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1. CONECTAREA IN APLICATIE

Aplicatia este conceputa pentru a functiona online, deci asigurati-va ca aveti conexiune la
internet.
Dupa ce ati introdus adresa URL (http://www.siiir.edu.ro/siiir/) in browserul pe care fl

folositi (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera), va apdrea fereastra de
autentificare n aplicatie unde introduceti numele de utilizator si parola (credentiale unice pentru
fiecare unitate de invatamant), care v-au fost furnizate de administratorul aplicatiei (MEN pentru IS)
si, respectiv, ISJ pentru Ul).

Autentificare

Introducsti numele de utilizator si parola

Utilizator: I @

Parol3: I |@J

Figura 1. Fereastra de autentificare

Pentru a intra Tn aplicatie, apasati tasta ENTER sau click cu mouse-ul pe Autentificare si veti
fi directionat in meniul principal.

Daca nu se realizeaza autentificarea si apare fereastra de mai jos, asigurati-va ca ati introdus
corect credentialele si ca nu este activa optiunea , CAPS LOCK”.

Daca numele de utilizator si parola au fost introduse corect, se efectueaza automat
conectarea la aplicatie si veti ajunge in meniul principal.
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Figura 2. Fereastra meniu principal

Pentru functionarea optima a aplicatiei, recomandam utilizarea Google Chrome

SUBMODULUL BUGETE

2.1. EDITARE DETALII BUGET

Din meniul principal accesati modulul Date financiare, apoi din meniul afisat in stanga
ecranului, selectati submeniul Bugete.
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Figura 3. Accesare modul Date financiare
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Figura 4. Accesarea submodulului Bugete

La accesarea submodulului Bugete se deschide fereastra Lista bugete.
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Meniu «! | Lista bugete

F Filtreaz Editeaza & Bxporta -

& Cod Denumire scurts Denumire: Localitate Localitate supericari Judef Statut Tip unitate “”“"telzfv:;““”"’e

Formd de propristate Cod fiscal

3361103376 508 GULIA SCOALA GIMNAZIAL..  GULIA ORAS DOLHASCA. SUCEAVA. Cu personalitate juri.. Unitate de invatamant Publica de interes n.. 18250526

Executie bugstard

Figura 5. Submodulul Bugete

Datele se vor opera doar la nivel de unitate de invatamant cu personalitate juridica.

2.1.1. ADAUGARE INFORMATII PE LINIILE BUGETARE

Pentru a putea adauga informatiile aferente liniilor bugetare pentru o unitate, selectati
unitatea cu personalitate juridica din lista afisata in ecranul principal la deschiderea
submodulului Bugete si apasati butonul Editeaza sau dublu click.

‘ S|VECO 6 SHIR - Modulul Date Financiare

ROMANIA SA Instructiuni pentru utilizatori

submodul Bugete
Pagina 6 din 11



L -
VAPODCA %

UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIEI Instrumente Structurake
Fondul Social European Ministerul Dezvoltarii Regionale 2007-2013
siAdministratiei Publice
Lista bugete
% Filtreazs & Exports |+
Cod Denumire scurts Denumire Localitate Localitate supericars Judat Statut Tip unitate Unitate P denumire | £os g nronrietate Cod fiscal
3361103376 508 GULIA SCOALA GIMNAZIAL . GULIA ORAS DOLHASCA SUCEAVA Cu persenalitate juri Unitate de invatamant Public de interes n. 18260526

Figura 6. Adaugare informatii pe liniile bugetare ale unitatii de invatamant

Aceasta actiune va va directiona in forma de Editeaza bugete unde poate fi actualizat
bugetul aferent unitatii selectate anterior.

Pentru a fi redirectionat in ecranul anterior, apasati butonul Renunta.

Editeazd bugete

SCOALA GIMNAZIALA GULIA
Total bugete
Trimestrul 1 Trimestrul 2 Trimestrul 3 Trimestrul 4 Anual Valoare anual3 calculatd Diferents

 Bugete cumulate

Titlul 10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Titlul 20 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Titll 51 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Titlul 56 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Titlul 57 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Titlul 58 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Titlul 59 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Titlul 65 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Titll 71 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Titll 72 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Total 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Editare buget
Tip buget Buget final ~ | Clasificatia 65 ~ | Anul 2016
Trimestrul 1 Trimestrul 2 Trimestrul 3 Trimestrul 4 Anual
I T10
10.01.01 - Salarii de bazd 0,00 0,00 0,00 0,00 000 .

Figura 7. Vizualizare informatii pe linii bugetare ale unitatii selectate
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Pentru addugarea informatiilor aferente bugetului, in zona Editare buget se
completeaza informatiile astfel:

in cdmpul Tip buget, selectati din lista derulanta tipul de buget pentru care urmeaza sa
adaugati informatiile.

Tip buget | Buget initial w
Buget initial
Buget final
Influenta 1
Influenta 2
Influenta 3

Figura 8. Selectare Tip buget

/N

IE243 Prima versiune a bugetului va fi intotdeauna Buget initial.

in campul Clasificatia selectati din lista derulanta nivelul cel mai mic de clasificatie
bugetara prevazuta de lege pentru care urmeaza sa operati informatiile.

Clasificatia |65.01.03.01| -
465
47 65,01
4 35] 65.01.03
=] 65.01.03.01
=] £5.01.03.02
419 65.01.04
=] 65.01.04.01
=] 65.01.04.02
=] 65.01.04.03
=] 65.01.05
4 3 65.01.07
=] £5.01.07.04
413 65.01.11
=] £5.01.11.02
=] 65.01.11.03 -

Figura 9. Selectare inregistrare linie bugetara
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Dupa selectarea tipului de buget si a clasificatiei bugetare, completati valorile bugetului
defalcat pe titlurile clasificatiei bugetare economice. Pentru aceasta, efectuati dublu click Tn
dreptul liniei de completat si apoi tastati valoarea dorita.

Campurile marcate cu culoarea albastru sunt campuri calculate automat si nu sunt
editabile, iar campurile marcate cu alb permit inregistrarea informatiilor.

Editare buget

Tip buget Bugst initial v | Clasificatia 65.01.03.01 ~  Anul 2016

Trimestrul 1 Trimestrul 2 Trimestrul 3 Trimestrul 4 Anual

= T10
10.01.01 - Salarii de baz3 ]
10.01.05 - Spor pentru conditii de munci 0,00
10.01.06 - Alte sporuri 0,00
10.01.07 - Ore suplimentare 0,00
10.01.08 - Fond de premii 0,00

10.01.09 - Prima de vacant3 0,00

0,00 -

10.01.10 - Fond pentru posturi ocupate prin cumul 0,00

Figura 10. Adaugare valori titluri clasificatie bugetara

Pentru salvarea tuturor inregistrarilor completate anterior actionati butonul Salveaza.

Dupa actionarea butonului Salveaza in zona Total bugete sunt afisate insumat valorile
inscrise pe titlurile bugetare din bugetul anual al unitatii selectate si completate in zona Editare
bugete.
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SCOALA GIMNAZIALA GULIA
Total bugete
Trimestrul 1 Trimestrul 2 Trimestrul 3 Trimestrul 4 Anual Valoars anual calculats Diferents
H Bugete cumulate
Titlul 10 1.650,00 3.130,00 910,00 590,00 6.280,00
Titlul 20 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Titll 51 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Titlul 56 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Titll 57 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Titlul 58 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Titlul 59 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Titlul 65 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Tithul 71 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Titlul 72 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total 1.650,00 3.130,00 910,00 590,00 6.280,00

Figura 11. Total bugete

<22 Sumele aferente bugetului se introduc in LEI.

2.1.2. MODIFICARE INFORMATII LINII BUGETARE

Pentru a modifica informatiile despre liniile bugetare inregistrate anterior in sistem,
selectati Tipul de buget si Clasificatia din listele afisate in sectiunea Editare buget.
Actionati dublu click in dreptul liniei de modificat si retastati valoarea dorita.

Editare buget
Tip buget  Buget initial v Clasificatia 65.01.03.01 v | Anul 2016
Trimestrul 1 Trimestrul 2 Trimestrul 3 Trimestrul 4 Anual

= T10
10.01.01 - Salarii de bazi 1.500,00 1.000,00 800,00 500,00 3.800,00
10.01.05 - Spor pentru conditii de munc 100,00 S0 80,00 70,00 340,00
10.01.06 - Alte sporuri 50,00 40,00 20,00 140,00
10.01.07 - Ore suplimentare 0,00 0,00 0,00 0,00
10.01.08 - Fond de premii 0,00 0,00 0,00 0,00
10.01.09 - Prima de vacanta 0,00 0,00 0,00 0,00
10.01.10 - Fond pentru posturi ocupate prin cumul 0,00 0,00 0,00 0,00
10.01.11 - Fond aferent platii cuora 0,00 0,00 0,00 0,00
10.01.12 - Indemnizatii plitits unor persoane in afara unitatii 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
10.01.132 - Indemnizatii de delegare 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Figura 12. Editare valori linii bugetare
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Dupa ce toate campurile au fost modificate, apasati butonul Salveaza pentru a inregistra
in sistem informatiile modificate.

La actionarea butonului Salveaza zona de Total bugete este actualizata automat.

Stergerea unei informatii introduse presupune modificarea acestei informatii cu
valoarea 0 (ZERO).
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