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1. INTRODUCERE

1.1. ROLUL MODULULUI

Modulul Plan de scolarizare gestioneaza informatiile referitoare la oferta unitatilor de
fnvatamant, precum si procesul de aprobare si cel de management la nivel national ale

acestora.

Proiectul planului de scolarizare cuprinde informatiile despre structura pe care o poate

gestiona fiecare unitate de invatamant:

= Nivele
= Filiere
= Profile
= Domenii

=  Specializari
= (Clase
Mai curpinde, de asemenea, informatii ca:
= Numar de clase
=  Numar de elevi
= Limbile de predare

= Numarul de locuri pentru elevi cu situatii speciale (care au un handicap sau

dizabilitate etc.)

Proiectul planului de scolarizare gestioneaza atat datele planului de scolarizare pe anul

scolar viitor, cat si datele din planul pe anul scolar in desfasurare.
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Pentru a putea intocmi planul de scolarizare, este obligatoriu ca reteaua scolara sa fie
finalizata pe anul scolar viitor. Acesta este completat la nivel de unitate de Tnvatamant (in
perioada comunicatd de Inspectoratul Scolar Judetean, respectiv Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti) si poate fi accesat la nivel judetean si nivel national prin interfata

aplicatiei.

Utilizatorii de tip ISJ gestioneazad proiectul planului de scolarizare aprobat pentru fiecare

unitate de fnvatamant ce tine de propriul ISJ.
Structura modulului Plan de scolarizare este formata din urmatoarele functionalitati:

= Sumar — permite vizualizarea tuturor informatiilor introduse pentru toate nivelurile
de invatamant.

= Evolutie demografica — permite actualizarea informatiilor referitoare la sectiunea
Evolutie demografica.

= Anteprescolar — permite afisarea proiectului planului de scolarizare aferent nivelului
de invatamant anteprescolar.

= Prescolar — permite afisarea proiectului planului de scolarizare aferent nivelului de
fnvatamant prescolar.

= Primar — permite afisarea proiectului planului de scolarizare aferent nivelului de
fnvatamant primar.

= Gimnazial — permite afisarea proiectului planului de scolarizare aferent nivelului de
fnvatamant gimnazial.

= Liceal — permite afisarea proiectului planului de scolarizare aferent nivelului de
fnvatamant liceal.

= Postliceal — permite afisarea proiectului planului de scolarizare aferent nivelului de
fnvatamant postliceal.

= Profesional- permite afisarea proiectului planului de scolarizare aferent nivelului de
invatamant profesional.

= Rapoarte — permite afisarea listei de rapoarte aferente acestui modul.
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1.2. TIPURI DE UTILIZATORI

Operatorul de nivel MEN este reprezentat de utilizatorii de la nivelul MEN (Ministerul
Educatiei Nationale), care au rolul de a aproba planul de scolarizare propus la nivel judetean
si de a-l redeschide (in situatii speciale) odata ce a fost inchis de catre operatorul de nivel

1SJ.

Operatorul de nivel ISJ este reprezentat de utilizatorii de la nivelul ISJ (Inspectoratul
Judetean Scolar) si are rolul de a aproba planul de scolarizare completat de unitatile de
invatamant. Acesta poate modifica datele din plan si il poate redeschide odata inchis de

operatorul din unitatea de invatamant.

Operatorul de nivel Unitate de invatamant are rolul de a intocmi planul de scolarizare

propus pentru anul viitor, dupa ce a completat in prealabil evolutia demografica.

Atentie: acest ghid de utilizare se adreseaza utilizatorilor de tip Unitate de invatamant!
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2. FUNCTIONALITATI GENERALE

2.1. CONECTAREA IN APLICATIE

Aplicatia este conceputa pentru a functiona online, deci asigurati-va ca aveti conexiune la

Internet.

Dupa ce ati introdus adresa URL (http://www.siiir.edu.ro/siiir) in browserul pe care il folositi

(Internet Explorer, Mozzila Firefox, Google Chrome, Opera), va aparea fereastra de
autentificare Tn aplicatie unde introduceti numele de utilizator si parola (date de conectare
unice pentru fiecare unitate de Tnvatdmant), care v-au fost furnizate de administratorul

aplicatiei (MEN pentru ISJ si, respectiv, ISJ pentru Ul).

Autentificare

Introduceti numele de utilizator si parola

Utilizator: (D]

Parola: v

Autentificare

Figura 1. Fereastra de autentificare

Pentru a intra in aplicatie, apdsati tasta ENTER sau click cu mouse-ul pe Autentificare si veti

intra in meniul principal.
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Daca nu se realizeaza autentificarea si apare fereastra de mai jos, asigurati-va ca ati introdus

corect datele de conectare si ca nu este activa optiunea ,,CAPS LOCK".

Autentificare

Numele de utilizator sau parola incorecte, incercati din nou!

Utilizator:

Parola: (")

Autentificare

Figura 2. Autentificare nereusita

Daca numele de utilizator si parola au fost introduse corect, se efectueazd automat

conectarea la aplicatie si veti ajunge Tn meniul principal.

- - Conectat ca ( Deconectare )
Sistemul Informatic Integrat c
Administrare
Utilizatori

Inscrierea la gradinita
Rapoarte

Plan de scolarizare
Sumar
Rapoarte

Figura 3. Fereastra meniu principal
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2.2. SCHIMBARE PAROLA

Pentru a schimba parola, exista doua modalitati:

1. Dupa prima autentificare in aplicatie, de langa butonul Deconectare, apdsati pe numele

de utilizator cu care sunteti conectat.

:D;Waconecta re )

Figura 4. Accesare nume utilizator

Aceasta actiune va afisa o fereastra modala in care trebuie sa completati in campul
Parola curenta parola initial3, iar in cdmpurile Parola si Confirma parola, parola noua cu
care va urma sa va reautentificati in aplicatie.

Schimbare parola X Schimbare parola

Utilizator; | isjab Utilizator:  isjab

Parola curentd: eeees

Parola curenta:

Parola: eeeees

€

Parola:

&

Confirma parcla: Confirma parola: eseansl

| |
| Salveaza Renunta | Renuntd

E | - S — —

Figura 5. Fereastra schimbare parola initiala si dupa completarea campurilor

Dupa ce parola a fost schimbata, aplicatia va genera mesajul de confirmare, care va fi
afisat intr-o alta fereastra modala: Schimbarea parolei a fost efectuata cu succes.

Apasati butonul OK si puteti trece mai departe, spre efectuarea operatiunilor in modulul

Retea Scolara.

‘ SIVECO 2T @ SIlIR - Modulul Plan de Scolarizare
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Schimbare parola b

Informatii X

\i.) Schimbarea parolei a fost efectuata cu succes.

Salveaza Renunta

Figura 6. Mesaj de confirmare a schimbarii parolei
2. Dupa prima autentificare Tn aplicatie este obligatoriu sa schimbati parola. Aceasta

operatiune poate fi efectuata accesand butonul Administrare — Utilizatori.

Cone

Sistemul Informatic Integrat

Administrare

Plan de scolarizare

Sumar
Rapoarte

Figura 7. Modul Administrare

Acest pas va conduce in fereastra ,Lista utilizatori” unde trebuie sa selectati contul, apoi

apasati butonul Editeaza.
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Meniu « Lista utilizatori
<< Tnapoi la meniul principal Y Filtreaz wp Adaugs{ @ Editeazs )IB Sterge
Administrare A Denumire scurta Filtreazd
scoala:
Utilizatori Nivel Nume utilizator Activ Email
Da
Da
Da

Figura 8. Fereastra meniu Administrare

n fereastra ,Utilizator”, completati noua parol3 doritd in cAmpul Parold, apoi rescrieti-o in

campul Confirma parola si dati click pe butonul Salveaza.

Utilizator

Nivel: 1S] v

Nume utilizator:

Salveaza Renunta

Figura 9. Fereastra administrare date utilizatori.

Activ: 2]
Parola: ‘ L
Confirma parola: ‘ ‘ Y

Daca pasii au fost urmati corect, aplicatia va genera mesajul de confirmare Salvarea a fost

efectuata cu succes si apasati butonul OK.
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Salvarea a fost efectuatd cu succes!

OK

Figura 10. Salvare efectuata cu succes

Urmatorul pas este sa va intoarceti la meniul principal, optiune existenta in stanga ecranului

(si pe care o puteti accesa oricand aveti nevoie, aflandu-se permanent in meniul din stanga

paginii).
Meniu «| ' Lista utilizatori
@Ia meniul prin@ Y Filtreazd WP Adaugs [# Editeazs I Sterge
Administrare % || Denumire scurta Filtreaza
scoala:
Utilizatori Nivel Nume utilizator Activ En
Da
Da
Da

Figura 11. inapoi la meniul principal
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2.3. DECONECTARE

Oricand este nevoie sau cand doriti, va puteti deconecta din aplicatie apasdnd butonul
Deconectare aflat in coltul din dreapta (sus) al ecranului. Tn urma acestei actiuni, veti iesi din

aplicatie si va reaparea pe ecran fereastra de autentificare.

Conectat ca

K{P Adauga !? Editeaza x Sterge % Export +

Nume Activ Email Denumire

Figura 12. Buton ,Deconectare”
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3. GESTIONAREA PLANULUI DE SCOLARIZARE

3.1. INTOCMIREA PLANULUI DE SCOLARIZARE

Aceastd operatie oferd posibilitatea colectarii in sistem a datelor referitoare la planul de
scolarizare prezent si cel propus pentru anul viitor al unitatilor de Tnvatamant, informatii

primordiale pentru structurarea resurselor din sistemul de invatamant.

Pentru a alcatui planul de scolarizare pentru anul scolar in curs si pentru anul viitor, trebuie
parcursi urmatorii pasii:
= Accesarea modulului Plan de scolarizare;
= Accesarea si completarea informatiilor in submodulul Evolutie demografica;
= Accesarea si completarea informatiilor aferente tuturor nivelurilor de Tnvatamant
per unitate;
= Salvarea informatiilor completate.

= Inchiderea planului de scolarizare.

‘ SIVECO 6 SIIIR - Modulul Plan de Scolarizare
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3.1.1. Accesarea modulului Plan de scolarizare
Din meniul principal (pe care I-am mentionat si ilustrat mai sus, in capitolul 2) accesati

modulul Plan de scolarizare.

Administrare Plan de scolarizare
Utilizatori ‘ Sumar
Rapoarte
L V/
'\_____/

Inscrierea la gradinita
inscriere copil

Listé cereri

Rapoarte

Figura 13. Accesarea modulului Plan de scolarizare

Urmatorul pas pe care trebuie sa-| faceti este sa accesati submodulul Evolutie demografica
(doar pentru unitatile de invatamant cu nivel prescolar), din meniul ce va aparea in stanga,
si completati informatiile aferente acestuia.

Meniu «

<< inapoi la meniul principal

»

Plan de scolarizare

Sumar
Anteprescolar
Prescolar
Primar
Gimnazial
Liceal
Postliceal
Profesional

Rapoarte

Figura 14. Accesarea submodulului Evolutie demografica
din meniul modulului Plan de scolarizare
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3.1.2. Completarea evolutiei demografice

VAPO

IMINISTRATI

DCA

-

SN

Instrumente Structurake
2007-2013

Evolutia demografica este o componenta foarte importanta a modulului Plan de scolarizare

pentru ca sta la baza alcatuirii acestuia.

Fiecare unitate de Tnvatamant cu nivel prescolar are obligatia de a face recensamant pe

zonele care-i sunt arondate si de a introduce mai departe datele in aplicatie. Pe baza

acestora, unitatile de fnvatamant pot propune un plan de scolarizare cat mai realist.

Evolutia demografica se completeaza pentru copiii cu varste cuprinse intre 0 si 6 ani, iar

datele care trebuie completate in forma sunt numarul total de copii (in coloana Total)

pentru fiecare segment de varsta si numarul copiilor cuprinsi in gradinite (in coloana din

care cuprinsi in gradinite), atat in prezent, cat si in planul pe anul viitor.

Dupa introducerea datelor in sistem, apasati butonul Salveaza pentru inregistrarea

acestora.

Evolutie demografica

Indicatori

TOTAL COPII, din care:
0 ani
1an
2 ani
3 ani
4 ani
5 ani

6 Ani

TOTAL

68

10

12

12
16

Curent

din care
cupringi in
gradinite

56
2
3
9
12
7
11
12

78

14
16
11
11
14

55 Export ~
Viitor
din care

cuprinsi in
gradinite

TOTAL

60
3
5
12
13
7
11
9

Figura 15. Salvarea evolutiei demografice dupa completarea datelor in forma

3.1.3. Completarea planului de scolarizare pentru nivelul anteprescolar

Pentru a accesa forma de completare a planului de scolarizare pentru nivelul anteprescolar,

selectati din meniul din stanga submeniul Anteprescolar.

£ SIVECO 26
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Pasul urmator este sa apasati butonul Adauga, actiune care va va directiona in forma de

completare a datelor aferente nivelului.

Meniu <« | Anteprescolar
<< fnapoi la meniul principal *Y Filtreaza » WP Adaugs W Edi
Plan de scolarizare 2 Unitatea de Tip de Alternativd Limb3 de
i invatdmant invdtdmant  educationald predare
Sumar Ul Masa Traditional Limba rom:

Evolutie demografica

Anteprescolar

Dracralar

Figura 16. Selectie submodul Anteprescolar si adaugare formatiuni de studiu
in Planul de scolarizare

in forma de adaugare clase in planul de scolarizare apar automat codul unic si denumirea
scurta a unitatii de Tnvatamant in cdmpul Unitate de invatamant, daca unitatea este una cu
personalitate juridicd; in cazul unei unitati arondate, aceasta poate fi selectata din lista
afisat3 in fereastra modal3 ce va apirea la apdsarea butonului din acest camp (/. 2).
Campurile urmatoare trebuie completate dupa cum urmeaza:
1. Tn campul Tip de fnvatdmant selectati optiunea aferentd formatiunii de studiu din
unitatea de invatamant, preluata din Nomenclatorul de tipuri de invatamant:
a. Masa — dupa alegerea acestei optiuni, procesul de urmare a pasilor va
decurge normal, ca Tn pasii descrisi mai jos.
b. Special — dupa alegerea acestei optiuni, dupa campul Tip predare, mentionat
la punctul 5, vor mai aparea alte 2 campuri:
.

Tip grupa speciala — cdmp in care trebuie selectata din lista prestabilita
una din cele 3 tipuri de grupe inregistrate in Nomenclatorul de tipuri de
grupe speciale:

o Unitate independenta

o Grupe speciale afiliate pe langa alte unitati speciale

o Grupe speciale integrate pe langa alte unitati obisnuite

‘ SIVECO 6 SIIIR - Modulul Plan de Scolarizare
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=  Tip deficienta — campul se completeaza cu una din optiunile din lista de
deficiente:

o Locomotorie

o Vizuala

o Auditiva

o Mintala
Tip grupa speciala: Unitate independenta v
Tip deficienta: Locomotorie v

Figura 17. Campuri pentru invatamantul special

2. 1n campul Alternativa educationala selectati, din lista prestabilitd, una din optiunile

de alternativd educationala aferentd formatiunii de studiu din unitatea de

fnvatamant:
a. Taditional
b. Montessori
c. PlanulJena
d. Step by Step
e. Waldorf
f. Freinet
g. Pedagogia curativa

3. Tn campul Limba de predare selectati din lista prestabilitd din Nomenclatorul de

limbi, limba aferenta formatiunii de studiu din unitate in care se va efectua ciclul de

fnvatamant:
a. Limbaromana
b. Limba greaca
c. Limba portugheza
d. Limba engleza
e. Etc.

‘ SIVECO @ SIlIR - Modulul Plan de Scolarizare
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4. Tn campul Forma de invatimant selectati optiunea de desfisurare a programului de
invatare aferenta formatiunii de studiu din unitatea de Tnvatamant:
a. Normal
b. Prelungit
c. Saptamanal
5. Campul Tip predare este completat automat cu optiunea Normal, care nu poate fi
schimbata.
6. 1n cAmpul Grupa selectati formatiunea de studiu specificd varstei, pe care trebuie s3

o adaugati in plan:

a. Mica
b. Mijlocie
c. Mare

7. Tn cAmpul Numar grupe treceti numarul de formatiuni de studiu de tipul celei
selectate la punctul 6 atat in planul deja existent, cat si in planul propus pentru anul
scolar viitor (punctul 10 din Figura 18).

8. Tn campul Numar elevi se introduce numdrul total de elevi inscrisi in formatiunile de
studiu, de tipul celei selectate la punctul 6, pentru Plan existent si numarul total de
copii ce se preconizeaza ca vor fi inscrisi, conform datelor statistice aflate prin
intermediul recensdmantului, pentru Plan propus (punctul 11 din Figura 18).

9. Punctul curent (pentru Plan existent) si punctul 12 (pentru Plan propus) se
completeaza, doar daca este cazul, cu numarul total de copii cu deficiente cuprins in

totalul de la punctul 8.

‘ SIVECO 2T ﬂ SIIIR - Modulul Plan de Scolarizare
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Dupa ce toti pasii descrisi mai sus au fost corect efectuati, apasati butonul Salveaza (punctul

13 din Figura 18), care devine activ, pentru salvarea datelor in planul de scolarizare.

Anteprescolar
Unitatea de invatadmant: 126110516 2 Ul
Tip de Thvatémant: Masa v 1
Alternativa educationala: Traditional V| 2
Limba de predare: Limba romana v 3
Forma de invatdmant: Normal v| 4
Tip predare: Normal b
Grupa: 6 | Grupa mica o
Plan existent Plan propus
Numér grupe A 7S
grup 7|11 = 1 B 10
= 1 .Y M
Numar elevi 8| |15 £ 20 21N
. - A. A
Din care cu deficiente 9 = < 12
13 Salveaza Renuntd

Figura 18. Forma pentru completarea in pasi a planului de scolarizare
la nivelul anteprescolar
3.1.4. Completarea planului de scolarizare pentru nivelul prescolar

Pentru a accesa forma de completare a planului de scolarizare pentru nivelul prescolar,

selectati din meniul din stanga submeniul Prescolar.
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Pasul urmator este apasarea butonului Adauga, actiune care va va directiona in forma de

completare a datelor aferente nivelului.

Meniu «| Prescolar
<< napoi la meniul principal Y Filtreaza Editeaza
- 7= Unitatea de . ’
Plan de scolarizare X s Tip de Alternativy Limba de
i invatAmant educationald predare
Sumar i . .
Ul Masa Traditiona! Limba roma...
Evolutie demografica Ul Masa Traditionz Limba roma. ..
Anteprescolar ur Masé Traditiona! Limba roma...

T A Y by R .. S [ DU . =
Prescolar

Figura 19. Selectie submodul Prescolar si adaugare formatiuni de studiu
in Planul de scolarizare

in forma de adaugare clase in planul de scolarizare apar automat codul unic si denumirea

w a

scurta a unitatii de Tnvatamant in cdmpul Unitate de invatamant, daca unitatea este una cu
personalitate juridicd; in cazul unei unitati arondate, aceasta poate fi selectata din lista
afisatd in fereastra modal3 ce va apérea la apésarea butonului din acest camp (12).
Campurile urmatoare trebuie completate dupa cum urmeaza:

o a

1. Tn campul Tip de Tnvatdmant selectati optiunea aferentd formatiunii de studiu din
unitatea de invatamant, preluata din Nomenclatorul de tipuri de invatamant:
a. Masa — dupa alegerea acestei optiuni, procesul de urmare a pasilor va
decurge normal, ca Tn pasii descrisi mai jos.
b. Special — dupa alegerea acestei optiuni, dupa campul Tip predare, mentionat
la punctul 5, vor mai aparea alte 2 campuri:
=  Tip grupa speciala — camp in care trebuie selectata din lista prestabilita
una din cele 3 tipuri de grupe inregistrate in Nomenclatorul de tipuri de
grupe speciale:
o Unitate independenta
o Grupe speciale afiliate pe langa alte unitati speciale

o Grupe speciale integrate pe langa alte unitati obisnuite

‘ SIVECO 6 SIIIR - Modulul Plan de Scolarizare
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=  Tip deficienta — campul se completeaza cu una din optiunile din lista de
deficiente:

o Locomotorie

o Vizuala

o Auditiva

o Mintala
Tip grupa speciala: Unitate independenta v
Tip deficienta: Locomotorie v

Figura 20. Campuri pentru invatamantul special

2. 1n campul Alternativa educationala selectati, din lista prestabilitd, una din optiunile

de alternativd educationala aferentd formatiunii de studiu din unitatea de

fnvatamant:
a. Taditional
b. Montessori
c. Planul Jena
d. Step by Step
e. Waldorf
f. Freinet
g. Pedagogia curativa

3. Tn cdmpul Limba de predare selectati din lista prestabilitd din Nomenclatorul de

limbi, limba Tn care se va efectua ciclul de invatamant, aferenta formatiunii de studiu

din unitate:
a. Limbaromana
b. Limba greaca
c. Limba portugheza
d. Limba engleza
e. Etc.
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4. Tn campul Forma de invatimant selectati optiunea de desfisurare a programului de
invatare aferenta formatiunii de studiu din unitatea de Tnvatamant:
a. Normal
b. Prelungit
c. Saptamanal
5. Campul Tip predare este completat automat cu optiunea Normal, care nu poate fi
schimbata.
6. 1n cAmpul Grupa selectati formatiunea de studiu specificd varstei, pe care trebuie s3

o adaugati in plan:

a. Mica
b. Mijlocie
c. Mare

7. Tn cAmpul Numar grupe treceti numarul de formatiuni de studiu de tipul celei
selectate la punctul 6 atat in planul deja existent, cat si in planul propus pentru anul
scolar viitor (punctul 10— vezi Figura 21).

8. Tn campul Numar elevi completati numérul total de elevi inscrisi in formatiunile de
studiu de tipul celei selectate la punctul 6 pentru Plan existent, si numarul total de
copii ce se preconizeaza ca vor fi inscrisi, conform datelor statistice aflate prin
intermediul recensdmantului, pentru Plan propus (punctul 11 — vezi Figura 21).

9. Punctul curent (pentru Plan existent) si punctul 12 (pentru Plan propus) se
completeaza, doar daca este cazul, cu numarul total de copii cu deficiente cuprins in
totalul de la punctul 8 — vezi Figura 21.

10. La punctul 13, campul din care disponibili se va completa cu numarul de locuri
preconizate a fi neocupate pentru planul de scolarizare pe anul scolar viitor — vezi

Figura 21.

‘ SIVECO 2T ﬁ SIIIR - Modulul Plan de Scolarizare
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Dupa ce toti pasii descrisi mai sus au fost efectuati corespunzator, apasati butonul Salveaza

(punctul 14 din Figura 21), care devine activ pentru salvarea datelor in planul de scolarizare.

Prescolar

Unitatea de invatamant: 12611051¢ 2 UI

Tip de invatamant: Mas# v 1

Alternativd educationala: Traditional > 2

Limba de predare: Limba roméné v 3

Formé& de invatdmaént: Prelungit v 4

Tip predare: Normal 5
Grupa: 6  Grupa micd v

Plan existent Plan propus
Numér grupe A PN
s 7t 2 1 210

Numér elevi 8 10 = 14 5 1din care disponibil: |10 5113
Din care cu deficiente 9 = = 12

14 Salveaza Renunta

Figura 21. Forma pentru completarea in pasi a planului de scolarizare la nivelul prescolar
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3.1.5. Completarea planului de scolarizare pentru nivelul primar

Pentru a accesa forma de completare a planului de scolarizare pentru nivelul primar,
selectati din meniul din stanga submeniul Primar.

Pasul urmator este apasarea butonului Adauga, actiune care va va directiona in forma de

completare a datelor aferente nivelului.

Meniu <«| Primar
<< inapoi la meniul principal Sy Filtreaza P Adaugd | | Edite:
Plan de scolarizare 2 Unitatea Profil Tip de Alterna... Limbd de Fc
. de invat&... educati.. predare | Tt
Sumar uI Masi Traditio... Limbar.. Zi
Evolutie demografica UI Masa Traditio... Limbar.. Zi

Anteprescolar

Prescolar

Figura 22. Selectie submodul Primar si adaugare formatiuni de studiu
in Planul de scolarizare

in forma de adaugare clase in planul de scolarizare apar automat codul unic si denumirea
scurta a unitatii de Tnvatamant in cdmpul Unitate de invatamant, daca unitatea este una cu
personalitate juridicd; in cazul unei unitati arondate, aceasta poate fi selectata din lista
afisat3 in fereastra modal3 ce va apirea la apdsarea butonului din acest camp (. 2).
Campurile urmatoare trebuie completate dupa cum urmeaza:
1. Tn campul Tip de fnvatdmant selectati optiunea aferentd formatiunii de studiu din
unitatea de invatamant, preluata din Nomenclatorul de tipuri de invatamant:
a. Masa — dupa alegerea acestei optiuni, procesul de urmare a pasilor va
decurge normal, asa cum sunt descrisi mai jos.
b. Special — dupa alegerea acestei optiuni, dupa campul Tip predare, mentionat

la punctul 4, vor mai aparea alte 2 campuri:

‘ SIVECO 6 SIIIR - Modulul Plan de Scolarizare
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=  Tip grupa speciala — camp in care trebuie selectata din lista prestabilita
una din cele 3 tipuri de grupe inregistrate in Nomenclatorul de tipuri de
grupe speciale:
o Unitate independenta
o Grupe speciale afiliate pe langa alte unitati speciale
o Grupe speciale integrate pe langa alte unitati obisnuite

= Tip deficienta — campul se completeaza cu una din optiunile din lista de
deficiente:

o Locomotorie

o Vizuala

o Auditiva

o Mintala
Tip grupa speciala: Unitate independenta v
Tip deficienta: Locomotorie N

Figura 23. Campuri pentru invatamantul special

2. 1n campul Alternativd educationala selectati, din lista prestabilitd, una din optiunile

de alternativa educationala aferenta formatiunii de studiu din unitatea de

fnvatamant:
a. Taditional
b. Montessori
c. PlanulJena
d. Step by Step
e. Waldorf
f. Freinet
g. Pedagogia curativa

‘ SIVECO @ SIlIR - Modulul Plan de Scolarizare
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3. Tn campul Limba de predare selectati, din lista prestabilitd din Nomenclatorul de

limbi, cea Tn care se va efectua ciclul de invatamant, aferenta formatiunii de studiu

din unitate:
a. Limbaromana
b. Limba greaca
c. Limba portugheza
d. Limba engleza
e. Etc.

4. Tn campul Tip predare selectati, din lista prestabilitd, optiunea potrivitd formatiunii

de studiu din unitatea de invatamant:

a.
b.
C.

d.

Normal
Simultan
Integrat

Suplimentar

La selectarea tipului de Tnvatamant Integrat sau Suplimentar, in forma vor mai

aparea doua campuri in care trebuie sa alegeti, din listele prestabilite, optiunile

aferente acestora, in functie de profil (Arta sau Sportiv).

Integrat/Suplimentar
@ Arta Muzica v

(") Sportiv

Figura 24. Campuri aferente tipurilor de invatamant Integrat si Suplimentar

5. Campul Forma de invatamant este automat completat cu optiunea Zi, singura

optiune pentru formatiunile de studiu din ciclul de invatamant primar.
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6. Campul Predare a limbii materne este prezent in forma doar daca limba de predare
selectata a fost limba romana. Acesta este un camp optional si se completeaza doar
pentru cazuri speciale (ex: pentru clasele de minoritati etnice) cu una din optiunile
din lista prestabilita:
a. Limba italiana
b. Limba maghiara
c. Limba sarba
d. Limba romani (rromani)
e. etc.
7. 1n campul Clasa selectati formatiunea de studiu specificd varstei, pe care trebuie si o
adaugati in plan:

a. Clasa pregatitoare

b. Clasal
c. Clasall
d. Clasalll
e. ClasalV

8. Tn campul Numar clase treceti numarul de formatiuni de studiu de tipul celei
selectate la punctul 7 atat in planul deja existent, cat si in planul propus pentru anul
scolar viitor (pasul 11 — vezi Figura 25).

9. Tn cAmpul Numar elevi se introduce numarul total de elevi inscrisi in formatiunile de
studiu, de tipul celei selectate la punctul 7, pentru Plan existent si numarul total de
copii ce se preconizeaza ca vor fi inscrisi, conform datelor statistice, pentru Plan
propus (punctul 12 — vezi Figura 25).

10. Pasul curent (pentru Plan existent) si pasul 13 (pentru Plan propus) se completeaza,
doar daca este cazul, cu numarul total de copii cu deficiente cuprins in totalul de la

pasul 9 — vezi Figura 25.
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Dupa ce toti pasii descrisi mai sus au fost efectuati corespunzator, apasati butonul Salveaza

(punctul 14 din Figura 25), care devine activ pentru salvarea datelor in planul de scolarizare.

Primar

Unitatea de invatamant: 126110516 2 | UL
Tip de invatamant: 1 Masad 7 "] A doua sansa
Alternativa educationala: 2 Traditional v Forma de invatamant: 5 Zi N
Limba de predare: 3 Limba roména v Predare a limbii materne: § v
Tip predare: 4 Normal v

Clasa: 7 Clasa pregatitoare v

Plan existent Plan propus
Numar clase 8 2 & 2 Al 19
Numér elevi 9 40 : 50 c 12
Din care elevi cu deficiente 10 2 2 13

14 Salveaza Renunta

Figura 25. Forma pentru completarea in pasi a planului de scolarizare la nivelul primar

Optiunea A doua sansa, prezenta in forma, este un program social care are ca scop
sprijinirea copiilor/tinerilor/adultilor pentru recuperarea fnvdatamantului primar, fiind
deschis tuturor celor care nu au finalizat acest nivel de studii si care au depasit cu cel putin 4

ani varsta de scolarizare corespunzatoare clasei.
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in cazul in care formatiunea de studiu care trebuie introdusa in planul de scolarizare este
parte a acestui program, dupa bifarea acestei optiuni, procesul de urmare a pasilor este

acelasi ca cel descris mai sus.

Primar
Unitatea de invatémant: 126110516 2 UL
Tip de invatdmant: 2 Masi N A doua sansa 1
Alternativa educationald: 3 |Traditional 7 Formé de invétémant: 6 |Zi N
Limb& de predare: 4 Limba roméana N7 Predare a limbii materne: 7 | Limba romani (rromani) v
Tip predare: 5 Normal oV

Clasa: 8 Nivel I v
Plan existent Plan propus
Numar clase 9 1 3 2 c 12
Numar elevi 10| |15 c 30 c 13
Din care elevi cu deficiente] 1 2 21 14
15 Salveaza Renunté

Figura 26. Forma pentru completarea in pasi a planului de scolarizare la nivelul primar
pentru programul social ,A doua sansa”
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3.1.6. Completarea planului de scolarizare pentru nivelul gimnazial
Pentru a accesa forma de completare a planului de scolarizare pentru nivelul gimnazial,
selectati din meniul din stanga submeniul Gimnazial.
Pasul urmator este apasarea butonului Adauga, actiune care va va directiona in forma de

completare a datelor aferente nivelului.

Meniu «| | Gimnazial
<< inapoi la meniul principal -( Filtreaz @ Adaugs |2} Editeazs e <
Plan de scolarizare = Unitatea _ Mod de  Limba de Formi de
o de Profi Tipde  predare  predare  invitd..
Hmndi Tnvats. .. nvata...
Evolutc demedrafca uI Masé  Tradiio.. Limbar.. Zi )

Anteprescolar
Prescolar

Primar

Figura 27. Selectie submodul Gimnazial si adaugare formatiuni de studiu
in Planul de scolarizare

in forma de ad3ugare clase in planul de scolarizare apar automat codul unic si denumirea
scurta a unitatii de Tnvatamant in cdmpul Unitate de invatamant, daca unitatea este una cu
personalitate juridicd; in cazul unei unitati arondate, aceasta poate fi selectata din lista
afisata in fereastra modal3 ce va apérea la apdsarea butonului din acest camp (| 2).
Campurile urmatoare trebuie completate dupa cum urmeaza:
1. Tn campul Tip de fnvatdmant selectati optiunea aferentd formatiunii de studiu din
unitatea de Tnvatamant, preluata din Nomenclatorul de tipuri de invatamant:
a. Masa — dupa alegerea acestei optiuni, procesul de urmare a pasilor va
decurge normal, asa cum sunt descrisi mai jos.
b. Special — dupa alegerea acestei optiuni, dupa campul Tip predare, mentionat
la punctul 4, vor mai aparea alte 2 campuri:
=  Tip grupa speciala — camp in care trebuie selectata din lista prestabilita
una din cele 3 tipuri de grupe inregistrate in Nomenclatorul de tipuri de

grupe speciale:

‘ SIVECO 6 SIIIR - Modulul Plan de Scolarizare
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o Unitate independenta
o Grupe speciale afiliate pe langa alte unitati speciale
o Grupe speciale integrate pe langa alte unitati obisnuite
=  Tip deficienta — campul se completeaza cu una din optiunile din lista de
deficiente:

o Locomotorie

o Vizuala

o Auditiva

o Mintald
Tip grupa speciala: Unitate independenta Vv
Tip deficienta: Locomotorie v

Figura 28. Campuri pentru invatamantul special

2. Tn campul Alternativd educationala selectati, din lista prestabilitd, una din optiunile
de alternativda educationala aferenta formatiunii de studiu din unitatea de
fnvatamant:

a. Taditional

b. Montessori

¢. PlanulJena

d. Step by Step

e. Waldorf

f. Freinet

g. Pedagogia curativa

3. Tn campul Limba de predare selectati din lista prestabilitd din Nomenclatorul de
limbi, cea Tn care se va efectua ciclul de invatamant, aferenta formatiunii de studiu
din unitate:

a. Limbaromana

b. Limba greaca

‘ SIVECO 6 SIIIR - Modulul Plan de Scolarizare
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c. Limba portugheza
d. Limba engleza
e. Etc.
4. Tn campul Tip predare selectati, din lista prestabilitd, optiunea potrivitd formatiunii

de studiu din unitatea de invatamant:

a. Normal
b. Simultan
c. Integrat

d. Suplimentar
La selectarea tipului de Tnvatamant Integrat sau Suplimentar, in forma vor mai
aparea doua campuri in care trebuie sa alegeti, din listele prestabilite, optiunile
aferente acestora, in functie de profil (Arta sau Sportiv).
Integrat/Suplimentar

@ Arta Muzica v

(") Sportiv

Figura 29. Campuri aferente tipurilor de invatamant Integrat si Suplimentar

5. 1n cAmpul Forma de fnvitamant selectati una din optiunile formatiunii de studiu din
ciclul de invatamant gimnazial:
a. Zi
b. Frecventa redusa
6. Campul Predare a limbii materne este prezent in forma doar daca limba de predare
selectata a fost limba romana. Acesta este un camp optional si se completeaza doar
pentru cazuri speciale (ex: pentru clasele de minoritati etnice) cu una din optiunile
din lista prestabilita:
a. Limba italiana

b. Limba maghiara
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c. Limbasarba
d. Limba romani (rromani)
e. etc.

7. Campul Intensiv este unul optional si disponibil doar pentru tipul de Tnvdatamant
Masa. Bifarea acestuia se face doar pentru formatiunile de studiu care au obiecte de
studiu desfasurate intensiv.

La marcarea bifei acestui cdmp, devine activa lista prestabilita cu optiunile care au
marcata bifa Intensiv in Nomenclatorul de discipline. Dupa selectarea disciplinei din
lista afisata in fereastra modala, apasati butonul OK (Salveaza).

a. Educatie fizica

b. Informatica

c. Limba engleza

d. Limba franceza

e. Muzica

f. etc.

8. Campul Bilingv este unul optional si disponibil doar pentru tipul de Tnvatamant
Masa. Bifarea acestuia se face doar pentru formatiunile de studiu ale carui tip de
predare se desfasoara bilingv.

La marcarea bifei acestui cdmp, devine activa lista prestabilitd cu optiunile care au
marcata bifa Bilingv in Nomenclatorul de discipline.

a. Limba franceza

b. Limba engleza

c. Limbarusa

d. Limba italiana

e. etc.

9. Tn campul Clasa selectati formatiunea de studiu specifici varstei, pe care trebuie s o
adaugati in plan:

a. ClasaV
b. Clasa VI

‘ SIVECO 6 SIIIR - Modulul Plan de Scolarizare

ROMANIA SA Instructiuni pentru utilizatori

Pagina 33 din 63



A -
wAroDCA

IMINISTRATI

UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIEI Instrumente Structurak
Fondul Social European Ministerul Dezvoltarii Regionale 2007-2013
gi Administratiei Publice

c. Clasa Vll
d. Clasa VIl

10.Tn cdmpul Numér clase treceti numarul de formatiuni de studiu de tipul celei
selectate la punctul 9 atat in planul deja existent, cat si in planul propus pentru anul
scolar viitor (punctul 13 — vezi Figura 30).

11. Tn campul Numadr elevi se introduce numérul total de elevi inscrisi in formatiunile de
studiu de tipul celei selectate la punctul 9 pentru Plan existent si numarul total de
copii ce se preconizeaza ca vor fi inscrisi, conform datelor statistice, pentru Plan
propus (punctul 14 — vezi Figura 30).

12. Punctul curent (pentru Plan existent) si punctul 15 (pentru Plan propus) se

completeaza, doar daca este cazul, cu numarul total de copii cu deficiente cuprins in

totalul de la pasul 9 — vezi Figura 30.
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Dupa ce toti pasii descrisi mai sus au fost efectuati corespunzator, apasati butonul Salveaza

(punctul 16 din Figura 30), care devine activ pentru salvarea datelor in planul de scolarizare.

Gimnazial
Unitatea de invat&mant: 12611051¢ 2| Ul
Tip de invatdmant: 1 Mass 7 [7] A doua sans&
Alternativa educationald: 2 | Traditional 7 Formé de Tnvatdmant: 5 zi v
Limba de predare: 3 Limba roména N Predare a limbii materne: 6 v
Tip predare: 4 Normal v
[[] Intensiv: 7 yel
[T Bilingv: 8 v
Clasa: 9 |Clasa V v
Plan existent Plan prapus
Numér clase A N
100t 5 2 13
Numér elevi 11 |10 |2 10 Z{14
Din care cu deficiente 12 = <115
1 6 Salveaza Renuntd

Figura 30. Forma pentru completarea in pasi a planului de scolarizare la nivelul gimnazial
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Forma pentru tipul de Tnvatamant special este usor diferita fatd de cea pentru Tnvatamantul
de masa. Campurile Intensiv si Bilingv nu se mai gasesc in forma, la fel si optiunea A doua
sansa, dar apar cele douad campuri, Deficiente si Tip grupa speciala, care sunt descrise mai

sus, la punctul 1.

Gimnazial
Unitatea de invatdmaént: 12611051¢ P | UI
Tip de invatamant: 1 Special v
Alternativé educationald: 2 Traditional N Forma de invatdmant: bz v
Limba de predare: 3 Limba roméni v Predare a limbii materne: 6 %
Tip predare: £, Normal v
Deficiente: 7 Locomotorie v Tip grupé speciald: 8 Unitate independents] | v
Clasa: Q Clasa v v
Plan existent Plan prapus
Numar clase 10!t : 2 C 12
Numéar elevi 11 10 : 10 : 13

14 Salveaza Renunta

Figura 31. Forma pentru completarea in pasi a planului de scolarizare
la nivelul gimnazial de tip special

Optiunea A doua sansa (pentru Tnvatamantul de masa), prezenta in forma, este un program
social care are ca scop sprijinirea copiilor/tinerilor/adultilor pentru recuperarea
fnvatamantului primar, fiind deschis tuturor celor care nu au finalizat acest nivel de studii si

care au depasit cu cel putin 4 ani varsta de scolarizare corespunzatoare clasei.
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in cazul in care formatiunea de studiu care trebuie introdusa in planul de scolarizare este
parte a acestui program, dupa bifarea acestei optiuni, procesul de urmare a pasilor este

acelasi ca cel descris mai sus, trecand peste pasii Intensiv si Bilingv.

Gimnazial
Unitatea de invatdmant: 12611051¢ © Ul
Tip de invatamant: 1 Mass v [#] A doua sansi
Alternativd educationald: 2 Traditional v Forma de invatdmant: Bz v
Limba de predare: 3 Limba romani v Predare a limbii materne: 4 %
Tip predare: 4 Normal v

Clasa: 7 Anul T v
Plan existent Plan propus
Numaér clase A A
8t < 2 M
Numdr elevi 9 |10 = 10 =12
Din care cu deficiente 10 = =113
14 Salveazd Renuntd

Figura 32. Forma pentru completarea in pasi a planului de scolarizare
la nivelul gimnazial pentru programul social , A doua sansa”
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3.1.7. Completarea planului de scolarizare pentru nivelul liceal

Pentru a accesa forma de completare a planului de scolarizare pentru nivelul liceal, selectati
din meniul din stanga submeniul Liceal.

Pasul urmator este apasarea butonului Adauga, actiune care va va directiona in forma de

completare a datelor aferente nivelului.

Meniu « Liceal

<< Tnapoi la meniul principal %Y Filtreaza E{} Adaugi Edits

Plan de scolarizare A Unitatea |
: = de Filierd Profl ~ Dome.. Specia.. Tip'
Sumar invata... inva

Evolutie demografica
Anteprescolar
Prescolar

Primar

Gimnazial

Figura 33. Selectie submodul Liceal si adaugare formatiuni de studiu
in Planul de scolarizare

in forma de adaugare clase in planul de scolarizare apar automat codul unic si denumirea
scurta a unitatii de Tnvatamant in cdmpul Unitate de invatamant, daca unitatea este una cu
personalitate juridicd; in cazul unei unitati arondate, aceasta poate fi selectata din lista
afisata in fereastra modal3 ce va apédrea la apdsarea butonului din acest camp (/. 2).
Campurile urmatoare trebuie completate dupa cum urmeaza:
1. Tn campul Tip de Tnvatdmant selectati optiunea aferentd formatiunii de studiu din
unitatea de invatamant, preluata din Nomenclatorul de tipuri de invatamant:
a. Masa — dupa alegerea acestei optiuni, procesul de urmare a pasilor va
decurge normal, asa cum sunt descrisi mai jos.
b. Special — dupa alegerea acestei optiuni, dupa campul Tip predare, mentionat
la punctul 6, vor mai aparea 2 campuri specifice Tnvatamantului special:

‘ SIVECO 6 SIIIR - Modulul Plan de Scolarizare
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=  Tip grupa speciala — camp in care trebuie selectata din lista prestabilita
una din cele 3 tipuri de grupe inregistrate in Nomenclatorul de tipuri de
grupe speciale:
o Unitate independenta
o Grupe speciale afiliate pe langa alte unitati speciale
o Grupe speciale integrate pe langa alte unitati obisnuite

= Tip deficienta — campul se completeaza cu una din optiunile din lista de
deficiente:

o Locomotorie

o Vizuala

o Auditiva

o Mintala
Tip grupa speciala: Unitate independenta v
Tip deficienta: Locomotorie N

Figura 34. Campuri pentru invatamantul special

2. Campul Alternativa educationala este automat completat cu optiunea Traditional,
singura valabila pentru ciclul de invatamant liceal.

3. Tn campul Limba de predare selectati, din lista prestabilitd din Nomenclatorul de
limbi, cea in care se va efectua ciclul de invatamant, aferenta formatiunii de studiu
din unitate:

a. Limbaromana
b. Limba greaca
c. Limba portugheza
d. Limba engleza

e. Etc.
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4. Tn campul Filierd selectati, din lista prestabiliti din Nomenclatorul de filiere,
optiunea aferenta formatiunii de studiu din unitate:
a. Teoretica
b. Tehnologica
c. Vocationala
5. Campul Profil depinde de alegerea facuta la punctul 4. Fiecare din cele trei optiuni
este legata de o lista prestabilita conform Nomenclatorului de profile.
a. Filiera Teoretica:
= Umanist
= Real
b. Filiera Tehnologica:
= Tehnic
= Servicii
= Resurse naturale si protectia mediului
= Scoala de arte si meserii
® Scoala de maistri
= Stagiu de pregatire
c. Filiera Vocationala:
= Militar
= Teologic
= Sportiv
= Muzica
= Coregrafie
= Teatru
= Arte vizuale
= Patrimoniu-cultural
= Pedagogic
6. Campul Tip predare este automat completat cu optiunea Normal, singura potrivita

ciclului de Tnvatamant liceal.
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7. 1n cAmpul Forma de fnvitamant selectati una din optiunile formatiunii de studiu din

ciclul de invatamant liceal:

a. Zi
b. Seral
c. Frecventa redusa

8. Campul Predare a limbii materne este prezent in forma doar daca limba de predare

selectata a fost limba romana. Acesta este un camp optional si se completeaza doar

pentru cazuri speciale (ex: pentru clasele de minoritati etnice) cu una din optiunile

din lista prestabilita:

a.
b.
c.
d.

e.

Limba italiana

Limba maghiara

Limba sarba

Limba romani (rromani)

etc.

9. Campul Domeniu depinde de alegerile facute la punctele 4 si 5. Din fereastra modala

alegeti unul din domeniile din lista prestabilita si apasati butonul OK pentru

inchiderea ferestrei si revenirea in forma.

d.

b.

Agricultura
Chimie
Economic
Informatica
Marina
Teologic baptist

etc.

= SIVECO =6
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10. Campul Specializare/Calificare depinde de alegerile facute la punctele 4, 5 si, in
special, la punctul 9. Din fereastra modald alegeti unul din domeniile din lista
aferenta fiecarui domeniu si apasati butonul OK pentru inchiderea ferestrei si
revenirea in forma.

a. Filologie

b. Stiinte sociale

c. Tehnician poligraf

d. Teologic romano-catolic

e. etc.

11. Campul Ruta se completeaza cu optiunea aferenta formatiunii de studiu din unitatea
de fnvatamant:

a. Normala — pentru elevii care parcurg un ciclu de finvatare normal
(masa/traditional/zi).

b. Progresiva — pentru elevii care nu pot parcurge un ciclu normal de
douasprezece clase si urmeaza cursurile la nivelul de invatamant profesional
si seral

12. Campul Intensiv este unul optional si disponibil doar pentru tipul de invatamant
Masa. Bifarea acestuia se face doar pentru formatiunile de studiu care au obiecte de
studiu desfasurate intensiv.

La marcarea bifei acestui camp, devine activa lista prestabilita cu optiunile care au
marcata bifa Intensiv in Nomenclatorul de discipline. Dupa selectarea disciplinei din
lista afisata in fereastra modala, apasati butonul OK (Salveaza).

a. Educatie fizica

b. Informatica

c. Limba engleza

d. Limba franceza

e. Muzica etc.

‘ SIVECO 6 SIIIR - Modulul Plan de Scolarizare
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13. Cdmpul Bilingv este unul optional si disponibil doar pentru tipul de Tnvatamant
Masa. Bifarea acestuia se face doar pentru formatiunile de studiu al cdror tip de
predare se desfasoara bilingv.
La marcarea bifei acestui camp, devine activa lista prestabilita cu optiunile ce au
marcata bifa Bilingv in Nomenclatorul de discipline.
a. Limba franceza
b. Limba engleza
c. Limbarusa
d. Limba italiana
e. etc.
14. In campul Tip formatiune de studiu selectati formatiunea de studiu specifica varstei,

pe care trebuie sa o adaugati in plan:

a. ClasalX
b. Clasa X

c. ClasaXl
d. Clasa Xl

15. Campul Prognoza de promovare este optional si vizibil in forma doar pentru clasa
a IX-a.

16.Tn campul Numér clase treceti numarul de formatiuni de studiu de tipul celei
selectate la punctul 14 atat in planul deja existent, cat si Tn planul propus pentru anul
scolar viitor (punctul 19 — vezi Figura 35).

17.Tn campul Numar elevi se introduce numérul total de elevi inscrisi in formatiunile de
studiu de tipul celei selectate la punctul 14 pentru Plan existent, si numarul total de
copii ce se preconizeaza ca vor fi inscrisi, conform datelor statistice, pentru Plan
propus (punctul 20 — vezi Figura 35).

18. Punctul curent (pentru Plan existent) si punctul 21 (pentru Plan propus) se
completeaza, doar daca este cazul, cu numarul total de copii cu deficiente cuprins in

totalul de la punctul 14 — vezi Figura 35.
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Dupa ce toti pasii descrisi mai sus au fost efectuati corespunzator, apasati butonul Salveaza

(punctul 22 din Figura 35), care devine activ pentru salvarea datelor in planul de scolarizare.

Liceal

Unitatea de invatdmaént: 12611051¢ P UI
Tip de invatimant: 1 Masd v
Alternativi educationald: 2 Traditional v Forma de invatimant: 7 Zi v
Limba de predare: 3 Limba romana v Predare a limbii materne: 8 ¥
Filiers: 4 Teoretics v Domeniu: 9 ue £ Umanist
Profil: 5 Umanist v Specializare/Calificare: 100102 P Filologie
Tip predare: 6 Normal v Ruts: 11
[¥] Intensiv: 12 LRO P | Limba roména
[¥] Bilingv: 13 |Limba spaniold v

Tip formatiune de studiu: | Clasa IX v 14

Prognoza de promovare: 0 c 15

Plan existent Plan propus
Numér clase A A
161 B 2 12119
Numér elevi 17| [10 £ 20 =20
Din care cu deficiente] 8 = = 21

22 Salveazi Renunt3
Figura 35. Forma pentru completarea in pasi a planului de scolarizare la nivelul liceal
3.1.8. Completarea planului de scolarizare pentru nivelul postliceal

Pentru a accesa forma de completare a planului de scolarizare pentru nivelul postliceal,

selectati din meniul din stanga submeniul Postliceal.
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Pasul urmator este apasarea butonului Adauga, actiune care va va directiona in forma de

completare a datelor aferente nivelului.

Meniu «| | Postliceal
<< inapoi la meniul principal 7 Filtreaza ':D’ Adaugs it
Plan de scolarizare A Unitatea Limbé
i de Domeniu = Speciali.. ~ Tipde  Alterna.. praq
s invats... invatd...  educati..

Evolutie demografick Ul Economic Agentv... Masa Traditio... Limbe

Anteprescolar
Prescolar
Primar
Gimnazial

Liceal
Postliceal

Figura 36. Selectie submodul Postliceal si adaugare formatiuni de studiu
in Planul de scolarizare

in forma de ad3ugare clase in planul de scolarizare apar automat codul unic si denumirea
scurta a unitatii de Tnvatamant in cdmpul Unitate de invatamant, daca unitatea este una cu
personalitate juridicd; in cazul unei unitati arondate, aceasta poate fi selectata din lista
afisat3 in fereastra modal3 ce va apirea la apdsarea butonului din acest camp (/. 2).
Campurile urmatoare trebuie completate dupa cum urmeaza:
1. Tn cAmpul Tip de invatimant selectati optiunea aferentd formatiunii de studiu din
unitatea de Tnvatamant, preluata din Nomenclatorul de tipuri de invatamant:
a. Masa
b. Special
2. Campul Alternativa educationala este automat completat cu optiunea Traditional,
singura valabila pentru ciclul de invatamant postliceal.
3. Tn campul Limba de predare selectati, din lista prestabilitd din Nomenclatorul de
limbi, cea in care se va efectua ciclul de invatamant, aferenta formatiunii de studiu
din unitate:

a. Limbaromana

‘ SIVECO 6 SIIIR - Modulul Plan de Scolarizare
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b. Limba greaca
c. Limba portugheza
d. Limba engleza
e. Etc.
4. Tn campul Tip predare selectati, din lista prestabilitd, optiunea potrivitd formatiunii

de studiu din unitatea de invatamant:

a. Normal
b. Simultan
c. Integrat

d. Suplimentar
5. Tn cAmpul Forma de invatdmant selectati una din optiunile formatiunii de studiu din
ciclul de invatamant liceal:
a. Zi
b. Seral
c. Frecventa redusa
6. Campul Predare a limbii materne este prezent in forma doar daca limba de predare
selectata a fost limba romana. Acesta este un camp optional si se completeaza doar
pentru cazuri speciale (ex: pentru clasele de minoritati etnice) cu una din optiunile
din lista prestabilita:
a. Limba italiana
b. Limba maghiara
¢. Limba sarba
d. Limba romani (rromani)
e. etc.
7. 1n campul Clasa selectati formatiunea de studiu specific3 varstei, pe care trebuie s o

adaugati in plan:

a. Anull
b. Anulll
c. Anullll
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8. Tn campul Domeniu selectati din ferestra modald unul din domeniile din lista
prestabilita si apasati butonul OK pentru inchiderea ferestrei si revenirea in forma.
a. Agricultura
b. Chimie
c. Economic
d. Informatica
e. Marina
f. Teologic baptist
g. etc.

9. Campul Specializare/Calificare depinde de alegerea facutd la punctul 8. Din fereastra
modala alegeti unul din domeniile din lista aferentd fiecarui domeniu si apasati
butonul OK pentru inchiderea ferestrei si revenirea in forma.

a. Filologie

b. Stiinte sociale

c. Tehnician poligraf

d. Teologic romano-catolic
e. etc.

10.Tn campul Numér clase treceti numarul de formatiuni de studiu de tipul celei
selectate la punctul 7 atat in planul deja existent, cat si in planul propus pentru anul
scolar viitor (punctul 13 — vezi Figura 37).

11. Tn caAmpul Numar elevi se introduce numérul total de elevi inscrisi in formatiunile de
studiu, de tipul celei selectate la pasul 7, pentru Plan existent si numarul total de
copii ce se preconizeaza ca vor fi inscrisi, conform datelor statistice, pentru Plan
propus (punctul 14 — vezi Figura 37).

12. Pasul curent (pentru Plan existent) si pasul 15 (pentru Plan propus) se completeaza,
doar daca este cazul, cu numarul total de copii cu deficiente cuprins in totalul de la

pasul 11 — vezi Figura 37.
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Dupa ce toti pasii descrisi mai sus au fost corect efectuati, apasati butonul Salveaza (punctul

16 din Figura 37), care devine activ pentru salvarea datelor in planul de scolarizare.

Postliceal
Unitatea de invatdmant: 126110516 | Ul
Tip de invatamant: 1 Masa W [7] Scoald de maistri
Alternativa educationald: 2 |Traditional V. Forma de invatamant: 5 |Zi N
Limba de predare: 3 | Limba roméané V. Predare a limbii materne: 6 N7
Tip predare: 4 | Normal v
Clasa: 7 Anul I N
Domeniu: 8 ECOG £ Economic
Specializare: 9 0007 £ Agent vamal
Plan existent Plan propus
Numar clase 10 [1 3 D) 3 13
2 1 A A
Numar elevi 11 10 2 10 2114
: : : A A~
Din care elevi cu deficiente 12 = = 15
16 Salveazd Renunt&

Figura 37. Forma pentru completarea in pasi a planului de scolarizare
la nivelul postliceal

Daca formatiunea de studiu are si rolul de scoala de maistri, bifati cAmpul Scoala de maistri
din forma, iar la punctele 8 si 9 veti putea selecta doar una din optiunile care au activa bifa
Scoala de maistri in Nomemclatorul de domenii.

Aceasta optiune nu este disponibila si pentru invatamantul postliceal special.

3.1.9. Completarea planului de scolarizare pentru nivelul profesional

Pentru a accesa forma de completare a planului de scolarizare pentru nivelul profesional,
selectati din meniul din stanga submeniul Profesional.

Pasul urmator este apasarea butonului Adauga, actiune care va va directiona in forma de

completare a datelor aferente nivelului.
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Meniu «1 ' Profesional
<< Tnapoi la meniul principal “Y Filtreazi B Adaug | Editeazi
Sumar Unita...
de Dom... ' Spec... Tipde Mod Limb

invat... de de

mem A meaA

Evolutie demografica invét...
Anteprescolar

Prescolar

Primar

Gimnazial

Liceal

Postliceal

Figura 38. Selectie submodul Profesional si adaugare formatiuni de studiu
in Planul de scolarizare

in forma de ad3ugare clase in planul de scolarizare apar automat codul unic si denumirea
scurta a unitatii de Tnvatamant in cdmpul Unitate de invatamant, daca unitatea este una cu
personalitate juridicd; in cazul unei unitati arondate, aceasta poate fi selectata din lista
afisata in fereastra modal3 ce va apérea la apsarea butonului din acest camp (/. 2).
Campurile urmatoare trebuie completate dupa cum urmeaza:
1. Tn cAmpul Tip de invatimant selectati optiunea aferentd formatiunii de studiu din
unitatea de Tnvatamant, preluata din Nomenclatorul de tipuri de invatamant:
a. Masa
b. Special
2. Campul Alternativa educationala este automat completat cu optiunea Traditional,

singura valabila pentru ciclul de Tnvatamant profesional.
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3. Tn campul Limba de predare selectati, din lista prestabilitd din Nomenclatorul de

limbi, limba in care se va efectua ciclul de invatamant, aferenta formatiunii de studiu

din unitate:
a. Limbaromana
b. Limba greaca
c. Limba portugheza
d. Limba engleza
e. Etc.

4. Tn campul Tip predare selectati, din lista prestabilitd, optiunea potrivitd formatiunii

de studiu din unitatea de invatamant:

a.
b.
C.

d.

Normal
Simultan
Integrat

Suplimentar

5. 1n cAmpul Forma de fnvitamant selectati una din optiunile formatiunii de studiu din

ciclul de invatamant liceal:

a.
b.

C.

Zi
Seral

Frecventa redusa

6. Campul Predare a limbii materne este prezent in forma doar daca limba de predare

selectata a fost limba romana. Acesta este un camp optional si se completeaza doar

pentru cazuri speciale (ex: pentru clasele de minoritati etnice) cu una din optiunile

din lista prestabilita:

d.

b.

Limba italiana

Limba maghiara

Limba sarba

Limba romani (rromani)

etc.
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7. 1n campul Clasa selectati formatiunea de studiu specifici varstei, pe care trebuie s o

adaugati in plan:

a. ClasaX
b. Clasa Xl
c. ClasaXll
d. Anull
e. Anulll

8. Tn cAmpul Domeniu selectati din ferestra modald unul din domeniile din lista
prestabilita si apasati butonul OK pentru inchiderea ferestrei si revenirea in forma:
a. Agricultura
b. Chimie industriald
¢. Economic
d. Feroviar
e. Marina
f. Mecanica
g. etc.

9. Campul Specializare/Calificare depinde de alegerea facutd la punctul 8. Din fereastra
modald alegeti unul din domeniile din lista aferenta fiecarui domeniu si apasati
butonul OK pentru inchiderea ferestrei si revenirea in forma:

a. Horticultor

b. Tehnician chimist la laborator
¢. Tehnician in administratie

d. Agent comercial feroviar

e. Marinar

f.  Lucrator in mecanica fina

g. etc.

10.Tn campul Numér clase treceti numarul de formatiuni de studiu de tipul celei
selectate la punctul 7 atat in planul deja existent, cat si in planul propus pentru anul

scolar viitor (punctul 13 — vezi Figura 39).
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11. In cAmpul Numar elevi se introduce numarul total de elevi inscrisi in formatiunile, de
studiu de tipul celei selectate la punctul 7, pentru Plan existent si numarul total de
copii care se preconizeaza ca vor fi inscrisi, conform datelor statistice, pentru Plan
propus (punctul 14 — vezi Figura 39).

12. Pasul curent (pentru Plan existent) si punctul 15 (pentru Plan propus) se
completeaza, doar daca este cazul, cu numarul total de copii cu deficiente cuprins in

totalul de la punctul 11 — vezi Figura 39.

Dupa ce toti pasii descrisi mai sus au fost efectuati corespunzator, apasati butonul Salveaza

(punctul 16 din Figura 39), care devine activ, pentru salvarea datelor in planul de scolarizare.

Profesional
Unitatea de invatdmant: 126110516 P UI
Tip de invatamant: 1 Masa v Forma de invatamant: 5 Zi v
Alternativa educationald: 2 Traditional A Predare a limbii materne: 4 v
Limba de predare: 3 Limba romana v
Tip predare: 4 Normal N
Clasa: 7 Clasa X v
Domeniu: 8 ECOG P Economic
Specializare: 9 0384 P Tehnician in activit3ti econ
Plan existent Plan propus
Numar clase 10 1 3 2 3 13
2 1 a3 A
Numér elevi 11 10 5 20 114
H T = A A
Din care elevi cu deficiente 12 = =1 15
16 Salveaza Renunta

Figura 39. Forma pentru completarea in pasi a planului de scolarizare
pentru nivelul profesional
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3.2. MODIFICAREA PLANULUI DE SCOLARIZARE

Optiunea de modificare a planului de scolarizare este activa doar daca acesta nu a fost deja

finalizat si Tnchis de catre utilizatorul din unitatea de invatamant.

Pentru modificarea informatiilor aferente formatiunilor de studiu introduse in planul de
scolarizare exista doua variante:

1. Intrand in submeniul aferent nivelului de invatamant, selectati din lista de formatiuni

de studiu pe cea care are nevoie de modificari si apasati butonul Editeaza, operatie

care va va directiona in forma unde veti putea efectua modificarile, apoi apasati

butonul Salveaza pentru inregistrarea acestora in sistem.

2 e, 3

Sterge ’? Ge

ESI Adaug

. Forma
: Alterna... Limba de de Tip G
educati... | predare | fhvity.. predare
Traditio... Limbar... Prelungit Normal Gri

Figura 40. Butonul de editare a formatiunilor de studiu introduse in planul de scolarizare

2. Intrand in submeniul aferent nivelului de invatamant, selectati din lista de formatiuni
de studiu introduse in plan pe cea care are nevoie de modificari si deschideti-o cu
dublu click. Aceasta actiune va va directiona in forma unde veti putea efectua

modificarile, apoi apdsati butonul Salveaza pentru inregistrarea acestora in sistem.
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3.3. STERGEREA FORMATIUNILOR DE STUDIU
DIN PLANUL DE SCOLARIZARE

Optiunea de stergere a datelor cuprinse in planul de scolarizare este activa doar daca acesta

nu a fost deja finalizat si inchis de catre utilizatorul din unitatea de Tnvatamant.

Pentru eliminarea unei formatiuni de studiu care a fost introdusa in planul de scolarizare,
intrati Tntr-unul din submeniurile aferente nivelurilor de Tnvatamant, selectati din lista de

formatiuni de studiu pe cea care trebuie eliminata din plan si apasati butonul Sterge.

LJt}Adaugé ? Edite4za a Sterge ?

Fenereaza grafic

. L Forma de )
.Etern_at:vau Limba de invé&tamant Tip predare Grupi
lucationald predare
aditional Limba romé... Prelungit Normal Grupa m

Figura 41. Butonul de stergere a formatiunilor de studiu introduse in planul de scolarizare

Aceasta operatie va genera o fereastra modalda cu un mesaj de informare a actiunii care
urmeaza sa se intdmple. Daca sunteti sigur cd doriti sa stergeti inregistrarea selectata,
apasati Da si datele vor fi sterse din sistem. Daca ati apdsat butonul Sterge din greseala si de
fapt nu doriti sa stergeti inregistrarea, selectati NU din fereastra modala si actiunea de

stergere va fi anulata.

Informatii X Informatii X
? / Sunteti sigur ca doriti sa stergeti inregistrarea? _ ? / Sunteti sigur ca doriti s& stergeti inregistrarea?
\...\ b

Figure 42. Confirmare/Anulare stergere a unei formatiuni de studio
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3.4. GENERAREA GRAFICELOR

Din fiecare submodul al modulului Plan de scolarizare, cu exceptia a trei dintre ele (Sumar,
Evolutie demografica, Rapoarte), exista posibilitatea de a genera grafice apasand butonul

Genereaza grafic.

Prescolar
Y Filtreaza = Adaugé*é @ Genereaza grafic
&Jm'Ea*EeaAde Tip de A!tern_a tlvau Limba de nFourn]a Eie Tip predare Grupa Num
invatdmant o R educationald invdtdmant
Invatamant nredare
UI Masa Traditional Limba rom&... Normal Normal Grupa mica 2
UI Masa Traditional Limba roma... Normal Normal Grupa mijlo... 3
UI Masad Traditional Limba roma... Normal Normal Grupa mare 4
Ul Masa Traditional Limba rom&... Prelungit Normal Grupa micé 2
Ul Masé Traditional Limba roma... Prelungit Normal Grupa mijlo... 3

Figura 43. Buton Genereaza grafic

Aceasta actiune va genera o fereastrd modala din care puteti selecta, dintr-o lista

prestabilita, coloana din ale carei informatii sa fie generat graficul.

Selectare coloana >

Coloana: v

Unitatea de invatdmant
Tip de invatamant RenuAt
Alternativa educationala
Limba de predare
Forma de invatamant
Tip predare
Grupa
Numar grupe

idiha Numar elevi

Figura 44. Lista prestabilita cu optiuni pentru generarea graficului
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Selectare coloana X |
Coloana: Numar elevi v

» Selecteazi Renunt3

Figura 45. Apasare buton Selecteaza pentru generarea graficului

Dupa ce selectatia coloanei a fost efectuatd, apasati butonul Selecteaza pentru generarea
graficului aferent alegerii facute. Aceasta actiune va genera o fereastra cu graficul si o

statistica aferenta acestuia.

| Statistica Numar elevi |

Salveaza graficul

Statistica Numar elevi

Categorie Valoare

M 30
[ )
W 40

Figura 46. Grafic generat pentru optiunea aleasa

Pentru a salva graficul pe hard disk-ul computerului dumneavoastra, apdsati butonul

Salveaza graficul, situat in coltul din stanga (sus) ferestrei.
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Statistica Numar elevi

Figura 47. Buton Salveaza graficul

Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul Doriti sa salvati graficul ca

imagine?. Apasati butonul Da pentru a confirma si salva graficul.

. Confirmare salvare % |

| ? ) Dortti sa salvati graficul ca si imagine?

MU

Figura 48. Confirmare salvarea grafic
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3.5. FUNCTIONALITATILE SUBMODULULUI SUMAR

3.5.1. Vizualizarea sumarului planului de scolarizare intocmit
Accesand submosulul Sumar din meniul aflat Tn stanga ecranului, veti putea vizualiza lista

planului de scolarizare intocmit pana la momentul accesarii sumarului.

Meniu «
<< napoi la meniul principal

Plan de scolarizare

Evolutie demografica

»

Anteprescolar
Prescolar
Primar
Gimnazial
Liceal
Postliceal
Profesional

Rapoarte

Figura 49. Accesarea submodulului Sumar

Lista este realizata succint dupa nivelul de Tnvatdmant, numarul de clase si numarul de elevi.
Aferente listei afisate veti regdsi si doua grafice generate automat de sistem, care se

modificad in timp real in functie de introducerea, modificarea sau stergerea datelor din

planul de scolarizare.
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Plan de scolarizare Grafic numar dase
K Finaizeazi
Nivel Numdr clase Numdr elevi

Prescoar 14 140

Primar
‘Gimnazial
Liceal
Posticeal
Profesional

NN NN
]

‘Grafic numar elevi

-

SN

Figura 50. Ecran principal al submodulului Sumar

M Prescolar
W Primar
W Gimnazial
W Liceal
Postliceal

W Profesional

B Prescolar
W Primar
W Gimnazial
W Liceal
Postliceal
W Frofesional

Cele doua grafice, sub forma de pie chart, sunt generate pentru numarul de clase si numarul

de elevi din plan si sunt interactive. La deplasarea mouse-ului peste segmentele unui grafic,

veti remarca ca acestea se indeparteaza unele de celelelalte.

Grafic numar clase

Prescolar
Primar
Gimnazial
Liceal
Postliceal

Profesional

Figura 51. Interactivitate grafice
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Apasand cu mouse-ul una din aceste sectiuni, veti fi directionat in planul nivelului de
invatamant aferent sectiunii accesate din grafic. Acelasi lucru se intdmpla si daca selectati

din lista afisata Tn sumar unul dintre nivelurile de Tnvatamant si apasati dublu click.

3.5.2. Finalizarea planului de scolarizare intocmit
Dupa ce planul de scolarizare a fost intocmit pentru toate nivelurile de invatamant aferente

fiecarei unitati de invatdmant, acesta poate fi finalizat apasand butonul Finalizeaza, aflat in

submodulul Sumar, deasupra listei vizualizate Tn acesta.

Plan de scolarizare Grafic numdr dase
«
Nivel Numér clase Numdr elevi

Prescolar 14 140
Primar
Gimnazial
Liceal

Postiiceal

MNONN NN
N
wn

Profesional

Figura 52. Finalizeaza plan de scolarizare

Dupa efectuarea acestei actiuni, sistemul va genera o fereastra modala de confirmare cu
mesajul Doriti sa continuati?.
Daca doriti sa finalizati planul de scolarizare, apasati butonul Da, actiune care nu va mai

permite modificarea planului de scolarizare pentru utilizatorul din unitatea de invatamant.

i

Confirmare b 4

? Doriti s& continuati?
</

Da MNu

Figura 53. Confirmare finalizare plan de scolarizare
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Daca ati apasat butonul Finalizeaza din greseala, apasati butonul Nu si treceti mai departe la

operatiunea pe care doreati, de fapt, sa o efectuati.

Confirmare b 4

? Doriti s& continuati?
= ‘/

Da

Figura 54. Anulare finalizare plan de scolarizare

3.6. EXPORT

Aproape fiecare din submodulele modulului Plan de scolarizare (exceptie face submodulul

Sumar) are functionalitatea Export, aflata in coltul din dreapta, sus. Aceasta, odata accesata,
exporta in format pdf, excel sau csv lista completa aferenta fiecarui submodul.
Dupa ce selectati una din variantele de format, aceasta va fi salvata si stocata pe hard disk-ul

computerului dumneavoastra.

\’;b Export ~
@ Excel
= PDOF
& | cov

Figura 55. Functionalitatea Export si formatele de fisiere exportate
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3.7. SUBMODULUL RAPOARTE

Accesand submodulul Rapoarte din meniul aflat in stanga ecranului, veti putea vizualiza lista

de rapoarte specifice modulului Plan de scolarizare.

Meniu &«

<< Thapoi la meniul principal

»>

Plan de scolarizare

Sumar

Evolutie demografica
Anteprescolar
Prescolar

Primar

Gimnazial

Liceal

Postliceal

Profesional

Figura 56. Accesarea submodulului Rapoarte din modulul Plan de scolarizare

Pentru a exporta unul din rapoartele aflate in lista, selectati raportul dorit si apoi accesati

functionalitatea Ruleaza.
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P Adaugs [ Vizual
Denumire raport Descriere raport Categorie raport Autor raport
Anexa nr. 1 Anexa nr. 1 Plan de scolariz...  administrator
Anexa nr. 2 Anexa nr. 2 Plan de scolariz...  administrator
Anexa nr. 3 Anexa nr. 3 Plan de scolariz...  administrator
Anexa nr. 4 Anexa nr. 4 Plan de scolariz... administrator
Anexa nr. 4a Anexa nr. 4a Plan de scolariz...  administrator
Anexanr. 5 Anexa nr. 5 Plan de scolariz...  administrator
Anexa nr. 5a Anexa nr. 5a Plan de scolariz...  administrator
Anexa nr. 5b Anexa nr. 5b Plan de scolariz... administrator
Anexa nr. 6 Anexa nr. 6 Plan de scolariz...  administrator
Anexa nr. 7 Anexa nr. 7 Plan de scolariz...  administrator
Anexa nr. 7a Anexa nr. 7a Plan de scolariz...  administrator

Figura 57. Ruleaza raport

in forma in care veti fi directionat, alegeti parametrii raportului (judetul, tipul de invitdmant

si unitatea de Thvatamant) pe care doriti sa-I rulati, apoi, in functie de ce format doriti sa fie

exportat raportul, apasati Exporta pdf sau Exporta xls si acesta va fi salvat in computerul

dumneavoastra.

Parametri raport

Judet: CLUJ v
Imae MASA =
Tnvatédmant:
e o 1261105163 2| U
Invatamant:

sau 4

E] Exporta pdf @ Exporta xls

Figura 58. Pasii de export al unui raport din submodulul Rapoarte
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