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1. INTRODUCERE

1.1. RoLuL moDULULUI

Modulul de gestionare a datelor elevilor este o componenta cheie, pentru ca acestia sunt
principalii adresanti ai ofertelor educationale puse la dispozitie de unitatile de invatamant.
n acest modul este permisa colectarea si gestionarea completd a datelor de identificare ale
elevului, precum si gestionarea parcursului scolar al acestuia, de la inscriere in unitate,
inregistrare intr-o formatiune de studiu, actiuni extrascolare, trecerea dintr-un ciclu de
invatamant la urmatorul etc.

Preluarea acestor date se realizeaza la nivel de unitate de invatamant, in care, ulterior elevul
poate fi inscris in formatiunile de studii ale acesteia, poate participa la activitatile
extrascolare disponibile etc. Tn continuare, activitatea sa scolard la nivelul unittii de

invatamant poate fi gestionata in detaliu.

Modulul ofera de asemenea si functionalitatea de gestionare a datelor care vizeaza

transferul elevilor de la o unitate de invatamant la alta.

Structura modulului Managementul elevului este formata din urmatoarele functionalitati:
= Managementul elevului
o Lista elevi — colecteaza si mentine totalitatea datelor personale ale elevului.
o Listda parinti/tutori — colecteaza si mentine datele personale ale
parintelui/tutorelui.

o Rapoarte — permite afisarea listei de rapoarte aferente acestui modul.
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= Transfer elevi
o Cereri emise — aceasta functionalitate face posibila redactarea cererilor de
transfer de catre unitdtile de finvatamant catre care se efectueaza
transferurile elevilor.
o Cereri primite — cu ajutorul acestei functionalitati unitatile de invatamant de
la care se efectueaza transferurile elevilor pot vizualiza cererile de transfer, sa

le aprobe sau sa le respinga.
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1.2. TIPURI DE UTILIZATORI

Operatorul de nivel MEN este reprezentat de utilizatorii de la nivelul MEN (Ministerul
Educatiei Nationale); poate vizualiza informatiile cuprinse in modul la nivel national si poate

rula rapoartele aferente modulului.

Operatorul de nivel ISJ este reprezentat de utilizatorii de la nivelul ISJ (Inspectoratul
Judetean Scolar); poate vizualiza informatiile cuprinse in modul la nivel judetean si poate

rula rapoartele aferente modulului.

Operatorul de nivel Unitate de invatamant este reprezentat de utilizatorii din unitatile de
invatamant si are rolul de a popula si de a gestiona baza de date cu informatii personale si
privitoare la situatia scolara a elevilor, cat si cu informatii despre parintii/tutorii acestora.
Tot n responsabilitatile operatorilor din unitatile de invatamant intra si redactarea cererilor

de transfer al elevilor de la o unitate la alta si gestionarea fluxului transferului.

Atentie: acest ghid de utilizare se adreseaza utilizatorilor de tip Unitate de invatamant!
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2. FUNCTIONALITATI GENERALE

2.1. CONECTAREA IN APLICATIE

Aplicatia este conceputa pentru a functiona online, deci asigurati-va ca aveti conexiune la
internet.

Dupa ce ati introdus adresa URL (http://www.siiir.edu.ro/siiir) in browserul pe care il folositi

(Internet Explorer, Mozzila Firefox, Google Chrome, Opera), va aparea fereastra de
autentificare in aplicatie unde introduceti numele de utilizator si parola (credentiale unice
pentru fiecare unitate de invatamant), care v-au fost furnizate de administratorul aplicatiei

(MEN pentru ISJ si, respectiv, ISJ pentru Ul).

Autentificare

Introduceti numele de utilizator si parola

Utilizator: _ — _ s

Parola: - - ‘ e |

Figura 1. Fereastra de autentificare

Pentru a intra in aplicatie, apasati tasta ENTER sau click cu mouse-ul pe Autentificare si veti

intra Tn meniul principal.
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NOVATIE IN ADMINISTRATI

Daca nu se realizeaza autentificarea si apare fereastra de mai jos, asigurati-va ca ati introdus

corect credentialele si ca nu este activa optiunea ,,CAPS LOCK”.

Autentificare

Numele de utilizator sau parola incorecte, incercati din nou!

Utilizator:

Parola: W

Autentificare

Figura 2. Autentificare nereusita

Daca numele de utilizator si parola au fost introduse corect, se efectueaza automat

conectarea la aplicatie si veti ajunge in meniul principal.

SIIIR
| ENSS—

L1

Resurse materiale Managementul unitatilor

Ber| (g de invatamant |
& Unitati de invatamant }
Formatiuni de studiu ‘
J
m inscrierea la gradinita inscrierea in

inscriere copil invatdmantul primar ‘
Listh cereri |
Rapoarte ‘

Date financiare A Managementul elevului

Bugete Lista eleyi

Cheltuieli M Listd printi/tutori i

Figura 3. Fereastra meniu principal
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2.2. SCHIMBARE PAROLA

Pentru a schimba parola, exista doua modalitati:
1. Dupa prima autentificare in aplicatie, de langa butonul Deconectare, apasati pe numele

de utilizator cu care sunteti conectat.

w-r 3 @ econectare )

Figura 4. Accesare nume utilizator

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati in campul
Parola curenta parola initiala, iar in campurile Parola si Confirma parola, parola noua cu

care va urma sa va reautentificati in aplicatie.

Schimbare parold ¥ | Schimbare parola X
Utilizator: isjab Utilizator: isjab
Pafo‘a curentt: A A R B XA A AN A AL TN u Parola Curenﬁl ==
Parola: e————— Parola; eseeee
Confirma parcla: R Confirmé parola: sesees|
Salveaza Refmwanta | Renunta

Figura 5. Fereastra schimbare parola initiala si dupa completarea campurilor

Dupa ce parola a fost schimbata, aplicatia va genera mesajul de confirmare, care va fi
afisat intr-o alta fereastra modala: Schimbarea parolei a fost efectuata cu succes.
Apasati butonul OK si puteti trece mai departe, spre efectuarea operatiunilor in modulul

Retea Scolara.

SIIR - Modulul Managementul Elevului
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Schimbare parol§
Informatii X

1 ) Schimbarea parolei a fost efectuatd cu succes.

Salveaza Renunta

Figura 6. Mesaj de confirmare a schimbarii parolei

2. Dupa prima autentificare in aplicatie este indicat sa schimbati parola. Aceasta

operatiune poate fi efectuata accesand butonul Administrare — Utilizatori.

Sistemul Informatic Integrat
[ -
Administrare €

Plan de scolarizare

Sumar
Rapoarte

Figura 7. Modul Administrare

Acest pas va conduce in fereastra ,Lista utilizatori” unde trebuie sa selectati contul, apoi

apasati butonul Editeaza.
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Meniu « Listd utilizatori

<< inapol la meniul principal %y Filtreaz @ Adaugs ([ editeazs )J§ sterge

Administrare A Denumire scurtd Filtreaza

scoala:
Utilizatori Nivel Nume utilizator Activ Email

Da
Da
Da

Figura 8. Fereastra meniu Administrare

n fereastra ,Utilizator”, completati noua parold doritd in cAmpul Parold, apoi rescrieti-o in

campul Confirma parola si dati click pe butonul Salveaza.

Utilizator

Nivel: IS] v

Nume utilizator:

Activ: V]
Parola: o
Confirma parola: W

C Salveaza ) Renunta

Figura 9. Fereastra administrare date utilizatori.

Daca pasii au fost urmati corect, aplicatia va genera mesajul de confirmare Salvarea a fost

efectuata cu succes si apasati butonul OK.
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~ Informatii

Salvarea a fost efectuatd cu succes!

OK

T A L

Figura 10. Salvare efectuata cu succes

Urmatorul pas este sa va intoarceti la meniul principal, optiune existenta in stanga ecranului

(si pe care o puteti accesa oricand aveti nevoie, aflandu-se permanent in meniul din stanga

paginii).

Meniu <« Lista utilizatori

@Ia meniul pﬁn@ Y Filtreaza &P Adaugs [ Editeazs J Sterge

Administrare 2 || Denumire scurtd Filtreaza
scoala:
Utilizatori Nivel Nume utilizator Activ
Da
Da
Da

Figura 11. Inapoi la meniul principal

En
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2.3. DECONECTARE

Oricand este nevoie sau cand doriti, va puteti deconecta din aplicatie apasand butonul
Deconectare aflat in coltul din dreapta (sus) al ecranului. n urma acestei actiuni, veti iesi din

aplicatie si va reaparea pe ecran fereastra de autentificare.

Conectat ca moneda r@

VAS

CD) Adauga i_? Editeaza x Sterge 3} Export

Nume Activ Email Denumire

Figura 12. Buton ,Deconectare”
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3. GESTIONAREA MODULULUI

,,MANAGEMENTUL ELEVILOR”

Modulul este Tmpartit in doua componente importante: Managementul elevului si Transfer

elev, care vor fi descrise in detaliu pe parcursul acestui ghid.

3.1. MANAGEMENTUL ELEVULUI

Aceasta operatie ofera posibilitatea colectarii in sistem a datelor referitoare la elevii

inregistrati in sistemul de Tnvatamant romanesc si situatiile scolare ale acestora.

Pentru a popula baza de date cu informatiile mai sus mentionate, trebuie parcursi urmatorii
pasii:
= Accesarea modulului Managementul elevului;
= Accesarea si completarea informatiilor in submodulul Lista elevi;
= Accesarea si completarea informatiilor in toate sectiunile curpinse in forma aferenta
inregistrarii elevilor in sistem;
= Accesarea si completarea informatiilor in submodulul Lista parinti/tutori;
= Accesarea si completarea informatiilor in toate sectiunile curpinse in forma aferenta
inregistrarii parintilor/tutorilor in sistem;

= Salvarea informatiilor completate.

SIIR - Modulul Managementul Elevului
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3.1.1. Accesarea submodulului Lista elevi

Din meniul principal (pe care I-am mentionat si ilustrat mai sus, in capitolul 2) accesati
modulul Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in stanga ecranului, selectati

submeniul Lista elevi.

SIIIR

‘7 - - =

Managementul unitatilor
de invatamant

Unitati de invatamant

Formatiuni de studiu

Resurse materiale
Cladiri

inscrierea in
invatamantul primar

Inscrierea la gradinita
fnscriere copil

Lista cereri

Rapoarte

Date financiare

Bugete
Cheltuieli

Managementul elevulu
Lista elevi >

Lista parinti/tutori /

Figura 13. Accesarea submodulului Lista elevi din modulul Managementul elevului
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3.1.1.1 Adaugarea unui elev in baza de date

Pentru a accesa forma de completare a datelor aferente unui elev pentru introducerea

acestuia in baza de date, din ecranul principal al submodulului Lista elevi, apasati butonul

v
Adauga.
-
Meniu « Listd elevi
<< inapoi la meniul principal “Y Filtreaza ;;} Adaugs z L Sterge  Export ~

Managementul elevului

Listd pdrinti/tutori

»

Unitatea de invétdmant CNP Nume Prenume Numdr matricol

Rapoarte

Transfer elev

»

Cereri emise

Cereri primite

Figure 14. Adaugare elev in baza de date

in forma de ad3ugare elevi, completati cAmpurile dupd cum urmeaza:

1. Tn sectiunea Date de identificare:

* Tn cAmpul CNP completati codul numeric personal al elevului.

* Tn cAmpul Numar matricol completati numéarul de indentificare atribuit elevului la
inscrierea acestuia in sistemul de Tnvatamant.

* Tn cAmpul Nume completati numele de familie al elevului, asa cum se regiseste in
actul de identitate al acestuia.

* Tn cAmpul Prenume completati primul prenume al elevului, asa cum se regdseste in
actul de identitate al acestuia. Daca elevul are mai mult de un prenume, completati-
le pe celelalte in urmatoarele campuri Prenume, in ordinea in care acestea se
regdsesc n actul de identitate al elevului. In interiorul unui cdmp de acest fel, puteti
scrie doua prenume numai daca acestea sunt scrise cu cratima. Nu este permisa

folosirea spatiilor libere.

SIIR - Modulul Managementul Elevului
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* Tn cAmpul Initiala tatd completati initiala prenumelui tatélui elevului.

= Campurile Sex si Data nasterii se vor completa automat dupa introducerea codului
numeric personal.

* Tn cAmpul Locul nasterii ap&sati butonul de cdutare (#?), actiune care va deschide o
fereastra modala in care veti putea vizualiza lista localitatilor din mediul rural si
urban. Selectati locul nasterii din lista si apasati butonul Salveaza, care devine activ

dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

Localitate X
Y Filtreaza
Cod SIRUTA Descriere Cod SIRUTA judet Judet Localtate supericard Mediu

8511 CLONDIRU DE SIS 109 BUZAU PIETROASELE RURAL i
157380 CLOPODIA 350 TIMIS JAMU MARE RURAL

20003 CLOPOTIVA 207 HUNEDOARA RAU DE MORI RURAL

81139 CLOSANI 181 GORJ PADES RURAL

61844 CLOSCA 136 CONSTANTA HORIA RURAL

160546 CLOSCA %4 TLCEA HORIA RURAL

13329 CLUCEREASA 38 ARGES ORAS MIOVENI URBAN

54984 CLUI-NAPOCA 127 auw MUNICIPIUL QLUJ-N..,  URBAN

152056 CLANITA 341 TELEORMAN FRASINET RURAL

100656 CLATESTI 519 CALARASI MITRENI RURAL

110474 COADA CORNETWLLT 252 MEHEDINTI BALTA RURAL

65770 COADA IZVORULUT 154 DAMBONITA PETRESTI RURAL

4 4 pPegina 130 dn678 b M T Afisare inregistririle 3226 - 3250 din 16939

Figure 15. Selectare localitate

Pentru a putea gasi mai usor locul nasterii, puteti folosi filtrele de cautare apasand

butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

SIIR - Modulul Managementul Elevului
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Localitate X
Cod SIRUTA Descriore Cod SIRUTA judet Judet Localitate superioard Modiu
48511 CLONDIRU DE SUS 109 BUZAU PIETROASELE RURAL
157380 CLOPODIA 150 TIMIS JAMU MARE RURAL
00003 CLOPOTIVA 207 HUNEDOARA RAL DE MORI RURAL
81139 CLOSANI 181 GOR) PADES RURAL
61844 CLOSCA 136 CONSTANTA HORIA RURAL
160546 CLOSCA 369 TULCEA HORIA RURAL
13329 CLUCEREASA 38 ARGES ORAS MIOVENI URBAN
54984 CLUJ-NAPOCA 127 ) MUNICIPIUL CLUJ-N..,  URBAN
152056 CLANITA 341 TELEORMAN FRASINET RURAL
100656 CLATESTI 519 CALARASI MITRENI RURAL
110474 COADA CORNETULUL 252 MEMEDINTI BALTA RURAI
65770 COADA 1ZVORULUL 154 DAMBOVITA PETRESTI RURAL

4 4 Pagina 130 din678

b

Figure 16. Buton Filtreaza

Afisate inregistrbrile 3226 - 3250 din 16939

Salveazd Renunts

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe

filtre (ex: descriere, judet, mediu) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi redirectionat in

fereastra aferenta listei de localitati, in care veti putea introduce informatiile

corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a initia cautarea localitatii

dorite.
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Dialog filtre X
Proprietatea Criterlul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
Cod SIRUTA Egal (=) @ R
Descriere Egal (=) o &
Judet Egal (=) &> ¥ |
Localitate superioard Egal (=) v @R
Mediu Egal (=) &> M
De la inhe(-:v'a) H'J!X
Pand la intre (<->) @ ¥

Salveaza filtre simple Inchide

Figure 17. Bifare filtre si salvarea acestora prin apasarea butonului Filtreaza

* Tn cAmpul Cetitenie, dacd cetitenia elevului este alta decit cea romana, care apare
automat in acest camp, apasati butonul de ciutare (*), actiune care va deschide o
fereastra modala in care veti putea vizualiza lista cetateniilor. Selectati-o pe cea
corespunzatoare din lista si apasati butonul Salveaza, care devine activ dupa

selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.
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Cetatenia X
Y Fitreaxd
Cod Descriere
ABW Aruba
AUS Australia
AUT Ausstria
AZE Azesbeidian
BHS Bahamas
BHR Bahrain
BGD Bangladesh
ER8 Barbados
BR Belarus
BEL Belgia
Bz Belie
BEN Benin
Pagira 1 dnto » 2l : Afisare inregistzarfle 1 - 25 din 246

Figure 18. Selectare cetatenie

Pentru a putea gdsi mai usor cetatenia elevului, puteti folosi filtrele de cautare

apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Caotatenia -
- Cod Descriere

ABW Aruba

AUS Australia

AUT Austria

AZE Azerbaldian

BHS Bahamas

BHR Bahrain

BGD Bangladesh

BRB Barbados

BLR Belarus

BEL Belgla

BLZ Bellze

BEN Benin

Paging 1 din10 | b Pl & Afisare inregistidrile 1 - 25 din 246
Salveazd Renunta

Figure 19. Buton Filtreaza

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe

filtre (ex: cod, descriere) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi redirectionat in fereastra

SIIR - Modulul Managementul Elevului
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aferenta listei de cetatenii, in care veti putea introduce informatiile corespunzatoare

in cdmpurile de filtrare aparute pentru a initia cdutarea cetateniei dorite.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS

Cod Egal (=) @ K

Descriere Egal (=) v 93

De la intre (<->) r iR

Pand la intre (<->) %} 8

Salveazs filtre simple inchide

Figure 20. Bifare filtre si salvarea acestora prin apasarea butonului Filtreaza

in cAmpul Nationalitate, dacd nationalitatea elevului este alta decit cea romansi,
care apare automat in acest cdmp, apasati butonul de cdutare (#), actiune care va
deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista nationalitatilor.
Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si apasati butonul Salveaza, care devine

activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.
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Nationalitate

Y Filtreazi

Cod Descriere
ALB Albaneza
ALTA Alta, conform cetéteniei
BUL Bulgara
CEH Cehd
CHI Chineza
CRO Croatd
EVR Evrelasca
GER Germand
GREE Greaca
ITAL Italiand
MACED Macedoneand
MAG Maghiara

Pagina 1 din 1

Afisare inregistrérile 1 - 24 din 24

Figure 21. Selectare nationalitate

Pentru a putea gasi mai usor nationalitatea elevului, puteti folosi filtrele de cautare

apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Nationalitate X
Cod Descriere
ALB Albanezd
ALTA Alta, conform cetdteniel
BUL Bulgars
CEH Cohd
CHI Chinezd
CRO Croatd
EVR Evretasch
GER Germand
GREE Greach
ITAL Italiand
MACED Macedoneans
MAG Maghlard
Pagine 1 din 1 & Aflsare inregistriirile 1 - 24 din 24
Salveazad Renunts

Figure 22. Buton Filtreaza

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe

filtre (ex: cod, descriere) si apdsati butonul Filtreaza. Veti fi redirectionat in fereastra

aferenta

listei

de nationalitati,

in care veti

putea

introduce

informatiile

SIIR - Modulul Managementul Elevului
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corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a initia cdutarea

nationalitatii dorite.

Dialog fiitre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS

Cod Egal (=) >R

Descriere Egal (=) 7 R

Dela intre (<->) C} x

Pans la intre (<->) > i

Salveaza filtre simple inchide

Figure 23. Bifare filtre si salvarea acestora prin apasarea butonului Filtreaza

* Tn campul Tara de origine, daci tara de origine a elevului este alta decat Romania,
care apare automat in acest camp, apdsati butonul de cdutare (#), actiune care va
deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista tarilor. Selectati-o pe
cea corespunzatoare din lista si apadsati butonul Salveaza, care devine activ dupa
selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

Pentru a putea gdsi mai usor tara de origine a elevului, puteti folosi filtrele de
cautare apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe
filtre (ex: cod, descriere) si apasati butonul Filtreaza.

Veti fi redirectionat in fereastra aferenta listei de tari, in care veti putea introduce
informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a initia cautarea

tarii de origine dorite.
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* Tn cadmpul Limba maternd, dacd limba matern3 a elevului este alta decat limba

romana, care apare automat n acest cAmp, apdsati butonul de ciutare (), actiune

care va deschide o fereastra modalda in care veti putea vizualiza lista limbilor

materne. Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si apasati butonul Salveaza,

care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

Limba

<Y Filtreaza
Cod

LARM

LBU

LCE

LCR

ENG

FRA

GER

LGR

ITA

up

LMA

Pagina

Descriere

Limba armeana
Limba bulgara
Limba cehd
Limba croata
Limba engleza
Limba franceza
Limba germand
Limba greaca
Limba italiana
Limba japoneza
Limba maghiard
Limba polona

1 din 1

Limbd predare

o
-

§ PP PEPREFERE

Nu
Nu
Nu
Nu

g8 F e

Nu
Nu

Figure 24. Selectare limba materna

Limb3 modernd Limbd maternd

Nu
Nu
Nu
Da
Nu
Nu
Da
Nu
Da
Nu
Da
Nu

Afisare inregistrdrile 1 - 22 din 22

Renunts

Pentru a putea gasi mai usor limba materna a elevului, puteti folosi filtrele de

cautare apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.
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Limba X
Cod Descriere Limb3 predare Limid moderms Limb& materns
LARM Limba armeand Da Nu Nu
LBU Limbe buligard Da Nu N
E Limba cehd Da Nu Ny
LR Limba croat Da Nu Da
ENG Limba enghez3 Da Da Nu
FRA Limba francezd Da Da N
GER Uimba german Da Da Da
LGR Umba greacd Da Da N
mA Limba itafiand D2 Da Da
ue Limba jzponezd Da Da Nu
LMA Limba maghiard Da Nu Da
(128 Limba polon3 Da Nu Nu d
Pagina 1 din 1 R Afisare incegistraeile 1 - 22 din 22
Saveard Renunia

Figure 25. Butonul Filtreaza

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe

filtre (ex: cod, descriere) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi redirectionat in fereastra

aferenta listei de limbi materne, in care veti

putea introduce informatiile

corespunzdtoare in campurile de filtrare aparute pentru a initia cautarea limbii

materne dorite.
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Dialog fiitre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS

Cod Egal (=) > &

Descriere Egal (=) 7 @R

Dela intre (<->) > X

Pana la intre (<->) > i

Saiveaza filtre simple inchide

Figure 26. Bifare filtre si salvarea acestora prin apasarea butonului Filtreaza

» Tn cAmpul Data intrérii in sistem completati data la care elevul a intrat in sistemul de
invatamant romanesc. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din
calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul campului (=%).

* Tn cAmpul Data iesirii din sistem completati data la care elevul pardseste sistemul de
fnvatamant romanesc (ex: abandon, transfer in strainatate, absolvirea ciclului de
Tnvatamant liceal, deces etc.). Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta
din calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul campului (-9).

2. In sectiunea Registru matricol
Registrul matricol, un document scolar cu regim special, se completeaza la
secretariatul scolii cu informatii despre intreaga situatie scolara a elevului de la
intrarea acestuia in sistemul de invatamant romanesc, pana la iesirea lui din sistem.

* Tn campul Vol. completati numarul volumului aferent registrului matricol in care
elevul a fost inregistrat.

» Tn cdmpul nr. completati numarul registrului matricol in care elevul a fost inregistrat.

SIIR - Modulul Managementul Elevului
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* Tn cAmpul pag. completati numarul paginii aferente volumului din registrul matricol,
care apartine elevului inregistrat Tn sistem.
3. 1n sectiunea Fotografie

Tn aceastd sectiune puteti incirca fotografia elevului inregistrat in sistem, apdsand

butonul Incarcd ( ¥ @< ), Selectati fotografia stocatd pe hard disk-ul computerului
dumneavoastra sau pe un dispozitiv de stocare extern (hard extern, memory stick,

CD, DVD) si apasati butonul Open pentru a finaliza incarcarea fotografiei.

€ Open =
u\) #l L. » Libraries » Pictures » Public Pictures » Sample Pictures v | 44 |[ Searct Picture §e)
Organize » New folder 5 v i ®
¢ Favorites Pictures library Colde:
Bl Desktop smple Picture
loads
9 Downlodd = Chrysanthemum
2. Recent Places .
o= Desert
desktop 'u
a Lib
g e = Hydrangeas l
¢ Documents =
a - Jellyfish
M
. 5 e o Koala
t
o e » Lighthouse
B videos =
= Penguins
= Tulips
1™ Computer s
ﬁ. Local Disk (C:)
¢ DATA (D) l
€ Network
|
File name: v | Toate fisierele v

Figure 27. Selectarea fotografiei si apasarea butonului Open pentru incarcarea acesteia

Daca vreti sa schimbati sau sa stergeti fotografia, apasati butonul de stergere aflat

sub aceasta (3 ). Aceasta actiune va genera o fereastra modald cu mesajul de
confirmare ,Doriti sa continuati?”. Pentru a confirma stergerea fotografiei, apdsati
butonul Da. Daca ati apasat butonul de stergere din greseald, apasati butonul Nu si

treceti la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
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Confirmare X Confirmare X
\‘\P/ Doriti s& continuati? 2 Doriti s& continuati?
4 = /

(= TR

Figure 28. Confirmare/Anulare stergere fotografie

Pentru a vizualiza fotografia elevului intr-o fereastra de browser separata, apasati

o E
butonul de vizualizare aflat sub aceasta ( ).

Dupa completarea campurilor oligatorii cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul

Salveaza, care devine activ, pentru salvarea datelor si introducerea elevului in sistem.

Detalii elev
Date de identificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: 1 nr.: 2 S paga: 3 <
Numdr matricol: 143 Fotografie
Nume: IONESCU r—‘v : fl
Prenume: DANIEL
Prenume: ANDREI
Prenume:
Initiala tata: v
Sex: M
Data nasterii: 22/03/1998 @ incacs 3 2
Locul nasteril: 54984 2| CLUI-NAPOCA
Cetétenie: ROU £ Roménd
Nationalitate: ROM P Romand
Tara de origine: RO R |Romania
Limb4 materna: ROM P Limba romans
Data intréril in sistem: 08/10/2014 3

Data iesirii din sistem:

Figure 29. Adaugare elev in baza de date prin apasarea butonului Salveaza

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul principal al submodulului

Lista elevi.
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3.1.1.2 Modificare date elev

Daca datele de identificare ale unui elev introdus in sistem necesita modificari, din lista
afisata in ecranul principal al submodulului Lista elevi, selectati elevul si apasati butonul
Editeaza sau dublu click, actiune care va va directiona in forma aferenta introducerii elevului

in sistem, cu datele completate.

Lista elevi
“Y Filtreaza C‘[} Adau Sterge
Unitatea de invatamant CNP Nume Prenume
UI 1980522405517 POPESCU MARIAN VIOREL
V) 1980322436564 IONESCU DANIEL ANDREI 143

Figure 30. Buton Editeaza

Dupa efectuarea modificarilor in campurile corespunzatoare, pentru salvarea acestora,
apasati butonul Salveaza, care devine activ.
Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul principal al submodulului

Lista elevi.

3.1.1.3 Stergere elev din sistem

Daca este necesara stergerea din sistem a unui elev introdus anterior in baza de date,
selectati-l din lista vizualizata in ecranul principal al submodulului Lista elevi si apasati

butonul Sterge.

Lista elevi
<Y Filtreaza d} Adauga [# Edite
Unitatea de invatamant CNP Nume Prenume
Ul 1980522405517 POPESCU MARIAN VIOREL
V) 1980322436564 IONESCU DANIEL ANDREI 143

Figure 31. Stergere inregistrare elev
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Aceasta actiune va genera o fereastra mpdala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea elevului

inregistrat in sistem.
Informatii X

? / Sunteti sigur ca doriti s stergeti inregistrarea?

-

Figure 32. Confirmare stergere inregistrare

Daca ati apdsat butonul Sterge din greseala, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti ami departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

2 Sunteti sigur ca doriti s3 stergeti inregistrarea?
<)

o Co >

Figure 33. Anulare stergere inregistrare

3.1.1.4 Sectiunea Adrese

3.1.14.1 Adaugare adrese elevi

Pentru addugarea unei adrese de domiciliu (sau resedintd) a unui elev, din ecranul principal
al submodulului Lista elevi, selectati din lista vizualizata un elev si apasati butonul
Modificare sau dublu click, actiune care va va directiona in forma aferenta introducerii

elevului n sistem, cu datele completate.
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Lista elevi
“Y Filtreaza @ Adau Sterge
Unitatea de invatamant CNP Nume Prenume
uI 1980522405517 POPESCU MARIAN VIOREL
V) 1980322436564 IONESCU DANIEL ANDREI 143

Figure 34. Accesare forma de date elev prin apasare buton Editeaza

Accesati sectiunea Adrese si apasati butonul Adauga.

Detalii elev
Date de dentificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: e S pag 2
Numar matricol:
Fotografe
Nume: IONESCU |
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Initials tats: Vv |

L

Salveard

lmlu Atribute Deficiente Recompense Informatil medicale Sanctiuni Activitati extragcolare Acte studil Plasament Documente
7 Fitiazh

Data intrdll in vigoare Data oxpledril Tip adresd Adresa complotd

Figure 35. Sectiunea Adrese si functionalitatea de adaugare a acestora

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa
cum urmeaza:

* Tn campul Data completati data la care adresa este introdusa in sistem. Aceasta o
puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar, apasand iconita
descriptiva din dreptul cadmpului (-9).

* Tn cAmpul Data expirdrii completati, dacd este cazul, data de la care adresa nu mai
este valabila. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar,
apasand iconita descriptiva din dreptul campului (-2).

* Tn cAmpul Tip adres3 alegeti din lista prestabiliti una din cele doud variante:

o Domiciliu
o Resedinta
= Bifa Internat se marcheaza doar in cazul elevilor care locuiesc in internatele scolare.
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* Tn cAmpul Camerd se completeazd numarul camerei in care elevul este cazat in
internatul scolar.
* Tn sectiunea Adresd completati:
o Tn campul Judet apésati butonul de cdutare (#), actiune care va deschide o
fereastra modala in care veti putea vizualiza lista judetelor. Selectati-l pe cel
corespunzator din lista si apasati butonul Salveaza, care devine activ dupa

selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

Judet x
*7 Filueazd
SIRUTA Cod Descriere Cod numeric
s (o R w
519 a CALARAST 51
118 s CARAS-SEVERIN 1
127 (W] au 12
136 CT CONSTANTA 13
145 (4" COVASNA 14
163 o DOL) 16
154 DB DAMBOVITA 15
172 Gl GALATI 17
528 GR GIURGIU 52
181 (&) GOR) 18
190 HR HARGHITA 19
207 HD HUNEDOARA 20
Pagina 1 dnz2 b ¥ 2 Afisaro inregistrnlo 1 - 2% din 43

.@ Renunta

Figure 36. Selectare judet

Pentru a putea gasi mai usor un judet, puteti folosi filtrele de cautare

apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.
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Judet X
SIRUTA Cod Descriere Cod numeric
vy ve vuLnu w .
519 a CALARAST 51
118 (e CARAS-SEVERIN 11
127 a auvl 12
136 cT CONSTANTA 13
145 o COVASNA 14
163 Dl DOU 16
154 DB DAMBOVITA 15
172 GL GALATI 17
528 GR GIURGIU 52
181 G GORJ 18
190 HR HARGHITA 19
207 HD HUNEDOARA 20
Pagina 1 dn2 » M :: Afisare inregistrérile 1 - 25 din 43
Salveaza Renunta

Figure 37. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau
mai multe filtre (ex: cod, descriere etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi
redirectionat in fereastra aferenta listei de formatiuni de studiu, in care veti
putea introduce informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute

pentru a initia cautarea judetului dorit.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS

Cod Egal (=) >R

Descriere Egal (=) v 9

Cod numeric Egal (=) &'} x

Dela Intre (<->) > &

Pana la intre (<->) = 4

Salveaz filtre simple inchide

Figure 38. Selectare si salvare filtre de cautare
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o Tn campul Localitate apasati butonul de ciutare (*), actiune care va

deschide o fereastra modald in care veti putea vizualiza lista localitatilor

aferente judetelor.

Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si apdsati

butonul Salveaza, care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe

optiunea aleasa.

Localitate

%7 Filtreaza
Cod SIRUTA
14352
14405
14450
14584
14673
14726
14753
14851
14922
46867
46910
47006

4 4 pagina 8

Descriere Cod SIRUTA judet
BELETI-NEGRESTI 38
BEREVOESTI 38
BARLA 38
BOGATI 38
BOTENI 38
BOTESTI 38
BRADULET 38
BUDEASA 38
BUGHEA DE JOS 38
GLODEANU SARAT 109
GLODEANU-SILISTEA 109
GREBANU 109
dn678 b M &

Figure 39. Selectare localitate

ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
BUZAU
BUZAU
BUZAU

Judet Localitate superioard Mediu

RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL

Afisare inregistrarile 176 - 200 din 16939

Renunta

Pentru a putea gdsi mai usor o localitate, puteti folosi filtrele de cautare

apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Localitate

Cod SIRUTA
14352
14405
14450
14584
14673
14726
14753
14851
14922
46867
46910
47006

4 4 pagina 8

Descriere Cod SIRUTA judet

BELETI-NEGRESTI

BEREVOESTI

BARLA
BOGATI
BOTENI
BOTESTI
BRADULET
BUDEASA

BUGHEA DE JOS
GLODEANU SARAT

288888888

8

GLODEANU-SILISTEA 109

GREBANU

din 678

4

2

~
L4 I

ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
BUZAU
BUZAU
BUZAU

Judet Localitate superioard Mediu
RURAL

RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL

Afisare inregistrérile 176 - 200 din 16939

Salveaza Renuntd

Figure 40. Accesarea functionalitatii de filtrare
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Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau
mai multe filtre (ex: descriere, judet, mediu etc.) si apasati butonul Filtreaza.
Veti fi redirectionat in fereastra aferenta listei de localitati, in care veti putea
introduce informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute

pentru a initia cdutarea localitatii dorite.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
Cod SIRUTA Egal (=) >R
Descriere Egal (=) L} 8
Judet Egal (=) @R
Localitate superioard Egal (=) vy i
Mediu Egal (=) > X
Dela intre (<->) @ ¥#
Pand la intre (<->) * R

Salveaza filtre simple Inchide

Figure 41. Selectare filtre de cautare

o In campurile din sectiunea Adresd completati denumirea strizii, humarul
aferent strazii, codul postal aferent strazii, blocul, scara, etajul si
apartamentul. Tn cdmpul Strada din aceastd sectiune, dupd tastarea a trei
caractere, veti avea posibilitatea sa alegeti denumirea strazii dintr-o lista
precompletata, daca aceasta exista in baza de date. Dupa selectarea acesteia
codul postal va fi completat automat.

* Tn campul Informatii suplimentare scrieti, dacd este cazul, comentarii referitoare la

adresa.
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Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apdsati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea adresei. Dupa efectuarea acestei operatii,

veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Adresd elev X
Data intraril in vigoare: 09/10/2014 3
Data expirarii: 09/10/2014 (3
Tip adresa: Domiciliu ¥ Internat: | | Camera:
Judet: (b} Licu)
Localitate: 54984 2 CLUJ-NAPOCA
Adresa: Unirii 1 400433
A4 8 2 |
Informatii

suplimentare:

Renunta

Figure 42. Addugare si salvare adresa elev

3.1.1.4.2 Modificare adrese elevi

Daca adresa introdusa in sistem necesita modificari, din lista afisata in sectiunea Adrese,
selectati adresa si apasati butonul Editeaza sau dublu click, actiune care va redeschide

fereastra modala cu informatiile aferente completate.
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Detalii elev
nNumar matricoi: Fotografie
Nume: IONESCU e =i
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Initiala tata: ¥
Sex: M

Salveaza Renunta

Studii Atribute Deficiente Recompense Informatii medicale Sanctiuni Activitati extrascolare Acte studii Plasa 4

%Y Filtreaza L,} Adaugé Sterge $ Export +

Data intrarii in vigoare Data expirarii Tip adresa Adresa completad
09/10/2014 09/10/2014 Domiciliu

Figure 43. Modificarea informatiilor din adresa prin apasarea butonului Editeaza

Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul
Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

3.1.143 Stergere adrese elevi

Daca este necesara stergerea din sistem a unei adrese introduse anterior in baza de date,

selectati-o din lista vizualizata in sectiunea Adrese si apasati butonul Sterge.

Detalii elev
nNumar matcricoi: Fotografie
Nume: IONESCU e B
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Initiala tata: \
Sex: M

Salveaza Renunta

Studii Atribute Deficiente Recompense Informatii medicale Sanctiuni Activitati extrascolare Acte studii Plasa 4

%Y Filtreaza &P Adaugs (% Editeaz  Export -

Data intrarii in vigoare Data expirarii Tip adresa Adresa completd
09/10/2014 09/10/2014 Domiciliu
Figure 44. Sterge adresa

Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apdsati butonul Da pentru a confirma stergerea adresei

inregistrate n sistem.
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Informatii X

\?/ Sunteti sigur ca doriti sa stergeti inregistrarea?

Figure 45. Confirmare stergere inregistrare

Daca ati apasat butonul Sterge din greseald, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

2 Sunteti sigur ca doriti sa stergeti inregistrarea?
</

o o>

Figure 46. Anulare stergere inregistrare

3.1.1.5 Sectiunea Studii

3.1.15.1 Adaugare studii elevi
Pentru adaugarea studiilor unui elev, din ecranul principal al submodulului Lista elevi,
selectati din lista vizualizata un elev si apasati butonul Editeaza sau dublu click, actiune care

va va directiona in forma aferenta introducerii elevului in sistem, cu datele completate.

Lista elevi
<Y Filtreaza ({;l Adau Sterge
Unitatea de invatamant CNP Nume Prenume
Ul 1980522405517 POPESCU MARIAN VIOREL
V) 1980322436564 IONESCU DANIEL ANDREI 143

Figure 47. Accesare forma de date elev prin apasare buton Editeaza

Accesati sectiunea Studii si apasati butonul Adauga.
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Detalii elev
NUmar matricor: Fotografie
Nume: IONESCU o
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Initiala tata: Vv
Sex: M

Salveaza Renunta

AdreseAtrIbute Deficiente Recompense Informatii medicale Sanctiuni Activitati extrascolare Acte studii Plasa

Y Filtreaza ’ Editeaza gig Sterge % Export

Unitatea de Limba Nivel Limba Nivel Situatie Data intrarii in

invatamant Nivel Clasa moderna 1 cunostinte moderna 2 cunostinte scolarad vigoare Data incheie

Figure 48. Accesare sectiunea Studii si apasarea butonului Adaugare

Aceasta actiune care va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile
dupa cum urmeaza:
* Tn caAmpul Unitate apisati butonul de ciutare (), actiune care va deschide o
fereastra modald din care puteti selecta unitatea de Tnvatamant in cadrul careia
studiile ce urmeaza a fi atribuite elevului au fost efectuate si apasati butonul

Salveaza, care devine activ Tn urma selectarii.

Unitatea X
Yy Fimeaza
Localitate - - Forma de
calt:
Cod Denumise Localtate toars Statut Tip unitate Unitate PJ proprietate Cod fiscal
1261105163 Unitate de in... CQLU-NAPOCA MUNICIPIUL .. Cupersonalit.. Unitate dein.. Publicddein. 123
Pagina 1 din 1 T Aftsare inregistrarile 1 - 1din 1

et

Figure 49. Selectare Unitate de invatamant
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Pentru a putea gasi mai usor o unitate de invatamant, puteti folosi filtrele de cautare

apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Unitatea X

- ——— Localitate = Forma de
Cod Derumire Localitats osioaS Statut Tp untate Unitate PJ proprietate Cod fiscal
1261105163 Unitste dein.. CLUFNAPOCA MUNICIPRUL .. Cupersomelit . Unitate dein... Publicddein.. 123
Pagina 1 din1 T Afisare inregistradle 1 - 1 din 1
Sahaaza Rerunta

Figure 50. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe
filtre (ex: denumire, localitate, tip unitate etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi
redirectionat in fereastra aferentad listei de unitdti, in care veti putea introduce
informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a initia cautarea

unitatii dorite.
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Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS

| Cod Egal (=) > H;
Cod SIRUES Egal (=) > &
Denumire scurtd Egal (=) d} X
Denumire Egal (=) v SR
Localitate Egal (=) SEP 4
Localitate superioard Egal (=) v "-3-‘ x
Strads Egal (=) >
Numr Egal (=) > X
Cod postal Egal (=) X
Statut Egal (=) ‘3‘ x
Tip unitate Egal (=) ‘{}‘ x
Unitate P1 Egal (=) ‘\} &
Unitate P) Egal (=) > ¥
Mod functionare Egal (=) &> &

Salveaza filtre simple inchide

Figure 51. Salvare filtre de ciutare

=  Campurile Judet si Localitate se vor completa automat dupa selectarea unitatii de
invatamant, cu informatiile aferente acesteia.

* Tn cdmpul Nivel de invatimant selectati din lista predefinita nivelul de fnvatdmant
corespunzator, definit in planul de scolarizare.

* Tn campul Clas3 selectati clasa aferentd nivelului de invdtdmant din lista predefinit
(generata de sistem pe baza planului de scolarizare intocmit).

* Tn cAmpul Limbd modern3 1 selectati, din lista predefinitd din nomenclatorul de
limbi, optiunea corespunzatoare.

* Tn campul Nivel cunostinte selectati din lista predefinitd optiunea corespunzitoare
aferenta selectiei facute in cdmpul Limba moderna 1.

* Tn campul Limbd moderna 2 selectati, dacd este cazul, din lista predefinitd din
nomenclatorul de limbi, optiunea corespunzatoare.

* Tn cAmpul Nivel cunostinte selectati din lista predefinitd optiunea corespunzitoare

aferenta selectiei facute in campul Limba moderna 2.

SIIR - Modulul Managementul Elevului

’ S'VECO @ Instructiuni pentru utilizatori

ROMANIA SA Pagina 41 din 139



P
WAPODCA %

UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIEI Instrumente Structurale
Fondul Social European Ministerul Dezvoltarii Regionale 2007-2013
si Administratiei Publice

* Tn cdmpul Situatie scolard selectati din lista predefinitd statusul corespunzitor
situatiei scolare aferente clasei selectate mai sus.

* Tn campul Data intrarii in vigoare completati data de la care studiile inregistrate au
intrat Tn vigoare. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar,
apasand iconita descriptiva din dreptul campului (-2).

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea acestora. Dupa efectuarea acestei operatii,

veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Studii X
Unitate: 12611051€ P UI
Nivel de invatdmant: Liceal v
Clasa: Clasa IX 0 v
Limb& moderna 1: Limba franceza v
Nivel cunostinte: Nivel A1 v
Limb& moderna 2: v ’
Nivel cunostinte: v r
Situatie scolard: Promovat v '
Data intrérii in vigoare: 01/10/2014 3 |
Data incheierii: (3

Figure 52. Adaugare studii elev

3.1.1.5.2 Modificare studii elevi

Daca studiile introduse in sistem necesita modificari, din lista afisata in sectiunea Studii,
selectati adresa si apasati butonul Editeaza sau dublu click, actiune care va redeschide

fereastra modala cu informatiile aferente completate.
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Detalii elev
Date de identificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: nr.: < peg: =
Numdr matricol: Fotografie
Nume: IONESCU
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Salveaza Renunta

Adrembute Deficiente Recompense Informatii medicale Sanctiuni Activitati extrascolare Acte studii Plasament Documente Parinti/ %

Y Filtreazs Q} /\ddl Sterge 9 EBxport :

Unitatea de » = 2 " o o = Data intrérii in
invatSmant Nivel Clasa Limba 1 Nivel ¢ Limbd 2 Nivel cunostinte Situatie scolard vigoare

ur Uiceal Clasa IX 0 Umba franceza Nivel A1 Promovat 01/10/2014

Data inchelerii

Figure 53. Modificare studii elev

Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul
Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

3.1.1.5.3 Stergere studii elevi

Daca este necesara stergerea din sistem a unor studii introduse anterior in baza de date,

selectati-le din lista vizualizata in sectiunea Studii si apasati butonul Sterge.

Detalii elev
Date de identificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: nr.: < peg: =
Numdr matricol: Fotografie
Nume: IONESCU
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Salveaza Renunta

Adrembute Deficiente Recompense Informatii medicale Sanctiuni Activitati extrascolare Acte studii Plasament Documente Parinti/' &

Y Filtreazs Q} Adaugs ? F.dlt 2 Export 2

Unitatea de » - 5 2 " b 5 Data intrérii in
invatSmant Nivel Clasa Limba 1 Nivel ¢ Limbd 2 Nivel cunostinte Situatie scolard vigoare

uI Uiceal Clasa IX 0 Umba franceza Nivel A1 Promovat 01/10/2014

Data inchelerii

Figure 54. Stergere studii elev
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Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea studiilor

inregistrate in sistem.
Informatii X

? / Sunteti sigur ¢ doriti s& stergeti inregistrarea?

-

Figure 55. Confirmare stergere inregistrare

Daca ati apdsat butonul Sterge din greseala, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

2 / Sunteti sigur c& doriti s3 stergeti inregistrarea?

S
T

Figure 56. Anulare stergere inregistrare
3.1.1.6 Sectiunea Atribute

3.1.1.6.1 Adaugare atribute elevi

Pentru adaugarea atributelor pentru un elev, din ecranul principal al submodulului Lista
elevi, selectati din lista vizualizata un elev si apdasati butonul Editeaza sau dublu click,
actiune care va va directiona in forma aferenta introducerii elevului in sistem, cu datele

completate.

SIIR - Modulul Managementul Elevului

’ S'VECO @ Instructiuni pentru utilizatori

ROMANIA SA Pagina 44 din 139



UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIEI Instrumente Structurale
Fondul Social European Ministerul Dezvoltarii Regionale 2007-2013
si Administratiei Publice

WAronca %

Lista elevi
“Y Filtreaza @ Adau Sterge
Unitatea de invatamant CNP Nume Prenume
uI 1980522405517 POPESCU MARIAN VIOREL
V) 1980322436564 IONESCU DANIEL ANDREI 143

Figure 57. Accesare forma de date elev prin apasare buton Editeaza

Accesati sectiunea Atribute si apasati butonul Adauga.

Detalii elev
Date de Identificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: nr.: S pag: <
Numér matricol: Fotoarafi
Nume: IONESCU fi
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Salveaza Renunt?

Adrese Studxl Deficiente Recompense Informatii medicale Sanctiuni Activititi extrascolare Acte studil Plasament Documente Parinti/" »

% Filtreazs ’ S Export 5

Nume atribut Valoare Data intréril in vigoare

Figure 58. Accesare sectiunea Atribute si adaugare atribute

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa
cum urmeaza:

* Tn campul Data intrarii in vigoare completati data de la care intrd in vigoare atributul
ce urmeaza a fi inregistrat. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta
din calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul campului (-9).

» Tn campul Atribut selectati, din lista prestabilitd cu ajutorul nomenclatorului aferent,
unul din atribute. Dupa completarea acestuia, va aparea un nou camp, Valoare, in

care este necesara completarea valorii atributului selectat.

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apdsati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea atributului. Dupa efectuarea acestei

operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

SIIR - Modulul Managementul Elevului

’ S'VECO ﬂ@ Instructiuni pentru utilizatori

ROMANIA SA Pagina 45 din 139



N ‘ 5
WAPODCA ¢

INOVATIN IN ADMINISTRATE

UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIEI Instrumente Structurale
Fondul Social European Ministerul Dezvoltarii Regionale 2007-2013
si Administratiei Publice

Atribut X
Data intrérii in vigoare: 09.10.2014 ]
Atribut: Telefon v
Valoare: 0720220220

Renunta

Figure 59. Salvare atribut elev
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3.1.1.6.2 Modificare atribute elevi

Daca atributele introduse Tn sistem necesitd modificari, din lista afisata Tn sectiunea
Atribute, selectati-l pe cel care necesita modificari si apasati butonul Editeaza sau dublu

click, actiune care va redeschide fereastra modala cu informatiile aferente completate.

Detalll elev

Date de identificare Rogistru matricol

CNP: 1980322436564 Vol.: nr.

<>
<>

pag.:

Numar matricol:

Fotografl

Nume: TONESCU |~ aaal =
Prenume: DANIEL
Prenume; ALEXANDRU

Prenume;

Salveazd Renuntd
Adrese shuln Deficiente  Recompense Informatil medicale | Sanctiuni Activitstl extragcolare Acte studll  Plasament Documente  Patinti/' «
7 Fiveard o A.Lm. Hlerge 2 Lxport

Nurme atribut Valoare Dota Intrddl in vigoare
Telefon 0720220220 09/10/2014

Figure 60. Modificare atribut elev

Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul
Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat Tn ecranul anterior.

3.1.1.6.3 Stergere atribute elevi

Daca este necesara stergerea din sistem a unor atribute introduse anterior in baza de date,

selectati-le din lista vizualizata in sectiunea Atribute si apasati butonul Sterge.
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Detalll elev
Date de dentificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: nr.: S pag: 2
Numar matricol:
Fotograf
Nume: TONESCU e = =
Prenume: DANIEL
Prenume! ALEXANDRU
Prenume;
Salveazd Ranuntd
Adrese Shu!ll Deficiente Recompense Informatil medicale Sanctiunl Activitst! extragcolare Acte studil Plasament Documente Pacinti/' «
“F Fiveard @ Adougy [ umm » Lxport
Nurme atribut Valoare Dota Intrdell in vigoare
Telefon 0720220220 09/10/2014

Figure 61. Stergere atribut elev

Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca

doriti sa stergeti finregistrarea?”.

atributului inregistrat n sistem.

Informatii

Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea

X

Daca ati apasat butonul Sterge din greseala, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.

Informatii

\?/ Sunteti sigur ca doriti s stergeti inregistrarea?

Gt ™

Figure 62. Confirmare stergere inregistrare

X

\?/‘ Sunteti sigur c& doriti s& stergeti inregistrarea?

o C >

Figure 63. Anulare stergere inregistrare
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3.1.1.7 Sectiunea Deficiente

Aceasta sectiune se completeaza doar pentru elevii cu deficiente.

3.11.7.1 Adaugare deficiente

Pentru adaugarea unei deficiente a unui elev, din ecranul principal al submodulului Lista
elevi, selectati din lista vizualizata un elev si apasati butonul Editeaza sau dublu click,

actiune care va va directiona in forma aferenta introducerii elevului in sistem, cu datele

completate.
Lista elevi
Y Filtreaza P Adau Sterge
Unitatea de invatamant CNP Nume Prenume
Ul 1980522405517 POPESCU MARIAN VIOREL
UI 1980322436564 IONESCU DANIEL ANDREI 143

Figure 64. Accesare forma de date elev prin apasare buton Editeaza

Accesati sectiunea Deficiente si apasati butonul Adauga.

Detalii elev
Date de identificare Registru matricol
CNP; 1980322436564 vol.: nr.: S pag: 2
Numér matricol:
Nume: IONESCU
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Initials tats: v

Salveaza Renunta

Adrese Studii Atribute Recompense Informatii medicale Sanctiunl Activitati extrascolare Acte studii Plasament Documente Parinti/ 9

<. Filtreazs Y4 & Export

Tip deficientd Nivel deficienta Mentiuni Din data
Locomotorie Mediu 02/10/2014

Figure 65. Adaugare deficienta elev
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Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa

cum urmeaza:
* Tn campul Tip deficientd selectati una din valorile din lista prestabilit:

o locomotorie;

o vizuals;
o auditiva;
o mintala.

* Tn campul Nivel deficienta selectati una din valorile din lista prestabilita.

* Tn cdmpul Mentiuni completati, daci este cazul, mai multe informatii despre elev
si/sau despre tipul deficientei selectate.

* Tn cadmpul Din data completati data intrarii in vigoare a documentului care atest3
deficienta. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar,
apasand iconita descriptiva din dreptul campului (-2).

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea deficientei. Dupa efectuarea acestei

operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Deficienta X
Tip deficienta: Locomotorie v
Nivel deficienta: Mediu v
Mentiuni:
Din data: 02/10/2014 3

Renunta

Figure 66. Salvare inregistrare deficienta elev
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3.1.1.7.2 Modificare deficiente

Daca deficientele introduse 1n sistem necesitd modificari, din lista afisata in sectiunea
Deficiente, selectati-o pe cea care necesita modificari si apasati butonul Editeaza sau dublu

click, actiune care va redeschide fereastra modala cu informatiile aferente completate.

Detalil elev

Date de identificare Registru matricol

CNP; 1980322436564 Vol.: nr.:

<>
>

pag.: ¢

Numar matricol:

Nume! IONESCU [‘ i
Prenume! DANIEL

Prenume: ALEXANDRU

Prenume:

Inigialy tats: v

Salveasd Hormnth

Adrese Studil Atribute Recompense Informatil medicale Sanctiunl Activitatl extragcolare Acte studii Plasament Documente Parioti/ &
*r Filioazd <@ Nlmu Sterge S Export

T chefichentd Nivel deficlentd Menbiuni in data
Locomotorie Mediu 02/10/2014

Figure 67. Modificare inregistrare deficienta elev

Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul
Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat Tn ecranul anterior.

3.1.1.7.3 Stergere deficiente

Daca este necesara stergerea din sistem a unor deficiente introduse anterior in baza de

date, selectati-le din lista vizualizata in sectiunea Deficiente si apasati butonul Sterge.
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Detalii elev
Date de identificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: nr.: S pag: =

Numd&r matricol:

Fotografie

Nume: IONESCU
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:

Initials tata: v

Salveazh Renunta

Adrese Studii Atribute Recompense Informatii medicale Sanctiuni Activitati extrascolare Acte studii Plasament Documente Parinti/ 9

*Y Filtreaza @ Adauga (X [dnea 5 Export

Tip deficientd Nivel deficientd Mentiuni Din data
Locomotorie Mediu 02/10/2014

Figure 68. Stergere inregistrare deficienta elev

Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea

deficientei inregistrate in sistem.
Informatii X

\?/ Sunteti sigur ¢a doriti sa stergeti inregistrarea?

Figure 69. Confirmare stergere inregistrare

Daca ati apasat butonul Sterge din greseald, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

\?/ Sunteti sigur ca doriti sa stergeti inregistrarea?

o Cn >

Figure 70. Anulare stergere inregistrare
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3.1.1.8 Sectiunea Recompense

3.1.1.8.1 Adaugare recompense elev

Pentru addugarea unei recompense atribuite unui elev, din ecranul principal al
submodulului Lista elevi, selectati din lista vizualizata un elev si apasati butonul Editeaza sau
dublu click, actiune care va va directiona in forma aferenta introducerii elevului in sistem, cu

datele completate.

Lista elevi
.( Filtreaza @ Adau Sterge
Unitatea de invatamant CNP Nume Prenume
Ul 1980522405517 POPESCU MARIAN VIOREL
uI 1980322436564 IONESCU DANIEL ANDREI 143

Figure 71. Accesare forma de date elev prin apasare buton Editeaza

Accesati sectiunea Recompense si apasati butonul Adauga.

Detalii elev

Date de Identificare Registru matricol

CNP: 1980322436564 Vol.: nr.:

<>

pag.:

<>

Numar matricol:

Nume: IONESCU r Ao 5

Prenume: DANIEL

Prenume: ALEXANDRU

Prenume:

Initial tats: v b )

Salveazh Renuntd

« Adrese Studii Atribute Deﬁcicﬂl:lnforma!li medicale Sanctiuni Activititi extrascolare Acte studii Plasament Documente Parinti/' &
%Y. Filreazs 4 S Export

Tip recompenssd Descriere Data Intrdril in vigoare

Figure 72. Accesare sectiunea Recompense si butonul Adaugare

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa
cum urmeaza:
* Tn cAmpul Tip recompensa selectati una din valorile din lista prestabilitd cu ajutorul

nomenclatorului aferent.

SIIR - Modulul Managementul Elevului

’ S|VECO @ Instructiuni pentru utilizatori

ROMANIA SA Pagina 53 din 139



P
WAPODCA %

UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIEI Instrumente Structurale
Fondul Social European Ministerul Dezvoltarii Regionale 2007-2013
si Administratiei Publice

* Tn campul Descriere completati o descriere succintd despre recompensa atribuit
elevului si motivul pentru care aceasta a fost acordata.

* Tn cdmpul Data intradrii n vigoare completati data la care recompensa a fost
acordata elevului. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din

calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul cdmpului (-2).

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apdsati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea recompensei. Dupa efectuarea acestei

operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

| Recompens3d
Tip recompensa: Financiara v
Descriere: Burs3 de meriff
Data intrérii in vigoare: 01/10/2014 3
Renunta
Figure 73. Salvare recompensa elev
3.1.1.8.2 Modificare recompense elev

Daca recompensele introduse in sistem necesita modificari, din lista afisata in sectiunea

Recompense, selectati-o pe cea care necesita modificari si apasati butonul Editeaza sau
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dublu click, actiune care va redeschide fereastra modala cu informatiile aferente

completate.

Detalii elev
Date de identificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: <
Numdr matricol:
Nume: IONESCU
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Initials tata: v
Salveazs Renuntd

Adrese Studil Atribute Deﬂdent Informatil medicale Sanctiuni Activititi extrascolare Acte studil Plasament Documente Parinti/ »
Y Filtreazs l,} Nk:u Sterge ‘é Export

Tip recompensd Descriere Data intrdirii in vigoare
Financiara Bursa de merit 01/10/2014

Figure 74. Modificare infromatii recompensa elev

Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul
Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

3.1.1.8.3 Stergere recompense elev

Daca este necesara stergerea din sistem a unor recompense introduse anterior in baza de

date, selectati-le din lista vizualizata in sectiunea Recompense si apasati butonul Sterge.

Detalii elev
Date de identificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: nr.: S pa =
Numdr matricol:
Nume: IONESCU
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Initiala tata: v
Salveazs Renunta

Adrese Studil Atribute Delkient Informatil medicale Sanctiuni Activititi extrascolare Acte studil Plasament Documente Parinti/
% Filtreazs @ Adougs 3 m.xm $ Export

Tip recompenss Descriere Data intrdirii in vigoare
Financiara Bursa de merit 01/10/2014

Figure 75. Stergere recompensa elev
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Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea

recompensei inregistrate in sistem.
Informatii X

? / Sunteti sigur ca doriti s stergeti inregistrarea?

-

Figure 76. Confirmare stergere inregistrare

Daca ati apdsat butonul Sterge din greseala, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

2 Sunteti sigur ca doriti s3 stergeti inregistrarea?
<)

o Co >

Figure 77. Anulare stergere inregistrare

3.1.1.9 Sectiunea Informatii medicale

3.1.1.9.1 Adaugare informatii medicale elev

Pentru adadugarea unei informatii medicale despre un elev, din ecranul principal al
submodulului Lista elevi, selectati din lista vizualizata un elev si apasati butonul Editeaza sau
dublu click, actiune care va va directiona in forma aferenta introducerii elevului in sistem, cu

datele completate.
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Lista elevi
“Y Filtreaza @ Adau Sterge
Unitatea de invatamant CNP Nume Prenume
uI 1980522405517 POPESCU MARIAN VIOREL
V) 1980322436564 IONESCU DANIEL ANDREI 143

Figure 78. Accesare forma de date elev prin apasare buton Editeaza

Accesati sectiunea Informatii medicale si apasati butonul Adauga.

Detalll elav
Date de dentificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: nr.: : pag.: :
Numar matricol: Fotoarafl
Nume: IONESCU B
Prenume! DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Inigiald tats: v

Salveazh Renuntd

v Adress | Studil | Atribute | Deficients umm.p«..unnmmn ActivitAtl extrascolarn | Acte studil | Plasament | Documente  Parinti/! =
Y Fitioazd @ % Expoit

Cod Descrion Tip Informatie Data ntrdedl In vigoare Pand la

Figure 79. Sectiunea Informatii medicale si functionalitatea de addaugare

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa
cum urmeaza:

* Tn cAdmpul Cod completati codul diagnosticului medical sau tipul vaccinului.

* Tn campul Descriere completati o descriere succintd a informatiei medicale care
urmeaza a fi inregistrata in sistem.

* Tn campul Tip informatie selectati una din valorile din lista prestabilitd cu ajutorul
nomenclatorului aferent.

= Bifa Scutit de sport se marcheaza in cazul in care informatia medicala scuteste elevul
de prezenta la orele de educatie fizica.

* Tn cAmpul Data intrarii in vigoare completati data de la care informatia medical3 a
intrat in vigoare. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar,
apasand iconita descriptiva din dreptul campului (-2).
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* Tn campul Pand la completati, dacd este cazul, data de la care informatia medical
nu mai este valabila. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din

calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul cdmpului (-9).

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apdsati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea acestora. Dupa efectuarea acestei operatii,

veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Informatie medicala X
Cod: 444
Descriere: Otité acutd
Tip infomatie: Diagnostic v
Scutit de sport: 2
Data intrdrii in vigoare: 01/10/2014 3
Pan4 la: 10/10/2014 s

Figure 80. Salvare informatie medicala elev

3.1.1.9.2 Modificare informatii medicale elev

Daca informatiile medicale introduse in sistem necesita modificari, din lista afisata in
sectiunea Informatii medicale, selectati-o pe cea care necesita modificari si apasati butonul
Editeaza sau dublu click, actiune care va redeschide fereastra modalda cu informatiile

aferente completate.
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Detalll elov
Date de dentificare Keglstru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: nnt S pep £
Numdr matricol:
Fotogralie
Nume: IONESCU F"‘T’"‘"" - 1
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRY
Prenume:
Initiald tats: v
Satvoazd Renunt

. Adrese Studil Atribute Deficiente Recompen w netiunt Activitati extragcolare Acte studil Plasament Documentes Parinti/' »
7 Filoazs P Ad @ §twige 9 Expont

Cod Dt borw Tip Infomatie Data Intrdell in vigoare Pand la
444 OUA acuth Diagniostic 01/10/2014 10/10/2014

Figure 81. Modificare informatie medicala elev

Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul
Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

3.1.1.9.3 Stergere informatii medicale elev
Daca este necesara stergerea din sistem a unor informatii medicale introduse anterior in
baza de date, selectati-le din lista vizualizata in sectiunea Informatii medicale si apasati

butonul Sterge.

Detalll elov

Date de dentificare Keglstru matricol

CNp: 1980322436564 Vol.: i S pegs 2

Numdr matricol: Fotoarafle

Nume! IONESCU F"‘"""" .

Prenume: DANIEL ‘

Prenume: ALEXANDRY

Prenume:

Initiald tatd: v

Satveazd Renunth
. Adrese Studil Atribute Deficiente N«nmpm-udlum Activitati extragcolare Acte studil Plasament Documents Parinti/' »
%7 Filtioazs @ Adwon, mwm & Export
Cod Dt bew Tip Infomatie Datar Intridelh in Vigoare Pand la

444 O acuth Diagriostic 01/10/2014 10/10/2014

Figure 82. Stergere informatie medicala elev
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Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea

informatiei medicale inregistrate Tn sistem.
Informatii X

? / Sunteti sigur ca doriti s stergeti inregistrarea?

-

Figure 83. Confirmare stergere inregistrare

Daca ati apdsat butonul Sterge din greseala, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

2 Sunteti sigur ca doriti s3 stergeti inregistrarea?
<)

o Co >

Figure 84. Anulare stergere inregistrare
3.1.1.10 Sectiunea Sanctiuni

3.1.1.10.1 Adaugare sanctiuni elev

Pentru addugarea unei sanctiuni acordate unui elev, din ecranul principal al submodulului
Lista elevi, selectati din lista vizualizata un elev si apdsati butonul Editeaza sau dublu click,
actiune care va va directiona in forma aferenta introducerii elevului in sistem, cu datele

completate.
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Lista elevi
“Y Filtreaza @ Adau Sterge
Unitatea de invatamant CNP Nume Prenume
uI 1980522405517 POPESCU MARIAN VIOREL
V) 1980322436564 IONESCU DANIEL ANDREI 143

Figure 85. Accesare forma de date elev prin apasare buton Editeaza

Accesati sectiunea Sanctiuni si apasati butonul Adauga.

Detalii elev
Date de identificore Registru matricol
CNPy 1960322436564 vol,! n.: S pogu s
Numdr matricol:
Nume: TIONESCYU
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Initiald tats: v i
Salveaza Renunta
Adrese Studil Atribute Deficlente Recompense Informatil muh(allvll.ill extragcolare Acte studil Plasament Documents Parinti/

7 Filtooasd

Tip sanctiune Decizhe Maortiu Dot tededl in vigoare Dastar incotieh

Figure 86. Accesare sectiunea Sanctiuni si adaugare sanctiune elev

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa

cum urmeaza:

in campul Tip sanctiune selectati una din valorile din lista prestailitd cu ajutorul
nomenclatorului aferent.

Tn cadmpul Decizie completati o descriere succintd despre decizia acorddrii sanctiunii.
in campul Mentiuni completati, daci este necesar, alte informatii utile despre
sanctiune si decizia acordarii acesteia.

In cAmpul Data intrarii in vigoare completati data la care s-a luat decizia de
sanctionare a elevului. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din

calendar, ap3sand iconita descriptiva din dreptul campului (-2).
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* Tn campul Data incetdrii completati data la care sanctiunea acordatd elevului ia
sfarsit. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar, apasand

iconita descriptiva din dreptul campului (-9).

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea acestora. Dupa efectuarea acestei operatii,

veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Sanctiune X
Tip sanctiune: Retragere temporard a| v
Decizie: Pentru indisciplind
Mentiuni:
Data intrérii in vigoare: 05/10/2014 3
Data incetarii: 23/10/2014 3

S

Figure 87. Inregistrare sanctiune elev in sistem

3.1.1.10.2 Modificare sanctiuni elev

Daca sanctiunile acordate unui elev, care au fost introduse in sistem, necesita modificari, din
lista afisata Tn sectiunea Sanctiuni, selectati-o pe cea care necesita modificari si apasati
butonul Editeaza sau dublu click, actiune care va redeschide fereastra modala cu

informatiile aferente completate.
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Detalii elev
Date de identificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: nr. s pag. =
Numdar matricol: Fo .
otografie
Nume: IONESCU . =
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Initials tats: v
Salveazd Renunts
& Adrese Studii Atribute Deficiente Recompense Informatii medica @ ctivititi extrascolare Acte studii Plasament Documente Parinti/ &
% Filtreazs @ Adaugs w Sterge $ Export
Tip sanctiune Decizie Mentiuni Data intréril in vigoare Data incetaril
etragere temporard a bursel Pentru indisciplind 05/10/2014 23/10/2014

Figure 88. Modificare sanctiune elev

Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul
Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

3.1.1.10.3 Stergere sanctiuni elev
Daca este necesara stergerea din sistem a unor sanctiuni acordate unui elev, care au fost
introduse anterior in baza de date, selectati-le din lista vizualizata in sectiunea Informatii

medicale si apasati butonul Sterge.

Detalii elev
Date de identificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 vol.: or.: s pag: 2
Numér matricol: Fo X
otografie
Nume: IONESCU = =
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Initial tats: v
Salveazs Renunts
& Adrese Studii Atribute Deficiente Recompense Informatii medica @ ctivititi extrascolare Acte studii Plasament Documente Parinti/ o4
< Filtreazh @ Adaugs | [ Editea @ 9 Export
Tip sanctiune Decizie Mentiuni Data intréril in vigoare Data incetdril
etragere temporard a bursel Pentru indisciplind 05/10/2014 23/10/2014

Figure 89. Stergere sanctiune elev
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Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea sanctiunii

inregistrate in sistem.
Informatii X

? / Sunteti sigur ca doriti s stergeti inregistrarea?

-

Figure 90. Confirmare stergere inregistrare

Daca ati apdsat butonul Sterge din greseala, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

2 Sunteti sigur ca doriti s3 stergeti inregistrarea?
<)

o Co >

Figure 91. Anulare stergere inregistrare

3.1.1.11 Sectiunea activitati extrascolare

3.1.1.11.1 Adaugare activitati extrascolare

Pentru addugarea unor activitati extrascolare la care elevul ia parte, din ecranul principal al
submodulului Lista elevi, selectati din lista vizualizata un elev si apasati butonul Editeaza sau
dublu click, actiune care va va directiona in forma aferenta introducerii elevului in sistem, cu

datele completate.
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Lista elevi
Y Filtreaza @ Adau Sterge
Unitatea de invatamant CNP Nume Prenume
uI 1980522405517 POPESCU MARIAN VIOREL
V) 1980322436564 IONESCU DANIEL ANDREI

Figure 92. Accesare forma de date elev prin apasare buton Editeaza

Accesati sectiunea Activitati extrascolare si apasati butonul Adauga.

Detalii elev

Date de identificare Registru matricol

CNP: 1980322436564 Vol.: nr.: 2 pag:

<>

Numér matricol:
Fotografie
= =

Nume: IONESCU

Prenume: DANIEL

Prenume: ALEXANDRU

Prenume:

Initiald tata: v |/

Salveaza

Adrese Studil Atribute Deficiente Recompense Informatil medicale Sanctiun Activititi extrascolare Acte studil Plasament Documente

7 Fiitreazs 3 i $ Export

Nume activitate Descriere activitate Nivel activitate Detalii Data inceperii

Figure 93. Accesarea sectiunii Activitati extrascolare si butonul Adauga

143

Renuntd

Parinti/

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa

cum urmeaza:
= Tn campul Activitate apasati butonul de ciutare (*), actiune care va deschi

fereastra modala din care puteti selecta din lista afisatd, stabilita cu aju

de o

torul

nomenclatorului aferent, activitatea la care elevul participa si apasati butonul

Salveaza, care devine activ in urma selectarii, sau dublu click pe optiunea aleasa.
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Activitati extrascolare

%Y Filtreaz
Cod Denumire Descriere Nominal Acoperire For mfy’ de Domeniu Subdomeniu
organizare
4 4 4 Da National Excursie Civic Altele
CIAPNT Concursul Inter...  Concursul Inter... Da National Concurs Cultural-artistic Arte vizuale

Pagina 1 din 1 Afisare inregistririle 1 - 2 din 2

Renunta

&

Figure 94. Selectare activitate extrascolara

Pentru a putea gdsi mai usor o activitate, puteti folosi filtrele de cautare apasand

butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Activitadti extrascolare X
Cod Denumire Descriere Nominal Acoperire Fc‘m‘s de Domenixi Subdomeni
organizare
i K K Da National BEecursie Gvic Altels
CIAPNT Concursul Inter... Concursd Inter... Da National Concurs Cutural-astistic Arte vizuale
Pagine 1 dini : Afisare inregistrérile 1 - 2 din 2
Salveaza Remurda

Figure 95. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe
filtre (ex: denumire, descriere, domeniu etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi

redirectionat in fereastra aferenta listei de unitati, in care veti putea introduce
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informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a initia cautarea

unitatii dorite.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
Cod Egal (=) > X
Denumire Egal (=) v @R
Descriere Egal (=) v, 8
Nominal Egal (=) @ &
Acoperire Egal (=) {;’ X
Forma de organizare Egal (=) EC’ x ‘
Domeniu Egal (=) @ x
Subdomeniu Egal (=) @ &
Data inceperii intre (<->) @ &
Data inheierii intre (<->) > &

Salveaza filtre simple Inchide

Figure 96. Selectare filtre de cautare

= Campurile Nivel activitate selectati una din valorile din lista perstabilita.

* Tn campul Detalii completati, daci este necesar, alte informatii utile cu privire la
activitatea extrascolara aleasa.

» Tn campul De fnceperii completati data de la care va incepe activitatea. Aceasta o
puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar, apasand iconita

descriptiva din dreptul campului (-%).

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea acestora. Dupa efectuarea acestei operatii,

veti fi redirectionat in ecranul anterior.

SIIR - Modulul Managementul Elevului

’ S|VECO @ Instructiuni pentru utilizatori

ROMANIA SA Pagina 67 din 139



UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIEI Instrumente Structurale
Fondul Social European Ministerul Dezvoltarii Regionale 2007-2013
si Administratiei Publice

Activitat! extragcolare X
Activitate: CIAPNT R | Concursul International de
Nivel activitate: Avansat v
Detalil:
Data inceperii: 12/10/2014 3

fons ‘Ld

Figure 97. Inregistrare activitate extrascolara elev

3.1.1.11.2 Modificare activitati extrascolare

Daca activitatile extrascolare introduse in sistem necesitda modificari, din lista afisata n
sectiunea Informatii medicale, selectati-o pe cea care necesita modificari si apasati butonul
Editeaza sau dublu click, actiune care va redeschide fereastra modalda cu informatiile

aferente completate.
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Detalii elev
Date de identlficare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: nr.: S pag. =
Numdr matricol:
Nume: IONESCU
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Initiald tata: v

Salveaza Renunta

& Adrese Studii Atribute Deficiente Recompense Informatii dical ctil @Ade studii Plasament Documente Parinti/
< Filtreazs & ki-’:w Sterge 2 Export

Nume activitate Descriere activitate Nivel activitate Detadii Data inceperii
Concursul Intemational de Arté Plastic...  Concursul International de Artd Plastic..,  Avansat 12/10/2014

Figure 98. Modificare activitati extrascolare elev

Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul
Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

3.1.1.113 Stergere activitati extrascolare
Daca este necesara stergerea din sistem a unor activitati extrascolare atribuite unui elev,
care au fost introduse anterior in baza de date, selectati-le din lista vizualizata in sectiunea

Activitati extrascolare si apasati butonul Sterge.

Detalii elev

Date de identificare Registru matricol

CNP: 1980322436564 Vol.: nr.: S pag: S

Numdr matricol: Fotografie

Nume: IONESCU r

Prenume: DANIEL |

Prenume: ALEXANDRU

Prenume:

Initiald tata: v

Salveazd Renuntd
& Adrese Studii Atribute Deficiente Recompense Informatii medicale Sanctiuw Acte studii Plasament Documente Parinti/
Y Filtreazs @ Adaugs (_dﬂ“y S Export
Nume activitate Descriere activitate Nivel activitate Detalil Data incepetil

Concursul Intemational de Artd Plastic...  Concursul International de Artd Plastic..,  Avansat 12/10/2014

Figure 99. Stergere activitate extrascolara elev
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Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea activitatii

inregistrate in sistem.
Informatii X

? / Sunteti sigur ca doriti s stergeti inregistrarea?

-

Figure 100. Confirmare stergere inregistrare

Daca ati apdsat butonul Sterge din greseala, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

2 Sunteti sigur ca doriti s3 stergeti inregistrarea?
<)

o Co >

Figure 101. Anulare stergere inregistrare

3.1.1.12 Sectiunea Acte studii

3.1.1.12.1 Adaugare acte studii elev

Pentru addugarea actelor de studii ale unui elev, din ecranul principal al submodulului Lista
elevi, selectati din lista vizualizata un elev si apasati butonul Modificare sau dublu click,
actiune care va va directiona in forma aferenta introducerii elevului in sistem, cu datele

completate.
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Lista elevi
“Y Filtreaza @ Adau Sterge
Unitatea de invatamant CNP Nume Prenume
uI 1980522405517 POPESCU MARIAN VIOREL
V) 1980322436564 IONESCU DANIEL ANDREI 143

Figure 102. Accesare forma de date elev prin apasare buton Editeaza

Accesati sectiunea Acte studii si apasati butonul Adauga.

Detalii elev
Date de identificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: nr.: S pag: <
Numdr matricol: "
Fotografie
Nume: IONESCU f ’
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Initiala tata: A ¥

Salveazs Renunta

~  Adrese Studii Atribute Deficiente Recompense Informatii medicale  Sanctiuni Activitati exhasmlalsament Documente Parinti/
-( Filtreaza & S ‘5 Export

Tip act Serle Numae Sesiune examen Unitatea de invatsmant Numdr registraturd Data inregistrari

Figure 103. Accesare sectiunea Acte studii si butonul Adauga

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa
cum urmeaza:

* Tn campul Tip act selectati una din valorile care se regdsesc in lista prestabilitd cu
ajutorul nomenclatorului aferent.

* Tn cAmpul Serie completati seria actului de studiu al elevului.

* Tn cAmpul Numdr completati numarul actului de studiu.

* Tn cdmpul Sesiune examen selectati una din valorile care se regdsesc in lista
prestabilita cu ajutorul nomenclatorului aferent.

* Tn campul Unitate de invitdmant apdsati butonul de c3utare (), actiune care va
deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista unitatilor de invatamant
din reteaua scolara. Selectati-o pe cea corespunzatoare si apasati butonul Salveaza,
care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.
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Unitatea X
%y Fitreazs
Localitate - Forma de
Cod Denumire Localgate toars Statut Tip unitate Unitate P3 propdetate Cod fiscal
1261105163  Unitatedein.. CLUI-NAPOCA MUNICIPIUL .. Cupersonalit. Unitate dein. Publicidein. 123
Pagia 1 > Aftsare inregistraile 1 - 1.din 1

Figure 104. Selectare Unitate de invatamant

Pentru a putea gasi mai usor o unitate de invatamant, puteti folosi filtrele de cautare

apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Unitatea

Cod Derumire
1261105163 Unitate de in...
Pagina 1

Localitate

CLUFFNAPOCA  MUNICIPRUL ...

Localitate

superioars Steht

Cu personalit._

Forma de
Tip unit Joitate P & Cod fiscal
D ot 4 &2 proprictate
Unitate de in... Publicddein.. 123

Afisare inregistradle 1 - 1 din 1

Sahweaza Rerunta

Figure 105. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe

filtre (ex: denumire, localitate, judet etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi

redirectionat in fereastra aferenta listei de unitati de Tnvatamant, in care veti putea

= SIVECO E0
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introduce informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a

initia cautarea unitatii dorite.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
Cod Egal (=) > ¥,
Cod SIRUES Egal (=) LR
Denumire scurtd Egal (=) ‘3’ x
Denumire Egal (=) v - x
Localitate Egal (=) & M
Localltate superioard Egal (=) v ‘-tr.‘r‘ x
Stradd Egal (=) @ &
Numdi Egal (=) > &
Cod postal Egal (=) w
Statut Egal (=) &> i
Tip unitate Egal (=) "3“ x
Unitate P) Egal (=) ‘3‘ 8
Unitate PJ Egal (=) "3' x
Mod functionare Egal (=) > H

Salveaza filtre simple inchide

Figure 106. Salvare filtre de cautare

* Tn cadmpul Nivel de Tnvatimant selectati din lista predefinita nivelul de invatdmant
corespunzator, definit in planul de scolarizare.

* Tn campul Filiera selectati una din valorile care se regdsesc in lista prestabilitd cu
ajutorul nomenclatorului aferent.

* Tn campul Profil selectati una din valorile care se regisesc in lista prestabilitd cu
ajutorul nomenclatorului aferent

= Tn cdmpul Domeniu apasati butonul de ciutare (*), actiune care va deschide o
fereastra modala in care veti putea vizualiza lista domeniilor din sistemul de
fnvatamant. Selectati domeniul din lista si apasati butonul Salveaza, care devine

activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.
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Domeniu v
7 Filtreazd
Cod Descriere Tip Domeniu superion
ENERGH Energetich Da bazd T
EICOB Estetica sl iglena corpulul omenesc De baza
FPLB Fabricarea produselor din lemn De baza
INDALMB Industrie alimentard De bazd
ITPe Industrie textils gi pleldrie De bazd
INFOB Informatich De baza
MATCONSB Materiale de constructil De bazd
MECB Mecanich Da baza
METB Metalurgle De bazd
MILB Militar De baza
MINPGE Minler, petrol si gaze De bazd
Muze Muzich De bazs
Paging 1 dn2 » »l .: Aisare inregistrdniie 1 - 25 din 39

Figure 107. Selectare domeniu

Renunta

Pentru a putea gasi mai usor un domeniu, puteti folosi filtrele de cautare apasand

butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Domeniu

Cod

ENERGB
EICOB
FPLB
INDALMB
ITPB
INFOB
MATCONSB
MECB
METB
MILB
MINPGB
Muzs

Pagina 1

din 2

4

Descriere
Energetica
Estetica si igiena corpului omenesc
Fabricarea produselor din lemn
Industrie alimentard
Industrie textila si pielarie
Informatica
Materiale de constructii
Mecanica
Metalurgie
Militar
Minler, petrol si gaze
Muzica

I -]
L I

De baza
De baza
De baza
De baza
De baza
De baza
De baza
De baza
De bazd
De bazd
De bazd
De baza

Tip Domeniu superior

Afisare inregistrérile 1 - 25 din 39

Salveazad Renunta

Figure 108. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe

filtre (ex: descriere, tip, domeniu superior etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi

redirectionat in fereastra aferenta listei de domenii, in care veti putea introduce
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informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a initia cautarea
domeniului dorit.

Completarea acestui camp nu este obligatorie.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
Cod Egal (=) w i
Descriere Egal (=) w H
Tip Egal (=) -
Domenlu superior Egal (=) "L;' x
De la intre (<->) ‘w].:" x
Pana la Intre (<->) ¥

Salveaza filtre simple Inchide

Figure 109. Selectare filtre de cautare

* Tn campul Specializare/Calificare ap&sati butonul de ciutare (*), actiune care va
deschide o fereastra modala 1in care veti putea vizualiza lista
specializarilor/calificarilor din sistemul de  invatamant. Selectati
specializarea/calificarea din lista si apdsati butonul Salveaza, care devine activ dupa
selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

Pentru a putea gasi mai usor o specializare/calificare, puteti folosi filtrele de cdutare
apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe
filtre (ex: descriere, tip, scoald de maistri etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi
redirectionat in fereastra aferenta listei de specializari/calificari, in care veti putea
introduce informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a

initia cdutarea specializarii/calificarii dorite.
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Completarea acestui camp nu este obligatorie.

* Tn cAmpul Numar registraturd completati, dacd este cazul, numarul atribuit actului
de studiu din registrul de intrari-iesiri al unitatii de invatamant.

* Tn campul De la completati data completati data la care informatia este inregistrata
in sistem. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar,

apasand iconita descriptiva din dreptul cdmpului ().

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apdsati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea actului de studiu al elevului. Dupa

efectuarea acestei operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Act studii X
Tip act: Diplomé& de merit v
Serie: asd
Numdr: 43243 2
Sesiune examen: Evaluare nationald v
Unitate invatdmant: 12612008¢ 2 | ASOCIATIA "CHRISTIANA"
Nivel invatdmant: Liceal v
Filiera: Vocationald v
Profil: Muzicd v
Domeniu: Muzs R Muzicd
Specializare/Calificare: e
Numér registraturd: =
Data inregistrarii: 01/10/2014 3

Renunta

Figure 110. Inregistrare act studii elev

3.1.1.12.2 Modificare acte studii elev

Daca actele de studii introduse Tn sistem necesita modificari, din lista afisata in sectiunea
Acte studii, selectati actul si apasati butonul Editeaza sau dublu click, actiune care va

redeschide fereastra modala cu informatiile aferente completate.
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Instrumente Structurale
2007-2013

Detalii elev
Nume:
Prenume:
Prenume:
Prenume:
Initials tata:
Sex:

Data nasterii:

Locul nasterii:

Adrese Studii
<Y Filtreazs

Tip act
Diplom de merit

IONESCU
DANIEL
ALEXANDRU

v

M

22/03/1998

54984 £ CLUI-NAPOCA

1@ incarca R 3

Salveaza Renunta

Atribute Deficiente Recompense Informatii medicale Sanctiuni Activitati extrascolar Acte studii Phsament Documente Parinti/’
H'} I‘«hm Sterge $ Export

Serie Numdar Sesiune examen
asd 56423 Evaluare nationals

Unitatea de invatimant Numdr registraturd Data inregistrarii
ul 01/10/2014

Figure 111. Modificare informatii acte studii

Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul

Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

3.1.1.12.3

Stergere acte studii elev

Daca este necesara stergerea din sistem a unor acte de studii introduse anterior in baza de

date, selectati-le din lista vizualizata in sectiunea Acte studii si apasati butonul Sterge.

Detalii elev
Nume:
Prenume:
Prenume:
Prenume:
Iniials tata:
Sex:

Data nasterii:

Locul nasterii:

Adrese Studii
<Y Filtreazs

Tip act
Diplom de merit

IONESCU
DANIEL
ALEXANDRU

v

M

22/03/1998

54984 P CLUI-NAPOCA

Atribute Deficiente Recompense Informatii medicale Sanctiuni

@ Adaugs [ Edite
Serie Numdr Sesiune examen
asd 56423 Evaluare national

r—-—w' = :

& incarca R

Salveaza Renunta

Activitati extrascolalsamen! Documente Parinti/!

o

Unitatea de invatimant Numdr registraturd Data inregistrarii
ul 01/10/2014

Figure 112. Stergere act studii
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Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea actelor de

studii Tnregistrate Tn sistem.
Informatii X

? / Sunteti sigur ca doriti s stergeti inregistrarea?

-

Figure 113. Confirmare stergere inregistrare

Daca ati apdsat butonul Sterge din greseala, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

2 Sunteti sigur ca doriti s3 stergeti inregistrarea?
<)

o Co >

Figure 114. Anulare stergere inregistrare

3.1.1.13 Sectiunea Plasament

Aceasta sectiune se completeaza doar pentru elevii aflati in plasament.

3.1.1.13.1 Adaugare Plasament

Pentru addugarea tipului de plasament in care se poate afla un elevul, din ecranul principal
al submodulului Lista elevi, selectati din lista vizualizata un elev si apasati butonul Editeaza
sau dublu click, actiune care va va directiona in forma aferenta introducerii elevului in

sistem, cu datele completate.
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Lista elevi
‘( Filtreaza C{} Adau Sterge
Unitatea de invatamant CNP Nume Prenume
uI 1980522405517 POPESCU MARIAN VIOREL
V) 1980322436564 IONESCU DANIEL ANDREI 143

Figure 115. Accesare forma de date elev prin apasare buton Editeaza

Accesati sectiunea Plasament si apasati butonul Adauga.

Detalii elev
Date de identificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: nr.: Z peg: 2

Numar matricol:

Fotografie

Nume: IONESCU % i

Prenume: DANIEL

Prenume: ALEXANDRU

Prenume:

Initialé tata: v l

Salveazd Renunta

«  Adrese Studil Atribute Deficiente Recompense Informatii medicale Sanctiuni Activitati extrascolare Acte stumente Parintl/
<7 Filtreazh " & 9 Bxport

Tip plasament Descriere Data intréii in vigoare

Figure 116. Accesare sectiunea Plasment si butonul Adauga

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa
cum urmeaza:
* Tn campul Tip plasament selectati una din valorile aflate in lista prestabilitd cu
ajutorul nomenclatorului aferent.
* Tn cAmpul Descriere completati, daci este necesar, alte informatii utile cu privire
tipul de plasament ales anterior.
» Tn campul De la completati data completati data la care informatia este inregistrata
in sistem. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar,

apasand iconita descriptiva din dreptul campului (-2).
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Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apdsati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea acestora. Dupa efectuarea acestei operatii,

veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Plasament X
Tip plasament: Plasament familial v
Descriere; Descriere plasament famlllal
Data Intréril in vigoare: 07/10/2014 K}

Renuntd

Figure 117. Inregistrare tip plasament
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3.1.1.13.2 Modificare Plasament

~

Daca tipurile de plasament introduse in sistem necesitd modificari, din lista afisata in
sectiunea Plasament, selectati-I pe cel care necesita modificari si apasati butonul Editeaza
sau dublu click, actiune care va redeschide fereastra modalda cu informatiile aferente
completate.

Detalil elov

Date de kKdantificane Rogistru matrkol

CNP; 1980322436564 Vel.: nr.t

<>

pag.:

<>

Numér matricol:

Nume; IONESCU ety ——
Prenume! DANIEL

Prenume; ALEXANDRU

Prenume;

Initialy tats; v K

Salvenzd Reounth

’ Adrese Studil Atribute Deficlente Recompense Informatil medicale Sanctionl Activitat! extrascolare Acte -umruuwnh- Parinti/
¥ Filtronzd -] A.l.um Stege % Export

Tip plosament Descrivre Dot Intrfiell in vigoate

Plasament familial Descriere plasament familial 07/10/2014

Figure 118. Modificare tip plasament

Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul
Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

3.1.1.13.3 Stergere Plasament

Daca este necesara stergerea din sistem a unui tip de plasament in care se afla un elev, care
a fost introdus anterior in baza de date, selectati-l din lista vizualizata in sectiunea

Plasament si apasati butonul Sterge.
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Detalll elev
Date de kKantificae Rogistru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: .t S paga $
Numsr matricol: Fotoolafi
Nume: IONESCU rW'“'""“”""': |
Prenume! DANIEL
Prenume; ALEXANDRU
Prenume;
Initialy tath: v
Salveozd Renunth

& Adrese Studil Atribute Deficiente Recompense Informatil medicale Sanctionl Activitat! extragcolare Acte lluuuwnla Parinti/'
7 Filtronzs Adouod [ Editen, Export
r Filtrepa k Y

Tip plosarment Descriese Dot intyfiell in vigoate

Plasament fomilial Descriere plasament familisl 07/10/2014

Figure 119. Stergere tip plasament

Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea activitatii

inregistrate in sistem.
Informatii X

3/ Sunteti sigur ¢a doriti sa stergeti inregistrarea?

s

Figure 120. Confirmare stergere inregistrare

Daca ati apasat butonul Sterge din greseald, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

\?/ Sunteti sigur ca doriti s& stergeti inregistrarea?

o T >

Figure 121. Anulare stergere inregistrare
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3.1.1.14 Sectiunea Documente

3.1.1.14.1 Adaugare Documente
Pentru a adauga documente la dosarul unui elev, din ecranul principal al submodulului Lista
elevi, selectati din lista vizualizata un elev si apasati butonul Editeaza sau dublu click,

actiune care va va directiona in forma aferenta introducerii elevului in sistem, cu datele

completate.
Lista elevi
.( Filtreaza @ Adau Sterge
Unitatea de invatamant CNP Nume Prenume
Ul 1980522405517 POPESCU MARIAN VIOREL
uI 1980322436564 IONESCU DANIEL ANDREI 143

Figure 122. Accesare forma de date elev prin apasare buton Editeaza

Accesati sectiunea Documente si apasati butonul Adauga.

Detalii elev
Date de identificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: nr.: : pag.: :

Numar matricol:

Fotografie

Nume: IONESCU R |
Prenume: DANIEL

Prenume: ALEXANDRU

Prenume:

Initiald tata: v ly

Salveaza Renunta

e Studii Atribute Deficiente Recompense Informatii medicale Sanctiuni Activitati extrascolare Acte studii Plasamearinli/Tutori .
%Y Filtreazs S Export

Nume fisier Data ad3ugaii Pand la

Figure 123. Accesare sectiunea Documente si adaugare document elev

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa
cum urmeaza:

» Tn campul Fisier incdrcati documentul aflat pe hard disk-ul computerului

dumneavoastra apasand iconita descriptiva din dreptul campului (*). Aceasta
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actiune va deschide fereastra de localizare a documentului. Dupad selectarea
documentului corespunzator, apasati butonul Open pentru incarcarea acestuia.

* Tn campul Data adiugdrii completati data la care documentul a fost addugat in
ssitem. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar, apasand

iconita descriptiva din dreptul cdmpului (-9).

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apdsati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea documentului. Dupa efectuarea acestei
operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Document X

Fisier: C:\fakepath\claudi

Data adaugdrii: 10/10/2014

Reounid

Figure 124. incircare document elev

3.1.1.14.2 Stergere Documente

Daca este necesara stergerea din sistem a unor documente introduse anterior in baza de

date, selectati-le din lista vizualizata in sectiunea Documente si apasati butonul Sterge.
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Detalii elev
Date de identificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: nr.: S pag: <
Numér matricol:
Fotografie
Nume: IONESCU F .
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Initiala tata: \

Salveaza Renunta
¢ Adrese Studil Atribute Deficiente Recompense Informatil medicale Sanctiuni Activitati extrascolare Acte studii Plasamearinti/' |
Y Filtreazs Q Adal 9 Bxport

Nume figler Data adSugarii Pand la
slaudiu-teodorescu now.jog 10/10/2014

Figure 125. Stergere document elev

Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea

documentului inregistrat in sistem.
Informatii X

\?/ Sunteti sigur ca doriti s stergeti inregistrarea?

Gt ™

Figure 126. Confirmare stergere inregistrare

Daca ati apasat butonul Sterge din greseala, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

\?/ Sunteti sigur ca doriti s& stergeti inregistrarea?

N e

Figure 127. Anulare stergere inregistrare
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3.1.1.15 Sectiunea Parinti/Tutori

3.1.1.15.1 Asociere Parinti/Tutori
Pentru addugarea unui parinte al unui elev, din ecranul principal al submodulului Lista elevi,
selectati din lista vizualizata un elev si apasati butonul Editeaza sau dublu click, actiune care

va va directiona in forma aferenta introducerii elevului in sistem, cu datele completate.

Lista elevi
.( Filtreaza 0 Adau Sterge
Unitatea de invatamant CNP Nume Prenume
UI 1980522405517 POPESCU MARIAN VIOREL
V) 1980322436564 IONESCU DANIEL ANDREI 143

Figure 128. Accesare forma de date elev prin apasare buton Editeaza

Accesati sectiunea Parinti/Tutori si apasati butonul Adauga.

Detalil elev

Date de identificare Registru matricol

CNP: 1980322436564 Vol.: nr.:

<>
<>

pag.:

Numar matricol:

Fotogratie

Nume: IONESCU
Prenume; DANIEL
Prenume; ALEXANDRU
Pranume:

Initiald tats: v

Salvonzd Ronuntd

e Studil Atribute Deficiente Recompense Informatil medicale Sanctiunl Activitatl extrascolare Acte studil Plasament Documente Parintl/Tutorl
7 Fltioazd i % Export

CNP Nunw Pronunme Tip inrudien Datan inewginte el

Figure 129. Accesare sectiunea Parinti/Tutori si butonul Adauga

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa
cum urmeaza:

» Tn cAmpul CNP completati codul numeric personal al parintelui/tutorelui elevului.

* Tn cAmpul Prenume completati prenumele intreg al parintelui/tutorelui elevului, asa

cum se regaseste Tn cartea de identitate a acestuia.
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* Tn cAmpul Nume completati numele de familie al parintelui/tutorelui elevului.

* Tn cAmpul Stare civild selectati una din valorile care se regisesc in lista prestabilita.

* Tn cAmpul Tip Tnrudire selectati una din valorile care se regdsesc in lista prestabilit.

* Tn campul De la completati data completati data la care informatia este inregistrata
in sistem. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar,

apasand iconita descriptiva din dreptul cdmpului ().

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apdsati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea in baza de date a parintelui/tutorelui.

Dupa efectuarea acestei operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Parinte/Tutore X
CNP: 2850805440022
Nume: POPESCU
Prenume: MARIA
Stare civila: Casatorit v
Tip inrudire: Parentala v
Data inregistrérii: 02/10/2014 )

Renunta

Figure 130. Asociere parinte/tutore
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3.1.1.15.2 Modificare Parinti/Tutori

Daca parintii/tutorii introdusi n sistem necesita modificari, din lista afisata in sectiunea
Parinti/Tutori, selectati-l pe cel care necesitd modificari si apdsati butonul Editeaza sau

dublu click, actiune care va redeschide fereastra modala cu informatiile aferente

completate.

Detalii elev
Date de identificare Registru matricol
CNP: 1980322436564 Vol.: nr.: < pag: <
Numdr matricol:
Nume: IONESCU
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:
Initiala tata: v

Salveazs Renunts

e Studii Atribute Deficiente Recompense Informatii medicale Sanctiuni Activitati lare Acte studii Plasament Document
<7 Filtreazs P :\rk\lu Sterge 9 Export

CNP Nume Prenume Tip inrudire Data inregistrarii
2850805440022 POPESCU MARIA Parentald 02/10/2014

Figure 131. Modificare asociere parinte/tutore

Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul
Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat Tn ecranul anterior.

3.1.1.15.3 Stergere Parinti/Tutori

Daca este necesara stergerea din sistem a unor parinti/tutori introdusi anterior in baza de

date, selectati-i din lista vizualizata in sectiunea Parinti/Tutori si apasati butonul Sterge.
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Detalii elev

Date de identificare Registru matricol

CNP: 1980322436564 Vol.: nr.: pag.:

<>
<>

Numar matricol:

Fotografie

Nume: IONESCU
Prenume: DANIEL
Prenume: ALEXANDRU
Prenume:

Initiala tata: A

Salveaza Renunta

e Studii Atribute Deficiente Recompense Informatii medicale Sanctiuni Activititi extrascolare Acte studii Plasament Documenl
< Filtreazs @ Adougs 3 Ed»:m 2 Export

CNP Nume Prenume Tip incudire Data inregistririi
2850805440022 POPESCU MARIA Parentald 02/10/2014

Figure 132. Stergere asociere parinte/tutore

Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea

parintelui/tutorelui inregistrat in sistem.
Informatii X

\?/ Sunteti sigur ca doriti s stergeti inregistrarea?

Gt ™

Figure 133. Confirmare stergere inregistrare

Daca ati apasat butonul Sterge din greseala, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

\?/ Sunteti sigur ca doriti s3 stergeti inregistrarea?

o >

Figure 134. Anulare stergere inregistrare
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3.1.2. Accesarea submodulului Lista parinti/tutori

Din meniul principal accesati modulul Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in

stanga ecranului, selectati submeniul Lista parinti/tutori.

SIIIR

Managementul unitétilor!

de invatamant |
Unitati de invatamant
Formatiuni de studiu

Resurse materiale
Cladiri

Inscrierea in
invatamantul primar

Inscrierea la gradinita
inscriere copil

Lista cereri

Rapoarte

Date financiare

Bugete
Cheltuieli

Managementul elevulu
List3 elevi
Lista parinti/tutori

Figura 135. Accesarea submodulului Lista parinti/tutori din modulul Managementul elevului

3.1.2.1 Adaugarea unui parinte/tutore in baza de date

Pentru a accesa forma de completare a datelor aferente unui parinte/tutore pentru
introducerea acestuia in baza de date, din ecranul principal al submodulului Lista

parinti/tutori, apasati butonul Adauga.
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SIIIR

Meniu « Lista parinti/tutori
<< inapol la meniul principal Y Filtreaza Editeaz b St 2 Export ~
Managementul elevului A Unitatea de invat&mant Nume Prenume CNP
Listd elevi
Rapoarte

»

Transfer elev

Cereri emise

Cereri primite

Figure 136. Adaugare parinte/tutore in baza de date

fnainte de a fi directionat in form&, introduceti codul numeric personal al
parintelui/tutorelui in campul CNP, afisat in ecran, si apasati butonul Cauta pentru a verifica
daca acesta a mai fost asociat ca fiind parintele/tutorelui unui elev inregistrat in sistem la

alta unitate de invatamant.

SIIIR

Meniu « L

CNP: 2850805440022
J e

<« inapol la meniul principal -

@){munm

Managementul elevulul

Lista elevi
Listd pdrinti/tuton

Rapoarte
Transfer elov %

Cererl emise

Careri primite

Figure 137. Verificare CNP parinte/tutore

in forma de ad3ugare périnti/tutori, completati cdmpurile dupd cum urmeaza:
* Tn campul CNP codul numeric personal al parintelui/tutorelui elevului va fi automat
completat dupa verificarea acestuia.
* Tn cAmpul Nume completati numele de familie al parintelui/tutorelui elevului.
* n cadmpul Prenume completati prenumele intreg al parintelui/tutorelui elevului, asa
cum se regaseste in cartea de identitate a acestuia.
=  Campurile Sex si Data nasterii se vor completa automat dupa introducerea codului

numeric personal.
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* Tn cAmpul Stare civila selectati una din valorile care se regdsesc in lista prestabilits.

* Tn cAmpul Tip inrudire selectati una din valorile care se regisesc in lista prestabilit.

* Tn cAmpul Data intrarii in sistem completati data la care parintele/tutorele elevului a
fost inregistrat in sistemul de invatamant romanesc. Aceasta o puteti introduce
manual sau o puteti selecta din calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul
campului (“9).

* Tn campul Data iesirii din sistem completati data la care parintele/tutorele elevului
pardseste sistemul de invatamant romanesc (ex: abandon, transfer in strdinatate,
absolvirea ciclului de Tnvatamant liceal, deces etc.). Aceasta o puteti introduce
manual sau o puteti selecta din calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul
campului (-9).

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apdsati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea in baza de date a parintelui/tutorelui.

Dupa efectuarea acestei operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Parinti/Tutori
CNP: 1770413115281
Nume: POPESCU
Prenume: VIOREL IONEL|
Sex: M v
Data nasterii: 13/04/1977 3
Stare civila: Casatorit v
Data intrarii in sistem: 11/10/2014 3

Lo

Data iesirii din sistem:

Renunt

Figure 138. Salvare informatii parinte/tutore
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3.1.2.2 Modificare date parinte/tutore

Daca datele parintilor/tutorilor introdusi in sistem necesitda modificari, din lista afisata in
submodulul Lista Parinti/Tutori, selectati parintele/tutorele si apdsati butonul Editeaza sau

dublu click.
SIIIR

Meniu . Lista parinti/tutori

<< Inapol la meniul principal Y Fitreaza P Adauga Sterge $ Export =

Managementul elevulul 2 Unitatea de invatamant Nume Prenume CNP

ul POPESCU VIOREL IONEL 1770413115281
List3 elevi

Lista parinti/tutori

Rapoarte
Transfer elev 2

Cereri emise

Cereri primite

Figure 139. Modificare date parinte/tutore

Aceasta actiune va va directiona in forma aferentad introducerii parintelui/tutorelui in sistem,
cu datele completate.

Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul
Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul principal al submodulului

Lista parinti/tutori.

3.1.2.3 Stergere parinte/tutore din sistem

Daca este necesara stergerea din sistem a unui parinte/tutore introdus anterior in baza de
date, selectati-I din lista vizualizata in ecranul principal al submodulului Lista parinti/tutori si

apasati butonul Sterge.
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Meniu “  Lista parinti/tutori
<< Inapol la meniul principal < Fitreszs B Adsugs 3 Ed_m, & Ecortl
Managementul elevulul 2 Unitatea de invatamant Nume Pranume CNP

G ur POPESCU VIOREL IONEL 1770413115281
Lista elevi

Lista parinti/tutori

Rapoarte
Transfer elev 2

Cereri emise

Cererl primite

Figure 140. Stergere parinte/tutore

Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea

parintelui/tutorelui inregistrat in sistem.
Informatii X

\?/ Sunteti sigur ¢ doriti s3 stergeti inregistrarea?

Figure 141. Confirmare stergere inregistrare

Daca ati apasat butonul Sterge din greseala, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

\‘\.’/ Sunteti sigur ca doriti s3 stergeti inregistrarea?

o >

Figure 142. Anulare stergere inregistrare
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3.1.2.4 Sectiunea Adrese

3.1.24.1 Adaugare adrese

Pentru addugarea unei adrese de domiciliu (sau resedinta) a unui parinte/tutore, selectati-I
din lista afisata in ecranul principal al submodulului Lista Parinti/Tutori si apasati butonul

Editeaza sau dublu click

| -
Meniu 0 Lista parinti/tutori
<< Inapot la menil principal < Fitreazd @ Adauga Sterge S Export ~
Managementul elevulul 2 Unitatea de invatamant Nume Prenume NP

c ul POPESCU VIOREL IONEL 1770413115281
Lista elevi

Lista périnti/tutori

Rapoarte
Transfer elev 2

Cereri emise

Cereri primite

Figure 143. Modificare date parinte/tutore

Aceasta actiune va va directiona in forma aferentad introducerii parintelui/tutorelui in sistem,
cu datele completate.

Parinti/Tutori

CNP:

Nume: POPESCU

Prenume: VIOREL IONEL

Sex: M v
Data nasterii: 13/04/1977 3
Stare civila: Casatorit N

Salveaza Renunta

Atribute Locuri de munca Elevi asociati
<7 Filtreaza Editeaza- S Sterge & Export |+

Data adaugarii Tip adresa Adres3 completa Informatii

Figure 144. Accesare sectiunea Adrese si butonul Adauga

Accesati sectiunea Adrese si apasati butonul Adauga, actiune care va genera o fereastra
modala Tn care trebuie sa completati campurile dupa cum urmeaza:

* Tn cAmpul Data addugirii completati data la care informatia este inregistratd in
sistem. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar, apasand
iconita descriptiva din dreptul cdmpului (-9).
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* Tn cAmpul Tip adres alegeti din lista prestabilitd una din cele doud variante:
o Domiciliu
o Resedinta
* Tnsectiunea Adresd completati:
o Tn campul Judet ap&sati butonul de cdutare (#), actiune care va deschide o
fereastra modala in care veti putea vizualiza lista judetelor. Selectati-l pe cel
corespunzator din lista si apasati butonul Salveaza, care devine activ dupa

selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

Judet X
“Y Fitreazs
SIRUTA Cod Descriere Cod numeric

o ve vuLAU w
519 cL CALARASI 51
118 cs CARAS-SEVERIN 11
127 a aul 12
136 cr CONSTANTA 13
145 o COVASNA 14
163 D) DO 16
154 D8 DAMBOVITA 15
172 GL GALATI 17
528 GR GIURGIU 52
181 Gl GOR1 18
190 HR HARGHITA 19
207 HD HUNEDOARA 20

Afisare inregistrdrile 1 - 25 din 43

Pagina 1 dn2 b b
Figure 145. Selectare judet

Pentru a putea gasi mai usor un judet, puteti folosi filtrele de cautare

apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.
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Judet X
UTA Cod Descriere Cod numeric
iy ve vuLnu w ”
519 a CALARASI 51
118 cs CARAS-SEVERIN 11
127 a aul 12
136 cT CONSTANTA 13
145 o COVASNA 14
163 D) Dou 16
154 D8 DAMBOVITA 15
172 GL GALATI 17
528 GR GIURGIU 52
181 GJ GORJ 18
190 HR HARGHITA 19
207 HD HUNEDOARA 20
Pagina 1 dn2 b M & Aftsare inregistririle 1 - 25 din 43
Salveaza Renuntd

Figure 146. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau
mai multe filtre (ex: cod, descriere etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi
redirectionat n fereastra aferenta listei de formatiuni de studiu, in care veti
putea introduce informatiile corespunzatoare in cdmpurile de filtrare aparute

pentru a initia cautarea judetului dorit.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS

Cod Egal (=) > 8

Descriere Egal (=) vV S8

Cod numeric Egal (=) & 8

De la Intre (<->) &> 3%

Pand la Intre (<->) ‘3‘ b 4

Salveaza filtre simple Inchide

Figure 147. Selectare si salvare filtre de cautare
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o Tn campul Localitate apasati butonul de ciutare (*), actiune care va

deschide o fereastra modalda in care veti putea vizualiza lista localitatilor

aferente judetelor.

Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si apdsati

butonul Salveaza, care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe

optiunea aleasa.

Localitate

%7 Filtreaza
Cod SIRUTA
14352
14405
14450
14584
14673
14726
14753
14851
14922
46867
46910
47006

4 4 pagina 8

Descriere Cod SIRUTA judet
BELETI-NEGRESTI 38
BEREVOESTI 38
BARLA 38
BOGATI 38
BOTENI 38
BOTESTI 38
BRADULET 38
BUDEASA 38
BUGHEA DE JOS 38
GLODEANU SARAT 109
GLODEANU-SILISTEA 109
GREBANU 109
dn678 b M &

Figure 148. Selectare localitate

ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
BUZAU
BUZAU
BUZAU

Judet Localitate superioard Mediu

RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL

Afisare inregistrarile 176 - 200 din 16939

Renunta

Pentru a putea gdsi mai usor o localitate, puteti folosi filtrele de cautare

apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Localitate

Cod SIRUTA
14352
14405
14450
14584
14673
14726
14753
14851
14922
46867
46910
47006

4 4 pagina 8

Descriere Cod SIRUTA judet

BELETI-NEGRESTI

BEREVOESTI

BARLA
BOGATI
BOTENI
BOTESTI
BRADULET
BUDEASA

BUGHEA DE JOS
GLODEANU SARAT

288888888

8

GLODEANU-SILISTEA 109

GREBANU

din 678

4

2

~
L4 I

ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
ARGES
BUZAU
BUZAU
BUZAU

Judet Localitate superioard Mediu
RURAL

RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL

Afisare inregistrérile 176 - 200 din 16939

Salveaza Renuntd

Figure 149. Accesarea functionalitatii de filtrare
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Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau
mai multe filtre (ex: descriere, judet, mediu etc.) si apasati butonul Filtreaza.
Veti fi redirectionat in fereastra aferenta listei de localitati, in care veti putea
introduce informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute

pentru a initia cdutarea localitatii dorite.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
Cod SIRUTA Egal (=) >R
Descriere Egal (=) L} 8
Judet Egal (=) @R
Localitate superioard Egal (=) vy i
Mediu Egal (=) > X
Dela intre (<->) @ ¥#
Pand la intre (<->) * R

Salveaza filtre simple Inchide

Figure 150. Selectare filtre de cautare

o in celelalte cAmpuri din sectiune completati denumirea strdzii, numarul
aferent strazii, codul postal aferent strazii, blocul, scara, etajul si
apartamentul.

* Tn cAmpul Informatii scrieti, daca este cazul, comentarii referitoare la adresa.

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apdsati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea adresei. Dupa efectuarea acestei operatii,

veti fi redirectionat in ecranul anterior.
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Adrese x|

Data ad3ugérii: 11/10/2014 (3
Tip adresa: Domiciliu v
Judet: a P CcL
Localitate: 54984 | CLUJ-NAPOCA
Adresa: Unirii 1 400433
Bl A1 2 3 18
Informatii:

Salveaza Renunta

Figure 151. Salvare adresa parinte/tutore

3.1.2.4.2 Modificare adrese
Daca adresa introdusa in sistem necesita modificari, din lista afisata in sectiunea Adrese,
selectati adresa si apasati butonul Editeaza sau dublu click, actiune care va redeschide

fereastra modala cu informatiile aferente completate.

Parinti/ Tutori
CNP: 1770413115281
Nume: POPESCU
Prenume: VIOREL IONEL
Sex: M v
Data nasterii: 13/04/1977 3
Stare civila: Casatorit v

Salveaza Renunta

Atribute Locuri de munca Elevi asociati
7 Filtreaza @ Adaugé Sterge 9 Export

Data adaugdrii Tip adresa Adres3 completd Informatii
11/10/2014 Domiciliu Judet: CLUJ, Localitate: CLUJ-NAPOCA,...

Figure 152. Modificare adresa parinte/tutore
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Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul
Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

3.1.2.4.3 Stergere adrese

Daca este necesara stergerea din sistem a unei adrese introduse anterior in baza de date,

selectati-o din lista vizualizata in sectiunea Adrese si apasati butonul Sterge.

Parinti/Tutori
CNP: 1770413115281
Nume: POPESCU
Prenume: VIOREL IONEL
Sex: M v
Data nasterii: 13/04/1977 (3
Stare civila: Casatorit v

Salveaza Renunta

Atribute Locuri de munca Elevi asociati
Y Filtreaza &P Adaugs [ Editeaz S Export -

Data adaugarii Tip adresa Adres3 completd Informatii
11/10/2014 Domiciliu Judet: CLUJ, Localitate: CLUJ-NAPOCA,...

Figure 153. Stergere adresa parinte/tutore

Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea adresei

inregistrate in sistem.
Informatii X

4 Sunteti sigur ¢ doriti s3 stergeti inregistrarea?
</

Figure 154. Confirmare stergere inregistrare

Daca ati apasat butonul Sterge din greseald, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
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Informatii X

\?/ Sunteti sigur ca doriti s3 stergeti inregistrarea?

o >

Figure 155. Anulare stergere inregistrare
3.1.2.5 Sectiunea Atribute

3.1.25.1 Adaugare atribute

Pentru addugarea atributelor pentru un parinte/tutore, selectati-l din lista afisata in ecranul

principal al submodulului Lista Parinti/Tutori si apasati butonul Editeaza sau dublu click

Meniu <« Lista parinti/tutori
<< Inapoi la meniul principal Y Fiitreaza P Adauga Sterge S Export =~
Managementul elevulul 2 Unitatea de invatamant Nume Prenume CNP

: ur POPESCU VIOREL IONEL 1770413115281
List3 elevi

Rapoarte
Transfer elev 2

Cereri emise

Cererl primite

Figure 156. Modificare date parinte/tutore

Aceasta actiune care va va directiona in forma aferenta introducerii parintelui/tutorelui in

sistem, cu datele completate.

Parintl/ Tutorl
CNP: 1770413115281
Nume: POPESCU
Prenume: VIOREL IONEL
Sex: M v
Data nagterii: 13/04/1977 (3
Stare civila: Césétorit v
Salveazd Renunta
Adrese I.ocurl de munca Elevl asociatl
¥ Filtreaza P Adaugh b 5te 2 Export +
Data Intraril In vigoare Atribut Valoare

Figure 157. Accesare sectiune Atribute si butonul Adauga
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Accesati sectiunea Atribute si apasati butonul Adauga, actiune care va genera o fereastra
modala in care trebuie sa completati cdmpurile dupa cum urmeaza:

* Tn cAmpul Data intrérii in vigoare completati data de la care intrd in vigoare atributul
ce urmeaza a fi inregistrat. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta
din calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul cdmpului (-%).

* Tn campul Atribut selectati, din lista prestabilitd cu ajutorul nomenclatorului aferent,
unul din atribute. Dupa completarea acestuia, va aparea un nou camp, Valoare, in
care este necesara completarea valorii atributului selectat.

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea atributului. Dupa efectuarea acestei

operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Atribute X

Data intrarii in vigoare: 11.10.2014 9
Atribut: Telefon v
Valoare: 0720220220

Salveaza Renunta

Figure 158. Salvare atribut parinte/tutore

3.1.2.5.2 Modificare atribute

Daca atributele introduse in sistem necesita modificari, din lista afisata Tn sectiunea
Atribute, selectati-le pe cel care necesita modificari si apasati butonul Editeaza sau dublu

click, actiune care va redeschide fereastra modala cu informatiile aferente completate.
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Parinti/ Tutori
CNP: 1770413115281
Nume: POPESCU
Prenume: VIOREL IONEL
Sex: M v
Data nasterii: 13/04/1977 3
Stare civila: Casatorit ¥

Salveaza Renuntd

Adrese Locuri de munca Elevi asociati
“Y Filtreaza @ Adaugé Sterge & Export -

Data intrarii in vigoare Atribut Valoare
11/10/2014 Telefon 0720220220

Figure 159. Modificare date atribut parinte/tutore

Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul
Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

3.1.25.3 Stergere atribute

Daca este necesara stergerea din sistem a unor atribute introduse anterior in baza de date,
selectati-le din lista vizualizata in sectiunea Atribute si apasati butonul Sterge.

Partnti/Tutor!

CNP: 1770413115281

Nume: POPESCU

Prenume: VIOREL IONEL

Sex: M v
Data nasteril: 13/04/1977 3
Stare civila: Césatorit v

Salveaza Renunth

Adrose Locuri de munca Elovi asociatl
7 Filtreazh P Adaugs _? t'd\lcaz % Export *

Data Intrérii In vigoare Atribut Valoare
11/10/2014 Telefon 0720220220

Figure 160. Stergere atribut parinte/tutore

Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea

atributului inregistrat n sistem.
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“PODLA ¢

NOVATIEL IN ADMINISTRATE

Informatii X|

? ) Sunteti sigur ca doriti sa stergeti inregistrarea?

e

Figure 161. Confirmare stergere inregistrare
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Daca ati apdsat butonul Sterge din greseala, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

‘:/ Sunteti sigur c& doriti s& stergeti inregistrarea?

&
—

Figure 162. Anulare stergere inregistrare

3.1.2.6 Sectiunea Locuri de munca

3.1.2.6.1 Adaugare locuri de munca

Pentru addugarea unui loc de munca al unui parinte/tutore, selectati-I din lista afisata in

ecranul principal al submodulului Lista Parinti/Tutori si apdsati butonul Editeaza sau dublu

click

| S— .
Meniu 0 Uista parinti/tutori
<< Inapol la meniul principal Y Fitreaza P Adauga Sterge  Export ~
Managementul elevulul 2 Unitatea de invatamant Nume Prenume CNP

5 ul POPESCU VIOREL IONEL 1770413115281
Lista elevi

Lista parinti/tutori

Rapoarte
Transfer elev 2

Cereri emise

Cererl primite

Figure 163. Modificare date parinte/tutore

Aceasta actiune va va directiona in forma aferenta introducerii parintelui/tutorelui in sistem,

cu datele completate.
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WAronca %

Parinti/ Tutori
CNP: 1770413115281
Nume: POPESCU
Prenume: VIOREL IONEL
Sex: M v
Data nasterii: 13/04/1977 3
Stare civila: Casatorit v

Salveaza Renunta

Adrese Atnbute Elevi asociati
%Y Filtreaza Editeaza g Sterge % Export +

De la Pana la Loc de munca Sector de activitate Plecat din tara Observatii

Figure 164. Accesare sectiunea Locuri de munca si butonul Adauga

Accesati sectiunea Locuri de munca si apasati butonul Adauga, actiune care va genera o
fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa cum urmeaza:

* Tn campul De la completati data introducerii informatiei in sistem . Aceasta o puteti
introduce manual sau o puteti selecta din calendar, apasand iconita descriptiva din
dreptul campului (“9).

* Tn campul Loc de munci selectati una din valorile regisite in lista prestabilitd cu
ajutorul sectiunii Atribute.

* Tn campul Sector de activitate apasati butonul de ciutare (*), actiune care va
deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista sectoarelor de
activitate. Selectati-lI pe cel corespunzator din lista si apasati butonul Salveaza, care

devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.
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Sector activitate X
“y Fitreazd
Cod Descriers
Sst Sectoarele socetati informationale
AGR Agriadturd
AMM Audiovizuaiid §i mass-media
csT Constructii
002 Economic
Imc mc
APR Industra de aparare
SRV Servica
2001 Turism
Fagina 1 din 1 B Afisare inregistranie 1 - 9din 9

Figure 165. Selectare sector de activitate

Pentru a putea gasi mai usor un sector de activitate, puteti folosi filtrele de cautare

apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Sector activitate

Cod Descriere

ss1 Sectoarele socletatil informationale
AGR Agricultura
AMM Audiovizualul §i mass-media
CsT Constructii
2002 Economic
Imc ITC
APR Industrii de apérare
SRV Servicll
2001 Turlsm

Pagina 1 din { & Afigare Inregistririle 1 < 9 din 9

Salveaza Renunts

Figure 166. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe
filtre (ex: cod, descriere) si apdsati butonul Filtreaza. Veti fi redirectionat in fereastra

aferenta listei de sectoare de activitate, in care veti putea introduce informatiile

SIIR - Modulul Managementul Elevului

’ S|VECO @ Instructiuni pentru utilizatori

ROMANIA SA Pagina 108 din 139



UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIEI Instrumente Structurale
Fondul Social European Ministerul Dezvoltarii Regionale 2007-2013
si Administratiei Publice

corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a initia cautarea sectorului

de activitate dorit.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS

Cod Egal (=) | {;) x

Descriere Egal (=) v $R

De la intre (<->) -3 4

Pana la intre (<->) > K

Salveaza filtre simple Inchide

Figure 167. Selectare filtre de cautare

Tn campul Plecat din tara selectati una din cele dou3 variante din lista prestabilita:
o Da-daca activitatea la locul de munca al parintelui/tutorelui se desfasoara in
afara granitelor tarii;
o Nu - dacad activitatea la locul de munca al parintelui/tutorelui se desfasoara
pe teritoriul tarii.

Tn cAmpul Observatii completati, dacd este necesar, alte informatii utile cu privire

locul de munca ales anterior.
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Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea atributului. Dupa efectuarea acestei

operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Locurl de munca X
De la: 11/10/2014 (3
Loc de munca: Siveco Romania v
Sector de activitate: ITC RIITC
Plecat din tard: Nu v
Observatii:

Figure 168. Salvare date loc de munca parinte/tutore

3.1.2.6.2 Modificare locuri de munca
Daca locurile de munca introduse in sistem necesita modificari, din lista afisata in sectiunea
Atribute, selectati-le pe cel care necesita modificari si apasati butonul Editeaza sau dublu

click, actiune care va redeschide fereastra modala cu informatiile aferente completate.

Parinti/Tutori
CNP: 1770413115281
Nume: POPESCU
Prenume: VIOREL IONEL
Sex: M v
Data nasterii: 13/04/1977 3
Stare civila: Casatorit v

Salveaza Renunta

Adrese Atribute Elevi asociati
<Y Filtreaza l{} Adaug Sterge $ Export +

De la Pana la Loc de munca Sector de activitate Plecat din tara Observatii
11/10/2014 Prezent Siveco Romania ITC Nu

Figure 169. Modificare date loc de munca parinte/tutore
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Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul
Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

3.1.2.6.3 Stergere locuri de munca

Daca este necesara stergerea din sistem a unor locuri de munca introduse anterior in baza

de date, selectati-le din lista vizualizata in sectiunea Locuri de munca si apasati butonul

Sterge.
Parinti/Tutori
CNP: 1770413115281
Nume: POPESCU
Prenume: VIOREL IONEL
Sex: M v
Data nasterii: 13/04/1977 3
Stare civila: Casatorit v

Salveaza Renunta

Adrese Atribute Elevi asociati
%Y Filtreaza &P Adaugs [ Editeaz $ Export »

De la Pana la Loc de munca Sector de activitate Plecat din tard Observatii
11/10/2014 Prezent Siveco Romania ITcC Nu

Figure 170. Stergere loc de munca parinte/tutore

Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea locului de

munca inregistrat in sistem.
Informatii X

\?/ Sunteti sigur ¢a doriti sa stergeti inregistrarea?

Figure 171. Confirmare stergere inregistrare
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Daca ati apdsat butonul Sterge din greseala, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.

Informatii X

\?/ Sunteti sigur ca doriti s& stergeti inregistrarea?

o >

Figure 172. Anulare stergere inregistrare

3.1.2.7 Sectiunea Elevi asociati

3.1.2.7.1 Asociere elev

Pentru a asocia un elev unui parinte, selectati-l din lista afisata in ecranul principal al

submodulului Lista Parinti/Tutori si apasati butonul Editeaza sau dublu click

Meniu “  Lista parinti/tutori
<< Inapot s meniul principal < Fitreazs & Adaugs Sterge $ Export =
Managementul elevulul 2 Unitatea de invatdmant Nume Prenume NP

List ek ur POPESCU VIOREL IONEL 1770413115281
istd elevi

Lista périnti/tutori

Rapoarte
Transfer elev 2

Cereri emise

Cerer| primite

Figure 173. Modificare date parinte/tutore
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Aceasta actiune va va directiona in forma aferenta introducerii elevului in sistem, cu datele

completate.
Périnti/ Tutori
CNP: 1770413115281
Nume: POPESCU
Prenume: VIOREL IONEL
Sex: M v
Data nasterii: 13/04/1977 3
Stare civila: Casatorit Y

Salveaza Renunta

Adrese Atribute Locuri de muncd Elevi asoclati
*Y Filtreazh iteazh S % Export ¢

CNP Nume Prenume Tip Inrudire Data inregistrarii

Figure 174. Accesare sectiunea Elevi asociati si butonul Adauga

Accesati sectiunea Copii asociati si apasati butonul Adauga, actiune care va genera o
fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa cum urmeaza:
= Tn campul Elev ap3sati butonul de ciutare (#), actiune care va deschide o fereastra
modala in care veti putea vizualiza lista elevilor ce pot fi asociati. Selectati optiunea
corespunzatoare din lista si apasati butonul Salveaza, care devine activ dupa

selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

Elev X
“Y Filtreaza
CNP Nume Prenume Prenume Prenume Initiala tata Sex
1980522405517 POPESCU MARIAN VIOREL VIOREL A M
1980322436564 IONESCU DANIEL ALEXAND... ALEXANDRU \' M

Pagina 1 din 1 Afisare inregistrarile 1 - 2 din 2

Figure 175. Selectare elev
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Pentru a putea gasi mai usor un elev, puteti folosi filtrele de cdutare apasand

butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Elev X
CNP Nume Prenume Prenume Prenume Initiala tata Sex
1980522405517 POPESCU MARIAN VIOREL VIOREL A M
1980322436564 IONESCU DANIEL ALEXAND... ALEXANDRU v M

Pagina 1 din 1 & Afisare inregistrarile 1 - 2 din 2

Salveaza Renunta

Figure 176. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe
filtre (ex: CNP, nume, prenume etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi redirectionat
in fereastra aferenta listei de elevi, in care veti putea introduce informatiile

corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a initia cautarea unui elev.
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Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarsa 2 FS

e Egal (=) 7 SR

Nume Egal (=) 0 u

Prenume Egal (=) i} R

Data intrarii in sistem Intre (<->) :} R

Data iesirii din sistem intre (<->) SR

Salyeaza filtre simple inchide

Figure 177. Selectare filtre de cautare

* Tn cAmpul Tip inrudire selectati una din valorile care se regdsesc in lista prestabilit.
* Tn campul De la completati data la care asocierea a fost inregistratd in sistem .
Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar, apasand iconita

descriptiva din dreptul campului (-9).

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea in baza de date a parintelui/tutorelui.

Dupa efectuarea acestei operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

| Elevi X
Elev: 19803224: © DANIEL IONESCU

|
Tip inrudire: Parentala V
Data inregistrarii: 11/10/2014 K

Renunta
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3.1.2.7.2 Modificare asociere elev

Daca unul din elevii asociati parintilor/tutorilor introdusi in sistem necesita modificari, din
lista afisata Tn sectiunea Copii asociati, selectati-l pe cel care necesitda modificari si apasati
butonul Editeaza sau dublu click, actiune care va redeschide fereastra modala cu
informatiile aferente completate.

Parinti/Tutori

CNP: 1770413115281

Nume: POPESCU

Prenume: VIOREL IONEL

Sex: M v
Data nasterii: 13/04/1977 3
Stare civila: Casatorit v.

Salveaza Renunta

Adrese Atribute Locuri de munc Elevi asociati
%7 Filtreaza =} Adaug Sterge 9 Export -

CNP Nume Prenume Tip inrudire Data inregistrarii
1980322436564 IONESCU DANIEL ALEXANDRU Parentald 11/10/2014

Figure 179. Modificare date asociere elev

Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul
Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

3.1.2.7.3 Stergere asociere elev

Daca este necesara stergerea din sistem a unei asocieri introduse anterior in baza de date,

selectati un elev din lista vizualizata in sectiunea Copii asociati si apasati butonul Sterge.
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Parinti/Tutori
CNP: 1770413115281
Nume: POPESCU
Prenume: VIOREL IONEL
Sex: M v
Data nasterii: 13/04/1977 3
Stare civila: Casatorit v

Salveaza Renuntad

Adrese = Atribute = Locuri de munc
Y Filtreaza P Adaugs ([ Editeaz & Export -

CNP Nume Prenume Tip inrudire Data inregistrarii
1980322436564 IONESCU DANIEL ALEXANDRU Parentala 11/10/2014

Figure 180. Stergere asociere elev

Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea asocierii

inregistrate in sistem.
Informatii X

. ? ) Sunteti sigur ¢a doriti sa stergeti inregistrarea?

Gt ™

Figure 181. Confirmare stergere inregistrare
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Daca ati apdsat butonul Sterge din greseala, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

4 Sunteti sigur c& doriti s3 stergeti inregistrarea?
</

x>

Figure 182. Anulare stergere inregistrare

3.1.3. Accesarea submodulului Rapoarte

Accesand submodulul Rapoarte din meniul aflat in stanga ecranului, veti putea vizualiza lista

de rapoarte specifice modulului Managementul elevului.

Meniu «

<< inapoi la meniul principal

»

Managementul elevului

Lista elevi

Lista parinti/tutori

Transfer elev

»

Cereri emise

Cereri primite

Figura 183. Accesarea submodulului Rapoarte din modulul Managementul elevului

Pentru a exporta unul din rapoartele aflate in lista, selectati raportul dorit si apoi accesati

functionalitatea Ruleaza.
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Y Fitreazs 5 oo R - S Rueszs $ expot -

Cod raport Denumire raport Descriere raport =~ Categorie raport Autor raport Email autor Raport privat
287 Adeverintd des... Adeverintd des... Raport elevi administrator Nu
288 Adeverintd de s... Adeverintd des... Raport elevi administrator Nu
289 Foaie matricold ... Foaie matricold ... Raport elevi administrator Nu
290 Foaie matricold ... Foaie matricold ... Raport elevi administrator Nu
291 Foaie matricold ... Foaie matricold ... Raport elevi administrator Nu
292 Foaie matricold ... Foaie matricold ... Raport elevi administrator Nu
293 Foaie matricold ... Foaie matricold ... Raport elevi administrator Nu
294 Foaie matricold ... Foaie matricold ... Raport elevi administrator Nu
295 Registru matric...  Registru matric...  Raport elevi administrator Nu
296 Registru matric...  Registru matric...  Raport elevi administrator Nu
297 Registru matric...  Registru matric...  Raport elevi administrator Nu
298 Registru matric...  Registru matric...  Raport elevi administrator Nu
326 Registru unic pe... Registru unic pe... Raport elevi administrator Nu

Figura 184. Ruleaza raport

in forma in care veti fi directionat, completati codul numeric personal al elevului pentru care
doriti sa rulati raportul, apoi, in functie de ce format doriti sa fie exportat raportul, apasati

Exporta pdf sau Exporta xls si acesta va fi salvat in computerul dumneavoastra.

Parametri raport

1980322436564

Sau

f%] Exports pdf ~ ¥%) Export3 xis

Figura 185. Pasii de export al unui raport din submodulul Rapoarte
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3.2. TRANSFER ELEVI

3.2.1. Accesarea submodulului Cereri emise

Cu ajutorul acestui submodul unitatile de invatamant catre care sunt transferati elevi au

posibilitatea de a redacta si inregistra in sistem cererile de transfer si de a le emite catre

unitatile de invatamant de la care se efectueaza transferul, pentru ca acestea sa poata

aproba sau respinge cererile.

Din meniul principal (pe care I-am mentionat si ilustrat mai sus, in capitolul 2) accesati

modulul Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in stanga ecranului, selectati

submeniul Cereri emise.

SIIIR

Resurse materiale
Cladiri

Managementul unitétilor!

de invatamant w
Unitati de invatamant
Formatiuni de studiu ‘

|
Inscrierea in \
invatamantul primar |

Date financiare

Bugete
Cheltuieli

™ Inscrierea la gradinita
inscriere copil
Lista cereri
Rapoarte

-y

Managementul elevulu
List3 elevi
Lista parinti/tutori

Figura 186. Accesarea Cereri emise din modulul Managementul elevului

= SIVECO EO

SIIR - Modulul Managementul Elevului
Instructiuni pentru utilizatori

ROMANIA SA Pagina 120 din 139



B & weons =

UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIEI Instrumente Structurale
Fondul Social European Ministerul Dezvoltarii Regionale 2007-2013
si Administratiei Publice

3.2.1.1 Redactare cereri de transfer

Pentru a accesa forma de completare a datelor necesare pentru o cerere de transfer a unui

elev, din ecranul principal al submodulului Cereri emise, apasati butonul Adauga.

SIIIR Anul goolar 2013-2014 v
T ——
<< imapci = marsd snncgal Y Fitreszh 4 S Export -
Managementul eleveia 2 Unitate in
o ONP dlev Nume Prenume care se Untatea de  Descriere Locaitate Casala Numar Data cerere Satus
Listd alevi scictat tansfera  imvitamint supericara care se Ccerere transfer
traosfera
List3 pirintitutor
Rapcarte
Transfer efev

Figure 187. Adaugare cerere de transfer elev

in forma de ad3ugare aferent cererii de transfer, completati cAmpurile dupa cum urmeaza:

1. Tn sectiunea Solicitant

* Tn campul CNP solicitant completati codul numeric personal al solicitantului
transferului.

* Tn cAmpul Nume solicitant completati numele de familie al solicitantului transferului.

* Tn campul Prenume solicitant completati prenumele fintreg al solicitantului
transferului, asa cum se regdseste in cartea de identitate a acestuia.

* Tn campul Numir telefon completati numarul de telefon la care solicitantul

transferului poate fi contactat.

2. Insectiunea Elev

* Tn cAmpul CNP elev completati codul numeric personal al elevului pentru care se
solicita transferul.

* Tn cAmpul Nume completati numele de familie al elevului pentru care se solicita

transferul.
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* Tn cAmpul Prenume completati prenumele intreg al elevului pentru care se solicit3
transferul, asa cum se regdseste in cartea de identitate a acestuia.

* Tn cAmpul Nume tata completati prenumele tatdlui elevului pentru care se solicita
transferul.

* Tn cAmpul Nume mama completati prenumele mamei elevului pentru care se solicita
transferul.

o In campul Judet apdsati butonul de cdutare (), actiune care va deschide o

fereastra modala in care veti putea vizualiza lista judetelor. Selectati-l pe cel

corespunzator din lista si apasati butonul Salveaza, care devine activ dupa

selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

Judet x
7 Filipazh
SIRUTA Cod Descriere Cod numeric
sy i R w
519 Cl CALARASI 51
118 s CARAS-SEVERIN 1
127 (W} awu 12
136 CcT CONSTANTA 13
145 (8 COVASNA 14
163 0) DOL) 16
154 DB DAMBOVITA 15
172 Gl GALATI 17
528 GR GIURGIU 52
181 (&) GOR) 18
190 HR HARGHITA 19
207 HD HUNEDOARA 20
pagine (1 dn2 b Ml Afigarn inregistrictlo 1« 2% din 43

Renunta

Figure 188. Selectare judet

Pentru a putea gasi mai usor un judet, puteti folosi filtrele de cautare

apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.
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Judet X
SIRUTA Cod Descriere Cod numeric
1y ve vuLAU w
519 a CALARASI 51
118 (o) CARAS-SEVERIN 11
127 a cau 12
136 Ccr CONSTANTA 13
145 o COVASNA 14
163 D) DOU 16
154 DB DAMBOVITA 15
172 GL GALATI 17
528 GR GIURGIU 52
181 Gl GOR) 18
190 HR HARGHITA 19
207 HD HUNEDOARA 20
Pagina 1 dn2 b b :" Afisare inregistrérile 1 - 25 din 43
Salveaza Renunta

Figure 189. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau
mai multe filtre (ex: cod, descriere etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi
redirectionat in fereastra aferenta listei de formatiuni de studiu, in care veti
putea introduce informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute

pentru a initia cautarea judetului dorit.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS

Cod Egal (=) o iR

Descriere Egal (=) v LSI x

Cod numerlc Egal (=) @ &K

De la fntre (<->) o &K

Pand la intre (<->) o i

Salveazs filtre simple Inchide

Figure 190. Selectare si salvare filtre de cautare
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* Tn campul Localitate apasati butonul de ciutare (), actiune care va deschide o
fereastra modala in care veti putea vizualiza lista localitatilor aferente judetelor.
Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si apasati butonul Salveaza, care devine

activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

Localitate X
T Altoazd
Cod SIRUTA Descriere Cod SIRUTA judet Judet Localitate superioard Mediu

14352 BELETI-NEGRESTI 38 ARGES RURAL

1440% BEREVOEST 38 ARGES RURAL

14450 BARLA 38 ARGES RURAL

11584 BOGATI 38 ARGES RURAL

14673 BOTENI 38 ARGES RURAL

14726 BOTESTI 38 ARGES RURAL

14753 BRADULE I 38 ARGES RURAL

14851 BUDEASA 38 ARGES RURAL

14922 BUGHEA DE )OS 38 ARGES RURAI

46867 GLODEANL SARAT 109 BUZAU RURAL

46910 GLODEANU-SILISTEA 109 BUZAU RURAL

47006 GREBANU 100 BUZAY RURAL

LI | Paging 8 din 678 r : Afigare inregistrariie 176 - 200 din 16939

Renunta

Figure 191. Selectare localitate

Pentru a putea gasi mai usor o localitate, puteti folosi filtrele de cdutare apasand

butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Localitate X
Cod SIRUTA Descriere Cod SIRUTA judet Judet Localitate superioard Mediu
14352 BELETI-NEGRESTI 38 ARGES RURAL
14405 BEREVOESTI 38 ARGES RURAL
14450 BARLA 38 ARGES RURAL
14584 BOGATI 38 ARGES RURAL
14673 BOTENI 38 ARGES RURAL
14726 BOTESTI 38 ARGES RURAL
14753 BRADULET 38 ARGES RURAL
14851 BUDEASA 38 ARGES RURAL
14922 BUGHEA DE JOS 38 ARGES RURAL
46867 GLODEANU SARAT 109 BUZAU RURAL
46910 GLODEANU-SILISTEA 109 BUZAU RURAL
47006 GREBANU 109 BUZAU RURAL A
4 4 Pagna 8 din678 b Ml T Afisare inregistrérile 176 - 200 din 16939
Salveaza Renunta

Figure 192. Accesarea functionalitatii de filtrare
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Wronca %

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe
filtre (ex: descriere, judet, mediu etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi
redirectionat in fereastra aferenta listei de localitati, in care veti putea introduce
informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a initia cautarea

localitatii dorite.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
Cod SIRUTA Egal (=) w &
Descriere Egal (=) > &
Judet Egal (=) P4
Localitate superioard Egal (=) v &
Mediu Egal (=) >N
De la intre (<->) {;‘ x
Pana la Intre (<->) H} x

Salveaza filtre simple inchide

Figure 193. Selectare filtre de cautare

Pentru a putea gdsi mai usor locul nasterii, puteti folosi filtrele de cautare apasand
butonul Filtreaza, situat in coltul din stdnga (sus) ecranului. Aceasta actiune va
deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe filtre (ex:
descriere, judet, mediu) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi redirectionat in fereastra
aferenta listei de localitati, in care veti putea introduce informatiile corespunzatoare

in campurile de filtrare aparute pentru a initia cautarea localitatii dorite.

» Tn cAmpul Strada completati denumirea strazii corespunzitoare adresei elevului.
* Tn cAmpul Numar completati numéarul aferent strizii.
* Tn cAmpul Bloc completati denumirea blocului corespunzitor adresei elevului.

* Tn cAmpul Scara completati valoarea corespunzitoare scarii aferente blocului.
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* Tn cAmpul Etaj completati valoarea corespunzitoare etajului aferent.

* Tn cAmpul Apartament completati numarul apartamentului aferent adresei elevului.

3. Tnsectiunea Scoal

* Tn cAmpul Motiv transfer completati motivul cererii transferului elevului.

* Tn cAmpul Unitatea de la care se transfera apisati butonul de ciutare (*), actiune
care va deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista unitatilor de
fnvatamant din reteaua scolara. Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si
apasati butonul Salveaza, care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe

optiunea aleasa.

Unitatea
%Y Fitreazs
iitate s 2 ma de .
Cod Denumire Localtzte L"‘(:af?"_‘ Statut Tip unitate Unitate P] Fﬂ"\_' s Cod fiscal
superioard peoprictate
1261105163 Unitate de in... CLUJNAPOCA MUNICIPIUL ...  Cu personait Unitzte de in... Publicidein.. 123

Afsre ivegstrafie 1 - 1 din

Rt

Figure 194. Selectare Unitate de invatamant

Pentru a putea gasi mai usor o unitate de invatamant, puteti folosi filtrele de cautare

apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.
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Unitatea X
Cod Denumire Localtate Lo St Tpuitate  Unkate P ;:;‘:tfe Cod fiscat
1261105163  Unitatedein.. CLUJNAPOCA MUNICIPILL .. Cupersonalt.. Unitatedein .. Publicidein. 123

€

Afisare reegistidrie 1 - 1 din 1

Sabveazd Remurdd

Figure 195. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe

filtre (ex: denumire, localitate, tip unitate etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi

redirectionat in fereastra aferentd listei de unitati, in care veti putea introduce

informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a initia cautarea

unitatii dorite.

Dialog flitre
Proprietatea
|| Cod

Cod SIRUES
Denumire scurtd
Denumire

Localitate

Localltate supetioard
Stradd

Numdr

Cod postal

Statut

Tip unitate

Unitate P)

Unitate PJ

Maod functionare

Salveazh filtre simple

= SIVECO EO

ROMANIA SA

Criteriul
Egal (=)
Egal (=)
Egal (=)
Egal (=)
Egal (=)
Egal (=)
Egal (=)
Egal (=)
Egal (=)
Egal (=)
Egal (=)
Egal (=)
Egal (=)
Egal (=)

Valoarea 1

Valoarea 2 FS
>R
o
w &
v R
>R
Vi @M
>R
R
@ N
W H
LR
@&
A
'Y 3

™ _As
»

Figure 196. Salvare filtre de cautare
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= Tn campul Clasa de la care se transfera apasati butonul de ciutare (*), actiune care
va deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista formatiunilor de
studiu inregistrate Tn sistem. Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si apasati

butonul Salveaza, care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea

aleasa.
Formatiune de studiu x
<7 Fitreazd
Nivel de 2 Localitate -
Cod irnakEmant Specaicare Cod unitate Unitatea Localitate N Limba predare Fractiune

Anit10 Posticeal Cosmetician 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL Umba romana
Clasai0 Primar 1261105172 us CLUI-NAPCCA  MUNICIPIUL Limba romana
Casa IX0 Liceal 1261105172 us CLUI-NAPOCA MUNICIPIUL . Limba romand
Casa V0 Gimnazial 1261105172 us CLU-NAPOCA  MUMICIPIUL Limba romana
Casa X0 Profesional Bucatar 1261105172 us CLUI-NAPOCA  MUNICIPIUL Uimba romand
Grupamica 0 Anfteprescolar 1261105172 us CLU-NAPOCA MUNICIPIUL Limba romana
GrupamicaQ  Prescolar 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL . Limbe romana

€

Afigare rvegstranie 1 - 7 din 7

e

Figure 197. Selectare formatiune de studiu de la care elevul se transfera

Pagina 1 dn1

Pentru a putea gasi mai usor o formatiune de studiu, puteti folosi filtrele de cautare

apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Formatiune de studiu %
Cod i "?.‘\;;In:‘:m Specializare Cod unitate Unitatea Localitate .L:;:'I;:l". Limba predare Fractiune
Anul 10 Postliceal Cosmetician 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL Limba roméand
Clasa 10 Primar 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL Limba roméana
Clasa IX 0 Liceal 1261105172 us CLU)-NAPOCA  MUNICIPIUL ... Limba roména
ClasaV 0 Gimnazial 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL Limba romand
Clasa X 0 Prafesional Bucatar 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL Limba romana
Grupa mica 0 Antepregcolar 1261108172 us CLU)-NAPOCA  MUNICIPIUL Limba romana
Grupamicd 0 Pregcolar 1261105172 us CLU-NAPOCA  MUNICIPIUL Limba romand
Pagina 1 din 1 N Afisare Inregistrarile 1 - 7 din 7

Salveaza Renunth

Figure 198. Accesarea functionalitatii de filtrare
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Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe
filtre (ex: nivel de Tnvatamant, specializare, unitate etc.) si apasati butonul Filtreaza.
Veti fi redirectionat in fereastra aferenta listei de formatiuni de studiu, in care veti
putea introduce informatiile corespunzatoare in cdmpurile de filtrare aparute pentru

a initia cautarea formatiunii dorite.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
Cod Egal (=) r &
Nivel de invitamant Egal (=) v &R
Specializare Egal (=) & i
Cod unitate Egal (=) > &K
Unitatea Egal (=) v :v} b 4
Localitate Egal (=) >R
Localitate supericars Egal (=) > R
Limba predare Egal (=) > R
Fractiune Egal (=) Z,} x

Salveaza filtre simple inchide

Figure 199. Selectare filtre de cautare

= Tn cAmpul Unitate la care se transferd apasati butonul de ciutare (), actiune care
va deschide o fereastra modald in care veti putea vizualiza lista unitatilor de
fnvatamant din reteaua scolara. Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si
apasati butonul Salveaza, care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe

optiunea aleasa.
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Unitatea X
%y Fitreazs
Localitate - Forma de
Cod Denumire Localgate toars Statut Tip unitate Unitate P3 propdetate Cod fiscal
1261105163  Unitatedein.. CLUI-NAPOCA MUNICIPIUL .. Cupersonalit. Unitate dein. Publicidein. 123
Paginz 1 din 1 X Aftsace inregistranile 1 - 1 din 1

Figure 200. Selectare Unitate de invatamant

Pentru a putea gasi mai usor o unitate de invatamant, puteti folosi filtrele de cautare

apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Unitatea

Cod Derumire
1261105163 Unitate de in...
Pagina 1 dn1

Localitate

CLUFFNAPOCA  MUNICIPRUL ...

Localitate

superioars Steht

Cu personalit._

Forma de
proprictate
Publicddein_. 123

Tp unitate Unitate PJ Cod fiscal

Unitate de in...

Afisare inregistradle 1 - 1 din 1

Sahweaza Rerunta

Figure 201. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe

filtre (ex: denumire, localitate, tip unitate etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi

redirectionat in fereastra aferenta listei de unitati, in care veti putea introduce
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informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a initia cautarea

unitatii dorite.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS

| cod Egal (=) @ M8,
Cod SIRUES Egal (=) LR
Denumire scurtd Egal (=) "ILP x
Denumire Egal (=) v 0 x
Localltate Egal (=) & 8
Localltate superioard Egal (=) V| '3' “
Strada Egal (=) ‘3’ x
Numdar Egal (=) Q x
Cod postal Egal (=) w3
Statut Egal (=) ‘G‘ 3
Tip unitate Egal (=) L‘} x
Unitate P Egal (=) > ¥
Unitate P) Egal (=) "G' A
Mod functionare Egal (=) ‘-‘3‘ x

-
" as

. »
Salveaza filtre simple inchide

Figure 202. Salvare filtre de cautare

= Tn campul Clasa la care se transfera apasati butonul de ciutare (#), actiune care va
deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista formatiunilor de studiu
inregistrate in sistem. Selectati-o pe cea corespunzatoare din lista si apasati butonul

Salveaza, care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.
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Formatiune de studiu X
%Y Filtreaza
Cod A Nivfl d_e Specializare Cod unitate Unitatea Localitate Loca!.itate“ Limba predare Fractiune
invatamant superioara
Anul10 Postliceal Cosmetician 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL ... Limba roman3
Clasal 0 Primar 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL ... Limba romana
Clasa IX 0 Liceal 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL ... Limba romana
ClasaV 0 Gimnazial 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL ... Limba romana
Clasa X 0 Profesional Bucatar 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL ... Limba romana
Grupa mica 0 Anteprescolar 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL ... Limba romana
Grupa mica 0 Prescolar 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL ... Limba romana
Pagina 1 din 1 ::' Afisare inregistrarile 1 - 7 din 7

Renunta

Figure 203. Selectare formatiune de studiu la care elevul urmeaza sa se transfere

Pentru a putea gasi mai usor o formatiune de studiu, puteti folosi filtrele de cautare

apasand butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Formatiune de studiu
Cod in[‘/‘ii\g:éent Specializare Cod unitate Unitatea Localitate ;‘:pc::::t:s Limba predare Fractiune
Anul10 Postliceal Cosmetician 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL ... Limba romana
ClasaI0 Primar 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL ... Limba romana
Clasa IX 0 Liceal 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL ... Limba romana
Clasa Vo0 Gimnazial 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL ... Limba romana
Clasa X 0 Profesional Bucatar 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL ... Limba romana
Grupa mica 0 Antepregcolar 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL ... Limba romana
Grupamica 0  Prescolar 1261105172 us CLUJ-NAPOCA  MUNICIPIUL ... Limba romana
Pagina 1 din 1 g Afisare inregistrarile 1 - 7 din 7

Salveaza Renunta

Figure 204. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe
filtre (ex: nivel de invatamant, specializare, unitate etc.) si apasati butonul Filtreaza.

Veti fi redirectionat in fereastra aferenta listei de formatiuni de studiu, in care veti
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putea introduce informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru

a initia cautarea formatiunii dorite.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
Cod Egal (=) >R
Nivel de invitamant Egal (=) 7 28
Specializare Egal (=) :} x
Cod unitate Egal (=) >R
Unitatea Egal (=) v 2R
Locaitate Egal (=) >R
Localitate supericara Egal (=) :o} x
Limba predare Egal (=) x} 8
Fractiune Egal (=) :v} P4

Salveaza filtre simple Inchice

Figure 205. Selectare filtre de cautare

* Tn campul Numér cerere completati numarul de inregistrare distribuit cererii de
transfer.

* Tn cAmpul Dati cerere completati data la care cererea se inregistreazd in sistem.
Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar, apasand iconita
descriptiva din dreptul cdmpului (-9).

= Campurile Numar cerere si Data cerere, care sunt needitabile, vor fi completate de
unitatea de invatamant de la care elevul va fi transferat, dupa ce aceasta va vizualiza
cererea si 0 va aproba sau nu.

= Campul Status cerere este unul needitabil, care va fi completat de catre unitatea de

fnvatamant de la s-a solicitat transferul elevului cu una din valorile din lista

prestabilita:
o aprobat;
O respins.
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Tn campul Motiv refuz este un caAmp needitabil si va fi completat de citre unitatea de
fnvatamant de la care s-a solicitat transferul elevului, daca aceasta respinge cererea
de transfer.

Tn cAmpul Data intrarii in vigoare este un caAmp needitabil si va fi completat de citre

unitatea de Tnvatamant de la care s-a solicitat transferul elevului cu data intrarii in

vigoare a transferului, daca acesta a fost aprobat.

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,

care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea in baza de date a cererii de transfer a

elevului. Dupa efectuarea acestei operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Cerere transfer

- | Solicitant
CNP solicitant:

Prenume solicitant:

a | Elev
CNP elev:

Nume:

Prenume:

Adresd: Unirii

Bl A1

- | Scoala

Motiv transfer:

Unitate de la care se
transfera:

Unitate la care se
transfera:

Numar cerere:
Numar cerere:
Status transfer:

Data intrare in vigoare:

1770413115281

VIOREL IONEL

1980322436564

IONESCU
DANIEL ALEXANDRU
1
2 3
Unitatea de invatamant est
126110517 R | US
12611051€ O Ul
5435 < Data cerere
Data cerere
Motiv refuz:

Nume solicitant:

Numar telefon:

Prenume tata:
Prenume mama:
Judet:

Localitate:

18

Clasa de la care se
transfera:

Clasa la care se
transfera:

3 13/10/2014

POPESCU

0720220220

VIOREL IONEL

MARIA ELENA
a rlcw
54984 2| CLUI-NAPOCA

Clasa IX0 R Clasa IX 0

Clasa IX0 R ClasaIX 0

=

Figure 206. Salvare cerere transfer de citre unitatea de invatamant catre care se efectueaza transferul elevului
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3.2.1.2 Modificare cereri de transfer

Daca cererile de transfer introduse in sistem necesita modificari, din lista afisata in ecranul
principa al submodulului Cereri emise, selectati-o pe cea care necesitda modificari si apasati

butonul Editeaza sau dublu click, actiune care va redeschide forma aferenta cererii de

transfer cu informatiile completate.

Meniu ! Lista cerer transfer
<< inapoi ls meniul principal %7 Fittreaza =3 ;‘qdauga Sterge S Export
Managementul elevului A Unitate s Unitatea de Localkitate Clasa la
nags sd?:(:n( CNP elev Nume Prenume pszs Ivitimant | DeSTiere | ek sl P:;r:: Data cerere ::a;r
List elevi 17704131 19803224 IONESCU  DANIELA.. 12611051. UI CLUINAP.. MUNICIPL. ClasaIX0 5435 13/10/2014  Initial

Listd parinti/tutori
Rapoarte

Transfer elev 2

Cereri primite

Figure 207. Modificare date cerere de transfer emisa

Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul

Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

3.2.1.3 Stergere cereri de transfer

Daca este necesara stergerea din sistem a unei cereri de transfer introduse anterior in baza
de date, selectati-o din lista vizualizata in ecranul principal al submeniului Cereri emise si

apasati butonul Sterge.

Meniu ! Lista cereri transfer
<< inapo ls meniul principal 7 Fitreazd G Adougs. (B Ed.:eu $ Bport ~
Managementul elevului A Unitate s Unitatea de Localkitate Clasa la
nags sd?:(:n( CNP elev Nume Prenume pszs Ivitimant | DeSTiere | ek sl P:;r:: Data cerere ::a;r
Lista elevi 17704131 19803224, IONESCU DANIEL A 12611051 uI CLUX-NAP.. MUNICIPL. ClasaIX0 5435 13/10/2014  Initial

Listd parinti/tutori
Rapoarte

Transfer elev 2

Cereri primite

Figure 208. Stergere cerere de transfer emisa
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Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apadsati butonul Da pentru a confirma stergerea cererii de

transfer inregistrate in sistem.
Informatii X

? / Sunteti sigur ¢ doriti s& stergeti inregistrarea?

-

Figure 209. Confirmare stergere inregistrare

Daca ati apdsat butonul Sterge din greseala, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

2 / Sunteti sigur c& doriti s3 stergeti inregistrarea?

S
T

Figure 210. Anulare stergere inregistrare

3.2.2. Accesarea submodulului Cereri transmise

Cu ajutorul acestui submodul unitatile de invatamant, de la care se transfera elevi, au
posibilitatea de a vizualiza cererile de transfer redactate si emise de catre unitatile catre

care se doreste efectuarea transferurilor si de a aproba sau respinge cererile.
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3.2.2.1 Editare cereri de transfer

Pentru a vizualiza datele unei cereri de transfer emise, selectati din lista vizualizata in
ecranul principal al submodulului Cereri primite una din cereri si apasati butonul Editeaza

sau dublu click.

Meniu “ Lista scoll
<< Inapoi la meniul principal ¢ Fikreazh & Export v
Managementul elevului 2 Unitate de Clasa de la
NP CNP elev Nume Prenume lacarese  Unitateade  Descriere Localitate care se Numar Data cerere Status
Lista elevi soficitant transfera  Invatamant superioard transfera cerere transfer
T PR B 17704131 19803224.. IONESCU  DANIELA. 12611051. UI CLUMNAP.. MUNICIPL. ClasaIX0 Initial

Rapoarte
Transfer elev

Cereri emise

Figure 211. Accesare cerere de transfer de catre unitatea de la care s-a solicitat transferul

Aceasta actiune va va directiona in forma de completare a unei cereri de transfer, cu

majoritatea campurilor completate si care pot fi doar vizualizate.

n sectiunea Scoala a cererii completati cAmpurile dupd cum urmeaza:

* Tn cAmpul Numar cerere completati numarul de preluare al cererii de transfer.

* Tn campul Datd cerere completati data de preluare a cererii. Aceasta o puteti
introduce manual sau o puteti selecta din calendar, apasand iconita descriptiva din
dreptul cdmpului (-9).

* Tn cAmpul Status transfer alegeti una din valorile regasite in lista prestabilits:

o Aprobat;
o Respins.

= Campul Motiv refuz devine obligatoriu daca in campul precedent ati selectat Respins
si trebuie completat cu motivul refuzului transferului.

* Tn cAmpul Data intrarii in vigoare completati data intrdrii in vigoare a transferului

elevului, daca acesta a fost aprobat.
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Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apdsati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea in baza de date a cererii de transfer a

elevului. Dupa efectuarea acestei operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

» | Scoala

Motiv transfer:

Unitate de la care se Clasa de la care se

transfera: transfera:

Unitate la care se Clasa la care se

transfera: transfera;

Numar cerere; Data cerere;

Numar cerere; 7657 2 Data cerere; 14/10/2014 3
Status transfer: Aprobat ¥ Motiv refuz:

Data intrare in vigoare:  19/10/2014 3

Figure 212, Salvare aprobare cerere

» Scoala

Motiv transfer:

Unitate de la care se Clasa de la care se

transfera: transfera:

Unitate la care se Clasa la care se

transfera: transfera:

Numar cerere: Data cerere:

Numar cerere: 7656 2 Data cerare; 14/10/2014 3
Status transfer: Respins ¥ Motiv refuz: Situatie scolara neclarificat
Data intrare in vigoare:  14/10/2014| 3

Figure 213. Salvare respingere cerere
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3.3. EXPORT

Fiecare din submodulele modulului Managementul elevului are functionalitatea Export,
aflata in coltul din dreapta, sus. Aceasta, odata accesata, exporta in format pdf, excel sau csv
lista completa aferenta fiecarui submodul.

Dupa ce selectati una din variantele de format, aceasta va fi salvata si stocata pe hard disk-ul

computerului dumneavoastra.

5 Export ~
}: | Excel
| & poF
= csv

Figura 214. Functionalitatea Export si formatele de fisiere exportate
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