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1. INTRODUCERE

1.1. RoLuL moDULULUI

Modulul de gestionare a resurselor materiale din unitdtile de finvatamant este o
componenta importanta a sistemului, avand un impact major in activitatea de raportare.
Modulul permite colectarea si gestionarea datelor relevante complete aferente resurselor
materiale si facilitatilor unitatilor de invatamant.
Structura modulului Resurse materiale este formata din urmatoarele functionalitati:
= Cladiri — colecteaza si gestioneaza totalitatea datelor relevante referitoare la cladirile
aferente unitatilor de invatamant.
= Sali — colecteaza si gestioneaza totalitatea datelor relevante referitoare la salile
aferente unitatilor de invatamant
= Transport — colecteaza si gestioneaza totalitatea datelor relevante aferente
vehiculelor de transport aflate in gestiunea unitatilor de invatamant
= Terenuri — colecteaza si gestioneaza totalitatea datelor relevante referitoare la
terenurile aferente unitatilor de invatamant

= Rapoarte — permite afisarea listei de rapoarte aferente acestui modul.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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1.2. TIPURI DE UTILIZATORI

Operatorul de nivel MEN este reprezentat de utilizatorii de la nivelul MEN (Ministerul
Educatiei Nationale); poate vizualiza informatiile cuprinse in modul la nivel national si poate

rula rapoartele aferente modulului.

Operatorul de nivel ISJ este reprezentat de utilizatorii de la nivelul ISJ (Inspectoratul
Judetean Scolar); poate vizualiza informatiile cuprinse in modul la nivel judetean si poate

rula rapoartele aferente modulului.

Operatorul de nivel Unitate de invatamant este reprezentat de utilizatorii din unitatile de
fnvatamant si are rolul de a colecta si de a gestiona baza de date cu informatii referitoare la

cladirile, salile si mijloacele de transport aferente unitatilor de invatamant.

Atentie: acest ghid de utilizare se adreseaza utilizatorilor de tip Unitate de invatamant!

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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2. FUNCTIONALITATI GENERALE

2.1. CONECTAREA iN APLICATIE

Aplicatia este conceputa pentru a functiona online, deci asigurati-va ca aveti conexiune la
internet.

Dupa ce ati introdus adresa URL (http://www.siiir.edu.ro/siiir) in browserul pe care il folositi

(Internet Explorer, Mozzila Firefox, Google Chrome, Opera), va apdrea fereastra de
autentificare in aplicatie unde introduceti numele de utilizator si parola (credentiale unice
pentru fiecare unitate de Tnvatamant), care v-au fost furnizate de administratorul aplicatiei

(MEN pentru ISJ si, respectiv, ISJ pentru Ul).

Autentificare

Introduceti numele de utilizator si parola

Utilizator: . . v

Parola: o

Autentificare

Figura 1. Fereastra de autentificare

Pentru a intra Tn aplicatie, apasati tasta ENTER sau click cu mouse-ul pe Autentificare si veti

fi directionat in meniul principal.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Daca nu se realizeaza autentificarea si apare fereastra de mai jos, asigurati-va ca ati introdus

corect credentialele si ca nu este activa optiunea ,,CAPS LOCK”.

Autentificare

Numele de utilizator sau parola incorecte, incercati din nou!

Utilizator:

Parola: w

Autentificare

Figura 2. Autentificare nereusita

Daca numele de utilizator si parola au fost introduse corect, se efectueaza automat

conectarea la aplicatie si veti ajunge in meniul principal.

SIIIR

Resurse materiale Managementul unitatilor

Cldiri de invatamant
Unitati de invatamant
Formatiuni de studiu
™ Inscrierea la gradinita Inscriereain
Inscriere copil invatamantul primar
Lista cereri
Rapoarte

sf : i Date financiare @ Managementul elevului
. Lista elevi

( Bugete
23:) Cheltuieli M Lista parinti/tutori
=

Figura 3. Fereastra meniu principal
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2.2. SCHIMBARE PAROLA

Dupa prima autentificare in aplicatie, sistemul va genera o fereastra modala in care trebuie
sa completati Tn campul Parola curenta parola initiala, iar in cdmpurile Parola si Confirma

parola, parola noua cu care va urma sa va reautentificati in aplicatie.

Schimbare parola X Schimbare parola X
Utilizator:  isjab Utilizator:  isjab
Parola curenta: | v ! Parola curenta: eeeee
Parola: | I W Parola: eeeeee
Confirma parola: | ) L) Confirma parola: seseesl
l Salveaza Renunta ! Renunta
[ — — —

Figura 4. Fereastra schimbare parola initiala si dupa completarea campurilor

Dupa ce parola a fost schimbata, aplicatia va genera mesajul de confirmare, care va fi afisat
intr-o alta fereastra modala: Schimbarea parolei a fost efectuata cu succes. Apdsati butonul
OK si puteti trece mai departe, spre efectuarea operatiunilor in modulul corespunzator.

Schimbare parola X

Informatii X

\i) Schimbarea parolei a fost efectuata cu succes.

Salveaza Renunta

Figura 5. Mesaj de confirmare a schimbarii parolei

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Ulterior, oricand doriti sau este nevoie sa schimbati parola, de langa butonul Deconectare,

apasati pe numele de utilizator cu care sunteti conectat.

:%aconectare )

Figura 6. Accesare nume utilizator

Aceasta actiune va genera aceeasi fereastra modala prezentata anterior in care pasii pentru

schimbarea parolei sunt aceiasi.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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2.3. DECONECTARE

Oricand este nevoie sau cand doriti, va puteti deconecta din aplicatie apasand butonul
Deconectare aflat in coltul din dreapta (sus) al ecranului. in urma acestei actiuni, veti iesi din

aplicatie si va reaparea pe ecran fereastra de autentificare.

Conectat ca monecta r@

o Adaugs [ Editeazs P& Sterge 5 Export v

Nume Activ Email Denumire

Figura 7. Buton ,Deconectare”
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3. GESTIONAREA MODULULUI

,JRESURSE MATERIALE”

3.1. ACCESAREA SUBMODULULUI ,,CLADIRI”

Din meniul principal accesati modulul Resurse materiale, apoi, din meniul afisat in stanga

ecranului, selectati submodulul Cladiri.

NSO L ALY | WSS

—
=)  Administrare —— Plan de scolarizare Managementul unitatilor|
) %
=| Utilizatori ( Sumar de invatamant
7 '41 Grupuri de utiizatori % / Rapoarte Unitati de invitimant
— = ¢ Formatiuni de studiu
inscrierea la gradinits Inscrierea in Managementul elevului
m : =
Rebscriere Y invatdmantul primar B R ' ListA elevi
fnscriere copil > -4 Pl Listd paringi/tutori
Lists cereri > > )
Rapoarte
A Programe sociale . - Resurse umane | Date statistice == Comunicare
2 =)
& i\i ) Programe sociale pentru elevi | === Personal i | SO S Scrie mesaj
MBI Programe sociale pentru parini r = | SCo special | i )
J m— ol J Cost standard ‘ =, /
M ; Catalog
- L‘ Absente
AL Note

Figura 8. Accesarea modulului Resurse materiale din ecranul principal al aplicatiei SIIIR

Meniu «

<< Tnapoi la meniul principal

»

Resurse materiale
Sali
Transport
Terenuri

Rapoarte

Figura 9. Accesarea submodulului Cladiri din modulul Resurse materiale
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3.1.1. Adaugarea in sistem a unei cladiri aferente unei unitati de invatamant

Pentru a accesa forma de completare a datelor aferente inregistrarii unei cladiri, din ecranul

principal al submodulului Cladiri, apasati butonul Adauga.

Cladiri

*T Filtreazi Editeazs | | Jf Sterge & Bxports | -
Suprafata Autorizatie
Unitate de Cod Denumire cladire Tip Anul Nr. oonpstrui'i;:é Supraveghere Supraveghere sowitoas Ele
invatamant cladirs proprictate constructiei niveluri (mp) video audio functionare

Figura 10. Accesarea butonului Adauga din ecranul principal al submodulului Cladiri

Aceasta actiune va va directiona in forma aferenta adaugarii unei cladiri in care trebuie sa
completati informatiile dupa cum urmeaza:

* Tn campul Unitate de invitamant ap&sati butonul de ciutare (), actiune care va
deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista unitatilor de
invatamant. Selectati-o pe cea in gestiunea careia urmeaza a fi inregistrata cladirea si
apasati butonul Selecteaza, care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe

optiunea aleasa.

Unitatea X
%y Filtreaza
: : Localitate : : Formd de
Cod Denumire Localitate superioars Statut Tip unitate proprietate Cod fiscal
1261100018 Unitate de fnva.. CLUJ-NAPOCA MUNICIPIUL C...  Cu personalitat..  Unitate deinvd.. Publicd deinte.. 13213
Pagina |1 din 1 & Afisare inregistrarile 1 - 1 din 1

Figura 11. Selectarea unitatii de invatamant

Pentru a putea gdsi mai usor o unitate, puteti folosi filtrele de cautare apasand

butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.
SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Unitatea X
Localitate Formd de
Cod Denumire Localitate supericard Statut Tip unitate proprietate Cod fiscal
1261100018 Unitate de inva.. CLUJ-NAPOCA MUNICIPIUL C...  Cu personalitat..  Unitate defnva.. Publicddeinte.. 13213
Pagina |1 din 1 P Afisare inregistrarile 1 - 1 din 1
Selecteaza Renunta

Figura 12. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe
filtre (ex: cod, denumire, localitate etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi
redirectionat in fereastra aferenta listei de unitati de Tnvatamant, in care veti putea
introduce informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a

initia cautarea institutiei dorite.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
Cod Egal (=) 0 &
Cod SIRUES Egal (=) I ¥
Denumire scurtd Egal (=) _\ E:}' x
Denumire Egal (=) [ [3' 3
Localitate Egal (=) [ {‘1’ x
|| Localitate superioara Egal (=) [ {‘,1 x
ll strads Egal (=) 0 P&
I Numar Egal (=) _\ E‘n}' x
Cod postal Egal (=) 0 &
Statut Egal (=) 0 *#
Tip unitate Eqal (=) [ {‘11 x
Unitate PJ denumire scurtd Egal (=) [ E{',l a
| Unitate P] denumire lunga Eqgal (=) (] E:}' x
| Mod functionare Egal (=) [ E‘n}' 3

Forméa de finantare Eqal (=) e 3 -
Salveaza filtre simple Tnchide
Figura 13. Selectarea filtrelor de cautare

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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* Tn cAmpul Cod cladire completati codul de identificare atribuit clddirii.
* Tn cAmpul Denumire cladire completati denumirea atribuits cladirii.
* Tn cAmpul Anul constructiei completati anul constructiei cladirii.
* Tn cAmpul Tip proprietate selectati din lista prestabilitd varianta corespunzitoare:
o Proprietate;
o Gazduire;
o Chirie.
* Tn cdmpul Nr. niveluri completati numarul de niveluri pe care este construitd
cladirea.
* Tn campul Suprafatd construitd (mp) completati numarul de metri patrati de
suprafata construita a cladirii.
* Tn campul Suprafatd desfisuratd (mp) completati numarul de metri patrati de
suprafata utila a cladirii.
* Tn cAmpurile Latitudine (Grade Sexazecimale) si Longitudine (Grade Sexazecimale)
completati coordonatele GPS ale cladirii.
= Bifa Supraveghere video se marcheaza daca exista dotarea cu echipament de
supraveghere video a cladirii.
= Bifa Supraveghere audio se marcheaza daca existda dotarea cu echipament de
supraveghere audio a cladirii.
* Tn cAmpul Stare tehnica selectati din lista prestabilitd starea tehnicd in care se afld
constructia cladirii (reabilitata, nereabilitata etc.).
= Bifa Incadrare risc seismic se marcheaza dacs, in caz de cutremur, clidirea se poate
prabusi.
= Bifa Fonduri de la bugetul de stat pentru reabilitare/consolidare se marcheaza in
cazul in care cladirea a fost reabilitata sau consolidata cu fonduri de la bugetul de
stat.

* Tn cAmpul Nr. Inciperi completati numarul de incaperi aferente cladirii.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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* Tn campul Nr. elevi/prescolari (capacitate) completati numarul de elevi/prescolari
care poate fi sustinut de cladire.

* Tn sectiunea Fotografie, pentru o identificare mai usoard si pentru harta scolar3,

puteti incdrca o fotografie a cladirii, apdsand butonul Tncarca ( & Incarci ). Selectati
fotografia stocata pe hard disk-ul computerului dumneavoastra sau pe un dispozitiv
de stocare extern (hard extern, memory stick, CD, DVD) si apdsati butonul Open

pentru a finaliza incarcarea fotografiei.

G Open X4
UU | » Libraries » Pictures » Public Pictures » Sample Pictures W v‘ 5 | Search Sample Picture Pl
Organize v New folder 3 v 0 @
{ Favorites Pictures library Arrange t Folder *
Desktop Sample Pictures

D load:
I, OWNI00CS &= Chrysanthemum
= Recent Places

= Desert
o desktop l
~9 Libraries = |Hydrangeas ‘
| Documents - 5
‘ s = Jellyfish
) Mhssic = Koala
Pict
E oIS &= Lighthouse
Vid
Keos = Penguins
= Tulips
! Computer
&, Local Disk (C))
ca DATA (D) '
€l Network ‘
File name: v | Toate fisierele N2

Figura 14. Selectarea fotografiei si apasarea butonului Open pentru incarcarea acesteia

Daca vreti sa schimbati sau sa stergeti fotografia, apasati butonul de stergere aflat

sub aceasta ( A ). Aceasta actiune va genera o fereastra modala cu mesajul de
confirmare ,Doriti sa continuati?”. Pentru a confirma stergerea fotografiei, apasati
butonul Da. Daca ati apasat butonul de stergere din greseald, apasati butonul Nu si

treceti la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Confirmare X Confirmare X
2 Doriti sa continuati? P Doriti sa continuati?
</ </

Figura 15. Confirmare/Anulare stergere fotografie

Pentru a vizualiza fotografia intr-o fereastra de browser separata, apasati butonul de

=1
. . )
vizualizare aflat sub aceasta ( ).
= Sectiunea Avizul sanitar de functionare:
o Tn campul Autorizatie sanitard de functionare selectati din lista

prestabilita varianta corespunzatoare:

e Nu
e Da
e Incurs

o Dacd In campul anterior a fost una din variantele Nu sau in curs,
completati o descriere a motivului (motivelor) pentru care nu exista
inca autorizatie in campul Explicatii privind lipsa autorizatiei.

o Daca exista autorizatie sanitara si ati ales anterior optiunea Da,
completati In cdmpurile nou aparute in ecran, numarul autorizatiei si
data eliberarii acesteia. Data o puteti completa manual sau o puteti
selecta din calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul campului
(=)

» Tn cAmpul Data raportarii introduceti data Tnregistrarii cladirii in sistem . Aceasta o
puteti completa manual sau o puteti selecta din calendar, apasand iconita
descriptiva din dreptul campului (£5).

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea in baza de date a membrului personalului.

Dupa efectuarea acestei operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Clidire

Unitate de invfmnt Colegiul Prajmer 2%
Cod clidire: cod Fotografie

Denumie clidire: denumire

Anul constructie: 2000 g

Tip proprietate: Proprietate v

Nr. niveluri: 3 ]

Suprafat construits (mp): | 300 g

Suprafats desfasurats (mp): | 600 g ~

@ icarcs 8 @

Latitudine (Grade ES

Sexazecimale): =

Longitudine (Grade S

Sexazecimale): v

Supraveghere video: a

Supraveghere audio: [}

Stare tehnica: Reabilitats v

Incadrare rism seismic: [

Fonduri de la bugstulde [
stat pentru
reabilitare) consoliare:

Nr.incaperi; 40 g
Nr.elevi/prescolari 1200 S
(capacitate) as
Avizul sanitar de funciionare
Autorizatie sanitars de Nu ~
functionare:
Explicatii privind lipsa Nu are
autorizztiel:
Data raportarii: 29/05/2015 [
Expird |2 data de: [=]

Saleazs Renuntd

Figura 16. Salvare date cladire

3.1.2. Sectiunea Destinatii — adaugare informatii

Pentru adaugarea informatiilor legate de destinatia cladirilor aferente unitatilor de
invatamant, selectati o inregistrare din lista afisata in ecranul principal al submodulului

Cladiri si apasati butonul Editeaza sau dublu click.

Cladiri

SY Filtreaza P Adaud [# Editeazs )€ Sterge 5 Export -
AUnLte‘n‘te ::Ie Cod Denumire Tip proprietate  Anul constructiei Nr. etaje Supr_at"'ata Supraveghere Supraveghere
invatdmant construitd (mp) e aris

uI cod denumire Proprietate 2012 4 350 Da Da

uI 1233 denumire2 Proprietate 1900 0 1 Nu Nu

Figura 17. Accesarea datelor unei cladiri inregistrate in sistem

Aceasta actiune va va directiona in forma aferenta Tnregistrarii unei cladiri in sistem, cu
datele completate.

Accesati sectiunea Destinatii si apasati butonul Adauga.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Cladire

Unitate de invatamant: Colegiul Prejmer 2L
Cod cladire: A Fotografie
Denumire cladire: CORP A
Anul constructiei: 1980 =
Tip proprietate: Proprietate v
Nr. niveluri: 2 2
Suprafaté construitéd (mp): 1024 2. .

»

Salveazd Renunta

‘Destinatii

Beneficiari Adresa Avize Utilitati Facilitati
Y Filtreaza P Adaugd Editeazd ¢ié Sterge & Exports +

Descriere Tip internat Total locuri Fete Data raportarii

Figura 18. Accesarea sectiunii Destinatii si functionalitatea de adaugare date

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa
cum urmeaza:

* Tn campul Destinatie selectati din lista prestabilitd optiunea corespunzitoare
destinatiei cladirii (lnvatamant, internat etc.).

= Daca in campul Destinatie ati selectat valoarea "Internat”, completati in campurile
nou aparute in ecran, Tip internat, Total locuri si Fete (numarul de locuri pentru
fete).

* Tn coloana Datd completati data la care informatia este inregistratd in sistem.
Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar, apasand iconita
descriptiva din dreptul coloanei (£9).

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea destinatiei. Dupa efectuarea acestei

operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Destinatie X
Destinatie: fnvatamant v
Data: 13/02/2015 3

Salveaza Renunta

Figura 19. Salvarea destinatiei cladirii

3.1.3. Sectiunea Beneficiari — adaugare informatii

Tn cazul in care existd contracte incheiate intre unititile de Tnvitdmant si terti pentru
folosirea cladirilor aferente unitatilor, puteti adauga informatii despre beneficiarii cladirilor
aferente unitatilor de invatamant prin selectarea unei inregistrari din lista vizualizata in

ecranul principal al submodulului Cladiri si apasati butonul Editeaza sau dublu click.

Cladiri

7y Filtreazd P Adaug® [# Editeaza Y I Sterge  Export ~
lUnltaute ::Ie Cod Denumire Tip proprietate  Anul constructiei Nr. etaje Supr_af'ata Supraveghere Supraveghere
invatamant t construita (mp) e i

ul cod denumire Proprietate 2012 4 350 Da Da

UI 1233 denumire2 Proprietate 1500 ] 1 Nu Nu

Figura 20. Accesarea datelor unei cladiri inregistrate in sistem

Aceasta actiune va va directiona in forma aferenta introducerii cladirii in sistem, cu datele
completate.

Accesati sectiunea Beneficiari si apasati butonul Adauga.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Cladire
Unitate de Tnvatdmant: uI P x
Cod: cod Fotografie

Denumire: denumire -|
Anul constructiei: 2012

<>

Tip proprietate: Proprietate v 4@t incarcs ﬂ @

Ny ataiar a

Salveaza Renunta

Stare tehnicé Adresa Avize || Utilitati Destinatii
Y Filtreaza CCP Adauga Editeaza g§ Sterge & Export

Beneficiar

Nume beneficiar Numar contract Data contract
75303, 13/02/2015

Figura 21. Accesarea sectiunii Beneficiari si functionalitatea de adaugare date

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa

cum urmeaza:

Tn cAmpul Nume beneficiar completati denumirea beneficiarului cladirii aferente
unitatii de invatamant.

in c&mpul Numér contract completati numarul contractului intocmit intre beneficiari
si unitatea de Tnvatamant.

in cAmpul Data contract completati data inctocmirii contractului dintre beneficiar si
unitatea de invatamant. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din
calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul campului (£9).

Tn cAmpul Descriere completati o scurtd descriere beneficiarului, a contractului
incheiar intre acesta si unitatea de invatamant si a activitatii ce urmeaza a fi
desfasurata in sala aferenta unitatii de invatamant.

Tn cAmpul Orar completati orarul de desfisurare a activitatii beneficiarului in incinta
salii aferente unitatii de Tnvatamant.

in cdmpul Din data de completati data intrarii in vigoare a contractului incheiat intre

beneficiar si unitatea de invatamant. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti

selecta din calendar, apdsand iconita descriptiva din dreptul campului ( £2).

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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* Tn campul Expira la data de completati data iesirii din vigoare a contractului incheiat
intre beneficiar si unitatea de invatamant. Aceasta o puteti introduce manual sau o
puteti selecta din calendar, apdsand iconita descriptiva din dreptul campului ( £2).

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apdsati butonul Salveaza,

care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea acestora. Dupa efectuarea acestei operatii,

veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Beneficiar ¥
! MNume bensficiar: Banaficiar
¢ Numar contract: 1234
|| Datd contract: 01/01/2015 |
{1 Descriers: Descriere beneficiar / contract /
f activitate desfasurata
Orar: Luni - Vineri : 09.00 - 17.00
Din data de: 03/06/2015 M
Expird la data de: |

Renunta

Figura 22. Salvarea informatiilor despre beneficiarii cladirilor

3.1.4. Sectiunea Adresa — adaugare informatii

Pentru addugarea adresei unei cladiri aferente unitatii de invatamant, selectati-o din lista

afisata in ecranul principal al submodulului Cladiri si apasati butonul Editeaza sau dublu click

Cladiri

SY Filtreaza P Adaugl [# Editeazs Y€ Sterge %5 Export -
AUnLte‘n‘te ::Ie Cod Denumire Tip proprietate  Anul constructiei Nr. etaje Supr_at"'ata Supraveghere Supraveghere
invatdmant construitd (mp) e s

uI cod denumire Proprietate 2012 4 350 Da Da

UI 1233 denumire2 Proprietate 1900 0 1 Nu Nu

Figura 23. Accesarea datelor unei cladiri inregistrate in sistem

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Aceasta actiune va va directiona in forma aferenta introducerii cladirii in sistem, cu datele
completate.

Accesati sectiunea Adresa si apasati butonul Adauga.

Cladire
Unitate de invatamant: Unitate Test 0 x ~
Cod cladire: C Fotografie
Denumire cladire: Clasele 1-4
Anul constructiei: 1908 &
Tip proprietate: Proprietate v
Nr. niveluri; 3 2
Suprafatd construitd (mp): | 332,8 &
Suprafatd desfasurata ~ -
(mp): 5984 =2 4 incarca iR @ v

Salveaza Renunta
Destinatii Ben Elil:iAvize Utilitati Fadilitati

Y Filtreaza ' Editeazd  gig Sterge & Exports | -
Cod SIRUTA localitata Localitate trada MNumdér Cod postal Din data de

Figura 24. Accesarea sectiunii Adresa si functionalitatea de adaugare date

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa
cum urmeaza:
* Tn cAmpul Localitate ap&sati butonul de cdutare (/) actiune care va deschide o
fereastra modala in care veti putea vizualiza lista localitatilor aferente judetelor.
Selectati-o pe cea corespunzatoare din listd si apasati butonul Selecteaza, care

devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
Instructiuni pentru utilizatori
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Localitate X
“Y Filtreaza
Cod SIRUTA Descriere Cod SIRUTA judet Judet Localitate supericara Mediu

47079 GURA TEGHII 109 BUZAU RURAL

47159 LARGU 109 BUZAU RURAL

47186 LOPATARI 109 BUZAU RURAL

47300 Lucy 109 BUZAU RURAL

47337 MAGURA 109 BUZAU RURAL

47373 MARACINENI 109 BUZAU RURAL

47417 MARGARITESTI 109 ' BUZAU RURAL

47453 MEREI 109 BUZAU RURAL

47578 MIHAILESTI 109 BUZAU RURAL

47630 MANZALESTI 109 BUZAU RURAL

47774 MOVILA BANULUI 109 BUZAU RURAL

47818 MURGESTI 109 BUZAU RURAL

47854 NAFNT 109 RLIZAL RLIRAI -

Pagina 1 din678 b M & Afisare inregistrarile 1 - 25 din 16939

Figura 25. Selectare localitate

Renun;é

Pentru a putea gdsi mai usor o localitate, puteti folosi filtrele de cautare apasand

butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Localitate

47079
47159
47186
47300
47337
47373
47417
47453
47578
47630
47774
47818
47854

RUTA

Pagina 1

Descriere
GURA TEGHII
LARGU
LOPATARI
Lucy
MAGURA
MARACINENI
MARGARITESTI
MEREI
MIHAILESTI
MANZALESTI
MOVILA BANULUI
MURGESTI
NAFNT
din678 b b

Cod SIRUTA judet
109
109
109
109
109
109
109
109
109
109
109
109
109

BUZAU
BUZAU
BUZAU
BUZAU
BUZAU
BUZAU

| BUZAU

BUZAU
BUZAU
BUZAU
BUZAU
BUZAU
RLIZALI

Judet

Localitate supericara Mediu
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAL
RURAI
Afisare inregistrarile 1 - 25 din 16939

Selecteaza Renunta

Figura 26. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe

filtre (ex: descriere, judet, mediu etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi

redirectionat in fereastra aferenta listei de localitati, in care veti putea introduce

informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a initia cautarea

localitatii dorite.
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Instrumente Structurake

Dialog filtre
Proprietatea
1| Cod SIRUTA
Descriere
: Judet
Localitate superioard
Mediu
De la

Pana la

Salveaza filtre simple

Criteriul

Egal (=)
Egal (=)
Egal (=)
Egal (=)
Egal (=)
intre (<->)

intre (<->)

Valoarea 1 Valoarea 2 FS

SR
>
&R

wd

SR
r

inchide

Figura 27. Selectare filtre de cautare

* Tn cAmpul Stradd completati denumirea strazii unde este situatd cladirea.

* Tn cAmpul Numér completati numarul aferent strazii completate anterior.

* Tn cAmpul Cod postal completati codul postal aferent strazii completate anterior.

* Tn campul Din data de completati data intrarii in vigoare a adresei cladirii. Aceasta o

puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar, apasand iconita

descriptiva din dreptul campului ( £9).

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,

care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea adresei. Dupa efectuarea acestei operatii,

veti fi redirectionat in ecranul anterior.
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Adresa *
Localitate: CLUI-NAPOCA-MUNICIPIUL CLUJ-NAPQCA-C | P x
Detalii Adress
Strada: Unirii
Mumar: 12
Cod postal: 52140

Verificati codul postal folosind servidile Pogtei Romane online

Din data de: 01/01/2015 % |8

Renunta

Figura 28. Salvare date adresa

3.1.5. Sectiunea Avize — adaugare informatii

Pentru adaugarea informatiilor despre avizele detinute de cladirile aferente unitatilor de
invatamant, selectati o cladire din lista vizualizata in ecranul principal al submodulului

Cladiri si apasati butonul Editeaza sau dublu click.

Cladiri

SY Filtreaza C,_nrl Adaugd ‘? Editeaza Sterge % Export ~
AUnLtavte ge Cod Denumire Tip proprietate  Anul constructiei Nr. etaje Supr_atata Supraveghere Supraveghere
invatamant construita (mp) iHES St

uI ced denumire Proprietate 2012 4 350 Da Da

UI 1233 denumire2 Proprietate 1900 0 1 Nu Nu

Figura 29. Accesarea datelor unei cladiri inregistrate in sistem

Accesati sectiunea Avize si apasati butonul Adauga.
Aceasta actiune va va directiona in forma aferenta introducerii cladirii in sistem, cu datele

completate.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Cladire
Unitate de invatamant: Unitate Test Blx ~
Cod dadire: C Fotoarafie
Denumire cladire: Clasele 1-4
Anul constructisi; 1908 &
Tip proprietate: Propriatate »
Nr. niveluri: 3 &
Suprafata construitd (mp): | 332,8 &
[Srlrippr]?fata desfasurata 98,4 3 —— i v
calveazd Renuntd

Destinatii Beneficiari Adresi'i Utilitati Facilitati
Y Filtreaza { Editeazd & Sterge & Exporta |~

Numar aviz Cod CAEN Tip autorizatie Observatii Data emiterii

Figura 30. Accesarea sectiunii Avize si functionalitatea de adaugare date

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa
cum urmeaza:
* Tn campul Numir aviz completati numarul atribuit avizului ce urmeazi a fi
inregistrat.
* Tn campul Cod CAEN apisati butonul de cdutare (/2), actiune care va deschide o
fereastra modala in care veti putea vizualiza lista codurilor CAEN aferente nivelurilor
de finvatamant. Selectati-l pe cel corespunzator din listda si apasati butonul

Selecteaza, care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Cod CAEN X

Y Filtreazé

Cod CAEN Descriere
8510 invétémént prescolar
8520 Invatamant primar
8531 invétémént secundar general
8532 invétémént secundar tehnic sau profesional
8541 Invatamant tertiar non-universitar
5629 Alte activitati de alimentatie
9311 Activitati ale bazelor sportive
5590 Alte servidii de cazare
8559 Alte forme de invatdmant
8551 invétémént in domeniul sportiv si recreational
8552 Tnvatamant in domeniul cultural limbi stréine, muzics, teatru, dans, arte pl...
Pagina |1 din 1 2 Afisare inregistrérile 1 - 11 din 11

Renunta

Figura 31. Selectare cod CAEN

Pentru a putea gdsi mai usor un cod CAEN, puteti folosi filtrele de cautare apasand

butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Cod CAEN X
<Y Filtreaza
Cod CAEN Descriere
8510 invétémént prescolar
8520 Tnvatamant primar
8531 invétémént secundar general
8532 Invatamant secundar tehnic sau profesional
8541 invétémént tertiar non-universitar
5629 Alte activitati de alimentatie
9311 Activitéti ale bazelor sportive
5590 Alte servicii de cazare
8559 Alte forme de invatdmant
8551 Inv&tamant in domeniul sportiv si recreational
8552 invétémént in domeniul cultural limbi stréine, muzica, teatru, dans, arte pl...
Pagina 1 din 1 = Afisare inregistrarile 1 - 11 din 11
Selecteaza Renunta

Figura 32. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe
filtre (ex: descriere, cod CAEN) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi redirectionat in

fereastra aferenta listei de coduri CAEN, in care veti putea introduce informatiile

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a initia cautarea optiunii

dorite.
Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
Cod CAEN Eqal (=) 7 @&
Descriere Egal (=) F i
Din data de Intre (<->) EEIL_‘ a
Expira la data de intre (<->) w i

Salveaza filtre simple Inchide

Figura 33. Selectarea filtreror de ciutare

* Tn cAmpul Tip autorizatie apasati butonul de cdutare (), actiune care va deschide
o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista tipurilor de avize care pot fi
detinute de o cladire aferentd unei unitati de invatamant. Selectati-l pe cel
corespunzdtor din lista si apasati butonul Selecteaza, care devine activ dupa

selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Tip autorizatie cladire

Y Filtreaza

Cod

Tip

AS

Aviz sanitar

AP
AM

Pagina |1 din 1

Aviz PST

Aviz mediu

Afisare inregistrérile 1 - 3 din 3

i

Figura 34. Selectare tip autorizatie

Pentru a putea gasi mai usor un tip de aviz, puteti folosi filtrele de cautare apasand

butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Tip autorizatie cladire

Cod

Tip

As

Aviz sanitar

AP
AM

Pagina |1 din 1

Aviz PST

Aviz mediu

Afisare inregistrérile 1 - 3 din 3

Selecteaza Renunta

Figura 35. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe

filtre (ex: cod, tip) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi redirectionat in fereastra

aferenta listei de tipuri de avize, in care veti putea introduce informatiile

corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a initia cautarea optiunii

dorite.
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Dialog filtre

Proprietatea
Cod

Tip
Din data de
Expira la data de

Salveaz3 filtre simple

X

Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
Eaal (=) O @&
Egal (=) 0 &8
intre (<->) EC‘,] a
Intre (<->) ED-" 3

Inchide

Figura 36. Selectare filtre de cautare

* Tn campul Observatii completati o descriere succintd a avizului obtinut ce urmeazd a

fi inregistrat.

* Tn cAmpul Data emiterii copletati data emiterii avizului detinut de clidirea aferenta

unitatii de invatamant. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din

calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul campului (

03).

* Tn cAmpul Expird la data de copletati data iesirii din vigoare a avizului detinut de

cladirea aferenta unitatii de invatamant. Aceasta o puteti introduce manual sau o

puteti selecta din calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul campului (

03).

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,

care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea acestora. Dupa efectuarea acestei operatii,

veti fi redirectionat in ecranul anterior.
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Aviz X
Numar aviz: 2543 2
Cod CAEN: 8532 P x
Tip autorizatie: Aviz sanitar P x
Observatii:
Data emiterii: 13/02/2015 3
Expird la data de: (3

Salveazd Renunta

Figura 37. Salvare date aviz

3.1.6. Sectiunea Utilitati — adaugare informatii

Pentru adaugarea infomratiilor legate de utilitatile existente sau nu dintr-o cladire aferenta
unei unitati de Tnvatamant, selectati-o din lista vizualizata in ecranul principal al

submodulului Cladiri si apasati butonul Editeaza sau dublu click.

Cladiri

7y Filtreazd P Adau@l [# Editeazs ) Sterge  Export ~
lUnltaute ::Ie Cod Denumire Tip proprietate  Anul constructiei Nr. etaje Supr_af'ata Supraveghere Supraveghere
invatamant t construita (mp) e i

ul cod denumire Proprietate 2012 4 350 Da Da

UI 1233 denumire2 Proprietate 1500 ] 1 Nu Nu

Figura 38. Accesarea datelor unei cladiri inregistrate in sistem

Aceasta actiune va va directiona in forma aferenta introducerii cladirii Tn sistem, cu datele

completate.

Accesati sectiunea Utilitati si apasati butonul Adauga.
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Cladire
Unitate de invatamant: Linitate Test Pix ~
Cod cladire: C Fotografie
Denumire cladire: Clasele 1-4
Anul constructiei: 1998 =
Tip proprietate: Proprietate >
Nr. niveluri: 3 o
Suprafatd construitd (mp): | 332,8 -
(S#llp;r]?fata gesrsursts 99,4 < 4t fncarca R 2 v
Salveazd Renuntd
Destinatii Beneficiari Adresa Avize Fadilitati
Y Filireaza - Editeazi g Sterge & Exportd |~
Bransam Bransa . Tip fncalzire Tip X Tip =
ap3 Bransam... | Bransam... retea Conexiune | conexjune  Bransa.. Contract | centraly | incllzre | Sobecu Clasa  Grupuri grupuri | Observati
potabil canalizare gaz Slechics intemet s termoficare  salubritate proprie ek lemne energeticd  sanitare e o

Figura 39. Accesarea sectiunii Utilitati si a functionalitatii de adaugare date

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa
cum urmeaza:
= Sectiunea Apa potabila:
o in campul Sursd apd potabild selectati din lista prestabilitd optiunea
corespunzatoare sursei furnizoare de apa potabila in cladire.
o In cAmpul Bransament ap3a potabild selectati din lista prestabilitd optiunea
corespunzatoare tipului bransamentului de apa potabila al cladirii.
= Sectiunea Canalizare:
o In campul Canalizare selectati din lista prestabilitd optiunea corespunzitoare
tipului de canalizare al cladirii.
o In campul Bransament canalizare selectati din lista prestabilitd optiunea
corespunzatoare tipului bransamentului de canalizare al cladirii.
= Sectiunea Gagz, electricitate, internet:
o In cadmpul Bransament gaz selectati din lista prestabilitd optiunea
corespunzatoare tipului bransamentului de gaz al cladirii.
o Tn cAmpul Bransament retea electrica selectati din lista prestabilitd optiunea
corespunzatoare tipului bransamentului de electricitate al cladirii.

= Sectiunea Termoficare:
SIIIR - Modulul Resurse materiale
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o Tn campul Bransament termoficare selectati din lista prestabilitd optiunea
corespunzatoare tipului bransamentului de termoficare al cladirii.

= Sectiunea Reabilitatea energetica a imobilului:

o Tn campul Certificat energetic selectati din lista prestabilitd optiunea
corespunzatoare detinerii certificatului energetic.

o Tn campul Clasa energetici selectati din lista prestabilitd optiunea
corespunzatoare clasei energetice existente.

= Sectiunea Salubritate:

o In campul Contract salubritate selectati din lista prestabilitd optiunea
corespunzatoare existentei contractului de salubritate.

* n cAmpul Data raportirii completati data de la care informatiile au fost inregistrate
in sistem. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din calendar,
apasand iconita descriptiva din dreptul campului ( £9).

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea acestora. Dupa efectuarea acestei operatii,

veti fi redirectionat in ecranul anterior.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Utilitati X|
Apa potabila
Sursa apa potabila: Retea centralizatd v
Bransament apa potabil: Da v
Canalizare
Canalizare: Retea centralizata v
Bransament canalizare: Da v

Gaz, electricitate, internet

Bransament gaz: Da v

Bransament retea electrica: Da v

Termoficare

Bransament termoficare: Da v

Reabilitarea energetica a imobilului

Certificat energetic: Da v

Clasa energetica: Clasa A v

Salubritate

Contract salubritate: Da| v
Data raportarii: 29/05/2015 3

Salveaza Renunta

Figura 40. Salvare informatii utilitati

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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3.1.7. Sectiunea Facilitati — adaugare date

Pentru adaugarea informatiilor legate de facilitatile existente sau nu intr-o cladire aferenta
unei unitati de invatamant, selectati-o din lista vizualizatda Tn ecranul principal al

submodulului Cladiri si apasati butonul Editeaza sau dublu click.

Cladiri

7 Filtreazs & Adaugd g Sterge 2 Export ~
AUmutE‘n‘te ge Cod Denumire Tip proprietate  Anul constructiei Nr. etaje Supr_atata Supraveghere Supraveghere
invatamant construita (mp) idEs S

uI ced denumire Proprietate 2012 4 350 Da Da

UI 1233 denumire2 Proprietate 1900 0 1 Nu Nu

Figura 41. Accesarea datelor unei cladiri inregistrate in sistem

Dupa accesarea sectiunii Facilitati, marcati bifele din coloana Disponibila din dreptul
facilitatilor regasite in coloana Descriere facilitate de care cladirea beneficiaza.

Daca este cazul, In campurile regasite Tn coloana Anul realizarii completati anul din care
facilitatile marcate ca fiind disponibile au fost date in folosinta.

Bifele din coloanele aferente starii facilitatilor nu pot fi marcate decat daca facilitatea a fost
mai Tntdi marcata ca fiind disponibila. Nu se poate marca mai mult de o stare pentru o
facilitate disponibila.

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,

care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea acestora.

Destinatii || Beneficiari | Adres3 | Avize umu

Data raportirit

Editare facilitati didire
Desciere faciltate Disparibils Anul reaiizari Stare faciltate
Tampine metalics cu geam termopan B e
Tamplétie metalic3 53 geem termopan B
Alt tip [ 2015 * Foarte buna

Anvelopa dlidirii - Finisaj
Sticls

Similipiatrd

Praf mamurd

Praf piatr3 2015 Foarte bund © Buna
Lemn

OOoEOOO

Placsii compozite

Figure 42. Salvare facilitati cladire

Campul Data raportarii se va completa automat cu data la care facilitatile au fost

inregistrate in sistem dupa apasarea butonului Salveaza.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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3.2. ACCESAREA SUBMODULULUI SALI

Din meniul principal accesati modulul Resurse materiale, apoi, din meniul afisat in stanga

ecranului, selectati submodulul Sali.

—
= Administrare " - Plan de scolarizare Managementul unitatilor
=) utiizator : Sumar 1 de invatimant
=~ | Grupuri de utiizatori % Rapoarte ) Unititi de invitamant
4 > Formatiuni de studiu
) inscrierea la gradinitad Inscrierea in - Date financiare ‘ Managementul elevului
Refnscriere : invatamantul primar > Bugete ' Lista elevi
frscriere cop i\ 3 o | M Lista paringitutori
Listd ceren
A

Resurse materiale
Cladin
Sl

e
Rapoarte

—2 Programe sociale | —! _ Resurse umane Date statistice = Comunicare
&3 )8 ) Programe sociale pentru elevi Personal ) SCo - Scrie mesaj
ik Programe sociale pentru parinti m SCO special o S

Cost standard /

M q Catalog
= Absente

Note

Figura 43. Accesarea modulului Resurse materiale din ecranul principal al aplicatiei SITIR

Meniu <

<< inapoi la meniul principal

>

Resurse materiale

Cladiri

Transport
Terenuri

Rapoarte

Figura 44. Accesarea submodulului Sali
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3.2.1. Adaugarea in sistem a unei sali

Pentru a accesa forma de completare a datelor aferente inregistrarii unei sali, din ecranul

principal al submodulului Sali, apdsati butonul Adauga.

sali

Y Filtreazs P Adaugd iteazd g Sterge S Export ~
Cladire Cod sala Denumire  Tip de sald Suprafatd inaltime Etaj Supll‘ajveg.‘. Suprac;/_eg... C_or;exwurge ﬁ".] Numér Numér Tip
sala mn (mY G0 EuCo s CLiedlrs locuri volume nardnseals
Gradinita n... Administra... Birou Adm...  Birou 18 1 Nu Nu Da, Wireless Tehnologi... 0
Gradinita n... Birou Cont... Birou Ccon... Birou 12 1 Nu Nu Da, Wireless Tehnologi... 0
Gradinita n... Director Birou Dire...  Birou 17 1 Nu Nu Da, Wireless Tehnologi... 0
Gradinita n... Bucatarie Bucatarie Bucatarie 26.23 0 Da Nu Nu existad 0

Figura 45. Accesarea butonului Adauga din ecranul principal al submodulului Sali

Aceasta actiune va va directiona in forma aferenta adaugarii unei cladiri Tn care trebuie sa
completati informatiile dupa cum urmeaza:
* Tn campul Clidire apasati butonul de cdutare (/) actiune care va deschide o
fereastra modalda in care veti putea vizualiza lista cladirilor aferente unitatii de
fnvatamant. Selectati-o pe cea din care fae parte sala si apasati butonul Selecteaza,

care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe optiunea aleasa.

Cladire X
“Y Filtreaza
’ . . 3 . . Suprafatd Autorizatie
Unitate de Cod cladire Denumire Tip Anul Nr. niveluri construits Supravegh... = Supravegh.. o ia de
nvatdmant cl&dire proprietate constructiei (mp) video audio e
Gréadinita nr... Corp B Gradinita nr...  Proprietate 2006 2 991 Da Nu Da
Gradinita nr...  Corp A Gradinita nr...  Proprietate 1973 2 1357 Da Nu Da
Pagina |1 din 1 b Afisare inregistrarile 1 - 2 din 2

Selecteaza Renunta

Figura 46. Selectare cladire

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Pentru a putea gdsi mai usor o cladire, puteti folosi filtrele de cautare apasand

butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Cladire X
%Y Filtreaza

. o . . . ) Suprafatd Autorizatie

Unitate de Cod cladire Denumire Tip Anul Nr. niveluri T Supravegh...  Supravegh... e A

invatamant cladire proprietate constructiei (mp) video audio e
Gradinita nr...  Corp B Gradinita nr...  Proprietate 2006 2 991 Da Nu Da
Gradinita nr...  Corp A Gradinita nr...  Proprietate 1973 2 1357 Da Nu Da

Pagina 1 din 1 :: Afisare inregistrarile 1 - 2 din 2
Selecteaza Renunta

Figura 47. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe
filtre (ex: denumire, tip proprietate etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi
redirectionat in fereastra aferenta listei de cladiri aferente unitatii de invatamant, in
care veti putea introduce informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare

aparute pentru a initia cautarea institutiei dorite.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
Unitate de invatdmant Egal (=) = EDJ a
|| cod ciadire Egal (=) 0 e
|| Denumire cldire Egal (=) = ED‘ a |
|| Tip proprietate Egal (=) [l ED‘ a ]
Fotografie Egal (=) ED’ a ]
Anul constructiei Egal (=) EC:-" a
Autorizatie sanitard de functio...  Egal (=) Lﬂ] a
Data raportérii intre (<->) o i
Expird la data de Intre (<->) ED’ 3

Salveaza filtre simple Inchide

Figura 48. Selectare filtre de cautare

* Tn campul Cod sald completati codul de identificare atribuit silii.

* Tn cAmpul Denumire sald completati denumirea atribuit3 silii.

* Tn campul Tip sald selectati din lista prestabilitd tipul corespunzitor de sald
(ex: cabinet, biblioteca, cantina etc.).

* Tn campul Suprafata utild (mp) completati numarul de metri patrati ai suprafetei
utile a salii.

* Tn cAmpul naltime utild (m) completati inaltimea silii exprimat& in metri.

* Tn cAmpul Nivel completati etajul la care este situata sala.

* Tn campul Data raportarii introduceti data inregistrarii sélii in sistem. Aceasta o
puteti completa manual sau o puteti selecta din calendar, apasand iconita
descriptiva din dreptul campului (£9).

* Tn cAmpul Expira la data de completati, dac3 este cazul, data scoaterii din vigoare a
salii din sistem. Aceasta o puteti completa manual sau o puteti selecta din calendar,

apasand iconita descriptiva din dreptul campului (£2).

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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* Tn sectiunea Caracteristici, in functie de tipul silii ce urmeazi a fi inregistrata in
sistem, completati caracteristicile specifice salilor aferente unitatilor de invatamant.
(ex: numar de locuri pentru salile de clasa, laboratoare, ateliere; tipul pardoselii salii

de sport; numarul de volume ale unei biblioteci etc.)
Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea in baza de date a membrului personalului.

Dupa efectuarea acestei operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Sala
Cladire: CORP A Pix
Cod sala: cod Denumire sala: denumire
Tip de sala: Biblioteca v Suprafata utila (mp): 100 c
Nivel: 2 3 Inaltimea utils (m): C
Data raportarii: 29/05/2015 | Expird la data de: 3
- | Caracteristici
Numar volume: 234 Z

Salveaza Renuntd

Figura 49. Salvare informatii sala

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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3.2.2. Sectiunea Beneficiari — adaugare informatii

in cazul in care existd contracte incheiate intre unitdtile de invitdmant si terti pentru
folosirea salilor care fac parte din cladirile aferente unitatilor, puteti adduga informatii
despre beneficiarii salilor prin selectarea unei inregistrari din lista vizualizata in ecranul

principal al submodulului Sali si apasati butonul Editeaza sau dublu click.

Sali
Y Filtreaza 5=} Adaterge 2 Export ~
Cladire Cod sald  Denumire  Tipde Suprafatd  Inaltime Etaj Suprav... = Suprav.. Conexiu... con-gzu... Numér Numar Tip

sald sald (mp) (m) video audio internet — locuri volume  pardose...

Gradinit...  Piticilor Grupa P... Saldde.. 70 1 Nu Nu Nu existd 30

Gradinit... Spiridusi  GrupaS.. Saldde.. 70 0 Nu Nu Nu existd 35

Gradinit...  Stelute GrupaS... Salade.. 70 1 Nu Nu Nu exista 36

Gradinit...  Strumfi GrupaS.. Salade.. 70 1 Nu Nu Nu exista 33

Gradinit...  Izolator Izolator 1  Cabinet 7.76 0 Nu Nu Nu exista 0

Gradinit... Depozit.. Material... Depozit 4 1 Nu Nu Nu existd 0

Gradinit...  Oficiu Oficiu 1 Depozit 11.55 0 Nu Nu Nu existd 0

Gradinit... Depozit 2  Oficiu 2 Depozit 8.34 1 Nu Nu Nu existd 0

Gradinit... Depozit4 Oficiu 3 Depozit 8.68 1 Nu Nu Nu exista 0

Gradinit.. Salasport Salade.. Salade.. 70 0 Nu Nu Nu exista Parchet

Gradinit... Depozit 3  Spalatorie Depozit 29 1 Nu Nu Nu existd 0

Gradinit... 7245 VB Sald de ... 40 5 2 Da Da Da, Wir... Tehnolo... 30

Figura 50. Accesarea datelor unei sdli inregistrate in sistem

Aceasta actiune va va directiona in forma aferenta introducerii salii in sistem, cu datele
completate.

Accesati sectiunea Beneficiari si apasati butonul Adauga.

Sala
Cladire: ICORP A R x
Cod sala: 1-1 Denumire sala: Sala 1-1
Tip de sala: Sald de clasd v Suprafata utild (mp): 35 C
Nivel: 1 c fnsltimea utild (m): 3,5 C
Data raportarii: 21/05/2015 | Expir3 la data de: 3
Salveaza Renunt
;Facilité’ti »
Sy Fitreaza Editeaza g Sterge 35 Exportd ~
Nume beneficiar Mumar contract Data contract

Figura 51. Accesarea sectiunii Beneficiari si functionalitatii de adaugare a datelor aferente
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Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa

cum urmeaza:

in cAmpul Nume beneficiar completati denumirea beneficiarului silii aferente
unitatii de invatamant.

Tn cAmpul Numar contract completati numarul contractului intocmit intre beneficiari
si unitatea de Tnvatamant.

Tn campul Data contract completati data inctocmirii contractului dintre beneficiar si
unitatea de invatamant. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti selecta din
calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul campului ( £9).

in cAmpul Descriere completati o scurtd descriere beneficiarului, a contractului
incheiat intre acesta si unitatea de nvatamant si a activitatii ce urmeaza a fi
desfasurata in sala aferenta unitatii de invatamant.

Tn cdmpul Orar completati orarul de desfdsurare a activitatii beneficiarului in incinta
salii aferente unitatii de invatamant.

Tn cAmpul Din data de completati data intrarii in vigoare a contractului incheiat intre
beneficiar si unitatea de invatamant. Aceasta o puteti introduce manual sau o puteti
selecta din calendar, apdsand iconita descriptiva din dreptul campului ( -2).

Tn cdmpul Expird la data de completati data iesirii din vigoare a contractului incheiat
intre beneficiar si unitatea de Tnvatamant. Aceasta o puteti introduce manual sau o

puteti selecta din calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul campului ( £2).

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apdsati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea acestora. Dupa efectuarea acestei operatii,
veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Beneficiar X

Nume beneficiar: Beneficiar

Numar contract: 936204 c

Data contract: 10/02/2015 i

Descriere: Descriere beneficiar / contract incheiat /

activitate ce urmeaza a fi desfasurata

Orar: Orar de desfasurare a activitatii
beneficiarului in incinta salii

Din data de: 17/02/2015 3
Expira la data de: (3

Salveaza Renunta

Figura 52. Salvare date beneficiar

3.2.3. Sectiunea Facilitati — adaugare date

Pentru adaugarea informatiilor legate de facilitatile existente sau nu intr-o salda aferenta
unei cladiri, selectati-o din lista vizualizata in ecranul principal al submodulului Sali si apasati

butonul Editeaza sau dublu click.

SIIIR - Modulul Resurse materiale
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Sali
Y Filtreaza P Adafga [# Editeazs  J€ terge 45 Export

Cladire Cod sald  Denumire  Tipde Suprafaté  In3ltime Etaj Suprav... = Suprav.. Conexiu... con-gfiu... Numér Numér Tip
sald sald (mp) (m) video audio internet - locuri volume | pardose...

Gradinit...  Piticilor Grupa P.. Salide.. 70 1 Nu Nu Nu existd 30

Gradinit...  Spiridusi  Grupa S.. Saldde.. 70 0 Nu Nu Nu existd 35

Gradinit...  Stelute Grupa S... Saldde.. 70 1 Nu Nu Nu existd 36

Gradinit...  Strumfi GrupaS... Salade.. 70 1 Nu Nu Nu exista 33

Gradinit...  Izolator Izolator 1 Cabinet 7.76 0 Nu Nu Nu existd 0

Gradinit... Depozit... Material... Depozit 4 1 Nu Nu Nu existd 0

Gradinit...  Oficiu Oficiu 1 Depozit 11.55 0 Nu Nu Nu existd 0

Gradinit... Depozit 2  Oficiu 2 Depozit 8.34 1 Nu Nu Nu existd 0

Gradinit... Depozit4 Oficiu 3 Depozit 8.68 1 Nu Nu Nu existd 0

Gradinit... Salasport Salade.. Salade.. 70 0 Nu Nu Nu exista Parchet
Gradinit... Depozit 3  Spalatorie Depozit 29 1 Nu Nu Nu exista 0

Gradinit... 7245 VB Salade ... 40 5 2 Da Da Da, Wir... Tehnolo... 30

Figura 53. Accesarea datelor unei sali inregistrate in sistem

Dupa accesarea sectiunii Facilitati, marcati bifele din coloana Disponibila din dreptul
facilitatilor regasite in coloana Descriere facilitate de care sala beneficiaza.

Daca este cazul, in cdmpurile regasite in coloana Numar completati numarul de facilitati de
acelasi tip marcate ca fiind disponibile de care sala beneficiaza. (ex: calorifere, becuri,
telefon etc.)

Bifele din coloanele aferente starii facilitatilor nu pot fi marcate decat daca facilitatea a fost
mai Tntdi marcata ca fiind disponibila. Nu se poate marca mai mult de o stare pentru o
facilitate disponibila.

Dupa completarea cadmpurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,

care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea acestora.

Belleﬁcl

Data raportaril

Editare facilitati sals

Descriere facilitate Disponibils Numsr Stare facilitate
Radiatoare cu ulei ] B
Aer condifionat B
Al tip ]
Radiator cu halogen 4 * Foarte bund
Finisaj perei/stalpi
Lambris femn [
Lambriu PVE =]
Vopsea pe baza de ulei ° Buni
Vopsea pe bazd de apd ]
var Il <!

Figure 54. Salvare facilitati Sali

Campul Data raportarii se va completa automat cu data la care facilitatile au fost

inregistrate in sistem dupa apasarea butonului Salveaza.
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3.3. ACCESAREA SUBMODULULUI TRANSPORT

Din meniul principal accesati modulul Resurse materiale, apoi, din meniul afisat in stanga

ecranului, selectati submodulul Transport.

-
=) Administrare ~ - Plan de scolarizare | y Managementul unitatilor
) Utiizatori : Sumar de invatdmant
— _ Grupuri de utiizatori 5 Rapoarte 4 Unitati de invitamant
A = Formatiuni de studiu

»
) inscrierea la gradinitad Inscriereain - Date financiare ‘ Managementul elevului
Refnscriere ¥ invatamantul primar > Bugete ' Lista elevi
inscriere copil i\ 3 ) Pl Listd parinti/tutort

| Resurse materiale
‘ Cladin
Sl

|
J

Lists ceren
Rapoarte

~ N\ Programe sociale ~!  Resurse umane Date statistice [ ) Comunicare
&3 1) Programe sociale pentru elevi Personal ) sco Scrie mesaj
i Y/ Programe sociale pentru paringi m SCO special N =
e Cost standard /

c

i

£

Figura 55. Accesarea modulului Resurse materiale din ecranul principal al aplicatiei SITIR

Meniu <«

<< fnapoi la meniul principal

»

Resurse materiale

Cladiri
Sali
Terenuri
Rapoarte

Figura 56. Accesarea submodulului Transport
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3.3.1. Adaugarea in sistem a mijloacelor de transport aferente unitatilor de invatamant

Pentru a accesa forma de completare a datelor aferente inregistrarii unui vehicul de
transport din gestiunea unei unitati de invatamant, din ecranul principal al submodulului

Taansport, apasati butonul Adauga.

Vehicule

Y Filtreazs wp Adaugs diteazéd g& Sterge 2 Export -
. . . " i D Sisteme Nume Nume

Unitate Propri... | Deser... Tlp lNumar Locuri Ar_u_ll punerii ITP ) A_nvelu. o de sofer sofer
de vehicul  inmatr... achizit... i valabil iarnd sigura...  salariat e —

Ve 2

Figura 57. Accesarea butonului Adauga din ecranul principal al submodulului Transport

Aceasta actiune va va directiona in forma aferenta adaugarii unei cladiri in care trebuie sa
completati informatiile dupa cum urmeaza:

* Tn cAmpul Unitate de invitamant ap&sati butonul de ciutare (), actiune care va
deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista unitatilor de
Tnvatamant. Selectati-o pe cea in gestiunea careia urmeaza a fi inregistrat vehiculul si
apasati butonul Selecteaza, care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe

optiunea aleasa.

Unitatea X
Y Filtreaza
Localitate Forma de
Cod Denumire Localitate supericars Statut Tip unitate proprietate Cod fiscal
1261100018 Unitate deinva.. CLUJ-NAPOCA MUNICIPIUL C..  Cu personalitat..  Unitate deinvd.. Publicd deinte.. 13213
Pagina |1 din 1 x Afisare inregistrarile 1 - 1 din 1

Figura 58. Selectarea unitatii de invatamant
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Pentru a putea gasi mai usor o unitate, puteti folosi filtrele de cautare apasand

butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Unitatea X
Localitate Forma de
Cod Denumire Localitate supericard Statut Tip unitate proprietate Cod fiscal
1261100018 Unitate de invd.. CLUIJ-NAPOCA MUNICIPIUL C...  Cu personalitat.. Unitate defnvd.. Publicd de inte.. 13213
Pagina |1 din 1 F Afisare inregistrérile 1 - 1 din 1
Selecteaza Renuntd

Figura 59. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe
filtre (ex: cod, denumire, localitate etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi
redirectionat in fereastra aferenta listei de unitati de invatamant, in care veti putea
introduce informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a

initia cautarea institutiei dorite.
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Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
|| Cod Egal (=) 0 &
Cod SIRUES Egal (=) 0 &8
Denumire scurta Egal (=) [ {:' x
Denumire Egal (=) [ E:] a
Localitate Egal (=) _: E[:] “
| Localitate superioar Egal (=) [ EC:’ K
| Strads Egal (=) 0 &
T Numar Egal (=) [ {P “
|| cod postal Egal (=) 0 P&
Statut Egal (=) N &
Tip unitate Egal (=) [ Ern}' 3
Unitate P denumire scurtd Eqgal (=) (] EG‘ “
|| Unitate PJ denumire lunga Eqal (=) (] {P 3
I Mod functionare Egal (=) [ {:' a

Forma de finantare Eaqal (=) e 3 -
Salveaza filtre simple Inchide

Figura 60. Selectarea filtrelor de cautare

* Tn cAmpul Numar inmatriculare completati numéarul de inmatriculare al vehiculului
de transport aflat in proprietatea unitatii de invatamant, sau care o deserveste
(ex: B-001-UIS). Pentru a verifica daca acesta a mai fost inregistrat in sistem, apasati
butonul Cauta din dreptul campului. Daca vehiculul se afla in proprietatea altei scoli,
sau o deserveste, campurile vor fi automat completate cu datele vehiculului deja
inregistrate.

» Tn cAmpul Tip vehicul selectati din lista prestabilitd tipul corespunzitor de vehicul
(microbuz, automobil etc.).

» Tn cdmpul Stare tehnica selectati din lista prestabilitd optiunea corespunzitoare
starii tehnice in care se afla vehiculul (ex: foarte buna, buna, etc.).

* Tn cAmpul Locuri completati numarul de locuri disponibile ale vehiculului.

* Tn cAmpul Anul achizitiei completati anul in care vehiculul a fost achizitionat.

* Tn cAmpul Data punerii in functiune introduceti data punerii in functiune a
vehiculului. Aceasta o puteti completa manual sau o puteti selecta din calendar,

apasand iconita descriptiva din dreptul campului (£9).
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= Bifa ITP valabil se marcheaza daca vehiculul a efectuat inspectia tehnica periodica
obligatorie.

= Bifa Anvelope iarna se marcheaza daca vehiculul este dotat cu anvelope de iarna.

= Bifa Sisteme de siguranta se marcheaza daca vehiculul este dotat cu sisteme de
siguranta.

* Tn sectiunea Forma de proprietate se marcheazd bifa corespunzitoare formei de
proprietate asupra vehiculului: de proprietate sau de deservire.

* Tn sectiunea Sofer se marcheaza bifa corespuzitoare statutului soferului: salariat al
unitatii de invatamant, extern sau fara sofer. Pentru primele doua variante se
completeaza numele soferului Tn cdmpul care apare dupa marcarea uneia dintre cele
doua bife.

* Tn campul Data raportérii introduceti data in care vehiculul intrd in gestiunea unitatii
de Tnvatamant. Aceasta o puteti completa manual sau o puteti selecta din calendar,
apasand iconita descriptiva din dreptul campului (£9).

* Tn campul Expird la data de introduceti data in care vehiculul iese din gestiunea
unitatii de Tnvatamant. Aceasta o puteti completa manual sau o puteti selecta din

calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul campului (£9).
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Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apdsati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea in baza de date a vehiculului. Dupa

efectuarea acestei operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Detalii vehicul

Unitate de invat&mant: Gréadinita nr, 211 P x
Numér inmatriculare: B-01-SCH Cauts
Tip vehicul: Microbuz o ITP valabil: )
Stare tehnics: Foarte buna v Anvelope iarné: @
Locuri: 20 t Sisteme de siguranta: =
Anul achizitiei: 2014 =
Data punerii in functiune: | 02/02/2015 |
Forma de proprietate
Proprietate: | Deserveste: B
Sofer @ Salariat UL Nume sofer salariat: Popescu Ion
*) Extern
(C) Féra sofer
Data raportarii: 17/02/2015 3 Expird la data de: 3

Salveazd Renuntd

Figura 61. Salvare informatii vehicul

3.3.2. Sectiunea Asociere elevi —adaugare informatii

Pentru asocierea elevilor care beneficiaza de transport de la adresa de domiciliu la unitatea
de invatamant cu un vehicul aflat Tn gestiunea unitatii, selectati o inregistrare din lista

afisata in ecranul principal al submodulului Transport si apasati butonul Editeaza sau

dublu click.

Vehicule

Y Filtreaza wp Adaulls | [# Editeazs  J€)sterge %5 Export ~
. . . . i Data Sisteme Nume Nume

Unitate Mol | DS TIP ANumar Locuri Aljl._ll punerii Ine ; A_nvelu... de sofer sofer

’ gi vehicul = Tnmatr... achizit... in valabil iarna sigura...  salariat extern

Gradin... Da Nu Microb... B-01-S... 20 2014 02/02/... Da Da Da Popes...

Figura 62. Accesarea datelor unui vehicul inregistrat in sistem
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Aceasta actiune va va directiona in forma aferenta inregistrarii unui vehicul in sistem, cu
datele completate.

Accesati sectiunea Asociere elevi si apasati butonul Adauga.

Detalii vehicul

Unitate de Tnvatdmant: L x
Numar inmatriculare: B-01-SCH Cauts

Tip vehicul: Microbuz N ITP valabil: )

Stare tehnica: Foarte bun v Anvelope iarna: 7]

Locuri: 20 = Sisteme de siguranta: =

Anul achizitiei: 2014 2

Data punerii in functiune: 02/02/2015 |

Salveazd Renunté
: €dZd Lﬂ-'l Adauga diteaza g Sterge 5 Export

Initiala tatalui Unitate de
nvatamant

Descrierea

el localitéti

CNP Nume Prenume Strada Numarul Cod postal De la Pani la

Figura 63. Accesarea sectiunii Asociere elevi si adaugarea informatiilor aferente

Aceasta actiune va genera o fereastra modala in care trebuie sa completati campurile dupa
cum urmeaza:

= Tn cadmpul Elev apasati butonul de cautare (. /), actiune care va deschide o fereastra

modala in care veti putea vizualiza lista elevilor inregistrati in sistem. Selectati un

elev si apasati butonul Selecteaza, care devine activ dupa selectare, sau dublu click

pe optiunea aleasa.

Elev X
%Y Filtreazs
CNP Nume Prenume Prenume Prenume Initiala taté Sex

5081203430011 A-ANEI RARES NICHOLAS NICHOLAS T Masculin
6110902410018 ABABEI DUMITRA... MARIA ALEXIA ALEXIA G Feminin
5091023410051 ABUZATOAIE DAVID GABRIEL GABRIEL G Masculin
6100624410090 AGACHE ELIZA MARIA MARIA D Feminin
5101013420046 AGAPIE DAVID ALIN ALIN A Masculin
5090617450039 AGAPIE TUDOR MATEI MATEL G Masculin
5091118430048 ALEXANDRU MARIUS G Masculin
5090405410111 ANDREESCU DANIEL L Masculin
6100719430011 ANDREI MEDEEA IOANA IOANA M Feminin
6090220430021 ANDREI AMINA RUXANDRA ~ RUXANDRA M Feminin
5100901410162 ANGHEL VLAD ANDREI ANDREI vV Masculin
6090127410151 ANGHELINA MARTA BIANCA BIANCA S Feminin .

Pagina |1 dn20 b M & Afisare inregistrarile 1 - 25 din 487

Selecteazd Renunta
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Pentru a putea gasi mai usor un elev, puteti folosi filtrele de cdutare apasand

butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Elev X
P Nume Prenume Prenume Prenume Initials tatd Sex
5081203430011 A-ANEL RARES NICHOLAS NICHOLAS T Masculin
6110902410018 ABABEI DUMITRA... MARIA ALEXTA ALEXIA G Feminin
5091023410051 ABUZATOAIE DAVID GABRIEL GABRIEL G Masculin
6100624410090 AGACHE ELIZA MARIA MARIA D Feminin
5101013420046 AGAPIE DAVID ALIN ALIN A Masculin
5090617450039 AGAPIE TUDOR MATEI MATEIL G Masculin
5091118430048 ALEXANDRU MARIUS G Masculin
5090405410111 ANDREESCU DANIEL L Masculin
6100719430011 ANDREI MEDEEA IOANA IOANA M Feminin
6090220430021 ANDREI AMINA RUXANDRA ~ RUXANDRA M Feminin
5100901410162 ANGHEL VLAD ANDREI ANDRET Vv Masculin
6090127410151 ANGHELINA MARIA BIANCA BIANCA S Feminin .
Pagina |1 dn20 | p M & Afisare inregistrarile 1 - 25 din 487

Figura 65. Selectare elev pentru asociere

Selecteaza

Renunta

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe

filtre (ex: cnp, nume etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi redirectionat in fereas-

tra aferenta listei de elevi, in care veti putea introduce informatiile corespunzatoare

in cdmpurile de filtrare aparute pentru a initia cdutarea inregistrarii dorite.

Dialog filtre

Proprietatea
CNP

Nume
Prenume
Data intrérii in sistem

Data iesirii din sistem

Salveaza filtre simple

= SIVECO =©

ROMANIA SA

Criteriul Valoarea 1
Egal (=)
Egal (=)
Egal (=)
intre (<->)

intre (<-=)

Figura 66. Selectare filtre de cautare
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* Tn cAmpul Localitate apdsati butonul de cdutare (.2), actiune care va deschide o
fereastra modala in care veti putea vizualiza lista localitatilor. Selectati inregisrearea
corespunzatoare si apasati butonul Selecteaza, care devine activ dupa selectare, sau

dublu click pe optiunea aleasa.

Localitate X
“Y Filtreaza
Cod SIRUTA Descriere Cod SIRUTA judet Judet Localitate supericara Mediu

47079 GURA TEGHII 109 BUZAU RURAL
47159 LARGU 109 BUZAU RURAL
47186 LOPATARI 109 BUZAU RURAL
47300 Lucy 109 BUZAU RURAL
47337 MAGURA 109 BUZAU RURAL
47373 MARACINENI 109 BUZAU RURAL
47417 MARGARITESTI 109  BUZAU RURAL
47453 MEREI 109 BUZAU RURAL
47578 MIHAILESTI 109 BUZAU RURAL
47630 MANZALESTI 109 BUZAU RURAL
47774 MOVILA BANULUI 109 BUZAU RURAL
47818 MURGESTI 109 BUZAU RURAL
47854 NAFNT 109 RLIZAL RLIRAI

Pagina 1 din678 b b| Afisare inregistrarile 1 - 25 din 16939

Renun;é

Figura 67. Selectare localitate

Pentru a putea gasi mai usor o localitate, puteti folosi filtrele de cautare apasand

butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Localitate X
83 SIRUTA Descriere Cod SIRUTA judet Judet Localitate supericara Mediu
47079 GURA TEGHII 109 BUZAU RURAL
47159 LARGU 109 BUZAU RURAL
47186 LOPATARI 109 BUZAU RURAL
47300 Luctu 109 BUZAU RURAL
47337 MAGURA 109 BUZAU RURAL
47373 MARACINENI 109 BUZAU RURAL
47417 MARGARITESTI 109  BUZAU RURAL
47453 MEREI 109 BUZAU RURAL
47578 MIHAILESTI 109 BUZAU RURAL
47630 MANZALESTI 109 BUZAU RURAL
47774 MOVILA BANULUI 109 BUZAU RURAL
47818 MURGESTI 109 BUZAU RURAL
47854 NAFNT 109 RLIZALI RLIRAI

Pagina 1 din678 b b| Afisare inregistrarile 1 - 25 din 16939

Selecteaza Renunta

Figura 68. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe

filtre (ex: descriere, judet, mediu etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi
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redirectionat in fereastra aferenta listei de localitati, in care veti putea introduce
informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a initia cautarea

localitatii dorite.

Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
Cod SIRUTA Egal (=) > &
Descriere Egal (=) ¥
E Judet Egal (=) w & |
Localitate superioard Egal (=) v '{;' 8
Mediu Egal (=) > &
Dela intre (<->) '{:" x
Pana la intre (<->) &

Salveaza filtre simple fnchide

Figura 69. Selectare filtre de cautare

* Tn cAmpul Strada completati denumirea strazii de domiciliu a elevului.

* Tn cAmpul Numdrul completati numarul aferent strdzii completate anterior.

* Tn campul Cod postal completati codul postal aferent strazii completate anterior.

* Tn campul De la completati data de la care elevul devine beneficiar al transportului
cu vehiculul aflat in gestiunea unitatii de invatamant. Aceasta o puteti introduce
manual sau o puteti selecta din calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul
campului (£2).

* Tn cAmpul Pana la completati data de la care elevul inceteazd a mai fi beneficiar al
transportului cu vehiculul aflat in gestiunea unitatii de invatamant. Aceasta o puteti
introduce manual sau o puteti selecta din calendar, apasand iconita descriptiva din

dreptul campului (£9).
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ADMINISTR

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea adresei. Dupa efectuarea acestei operatii,

veti fi redirectionat in ecranul anterior.

Asociere elevi X
Elev: AGAPIE P x
Localitate: CHIRITESTI R x
Strada: Unirii
Numarul: 47
Cod postal: 04724
De la: 17/02/2015 (3
Pana la: 3

Salveaza Renunta

Figura 70. Salvare asociere elev
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3.4. ACCESAREA SUBMODULULUI TERENURI

Din meniul principal accesati modulul Resurse materiale, apoi, din meniul afisat in stanga

ecranului, selectati submodulul Terenuri.

-
=) Administrare ~ - Plan de scolarizare | y Managementul unitatilor
) Utiizatori : Sumar de invatdmant
— _ Grupuri de utiizatori 5 Rapoarte 4 Unitati de invitamant
A = Formatiuni de studiu

»
) inscrierea la gradinitad Inscriereain - Date financiare ‘ Managementul elevului
Refnscriere ¥ invatamantul primar > Bugete ' Lista elevi
inscriere copil i\ 3 ) Pl Listd parinti/tutort

| Resurse materiale
‘ Cladin
Sl

|
J

Lists ceren
Rapoarte

~ N\ Programe sociale ~!  Resurse umane Date statistice [ ) Comunicare
&3 1) Programe sociale pentru elevi Personal ) sco Scrie mesaj
i Y/ Programe sociale pentru paringi m SCO special N =
e Cost standard /

c

i

£

Figura 71. Accesarea modulului Resurse materiale din ecranul principal al aplicatiei SITIIR

Meniu <

<< inapoi la meniul principal

Resurse materiale

»

Cladiri
Sali
Transport

Rapoarte

Figura 72. Accesarea submodulului Transport
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3.4.1. Adaugarea in sistem a terenurilor aferente unitatilor de invatamant

Pentru a accesa forma de completare a datelor pentru inregistrarea unui teren aferent unei

unitati de invatamant, din ecranul principal al submodulului Terenuri, apasati butonul

Adauga.
Terenuri
Y’ Filtreaza G Adaugs Editeazd & Sterge %5 Exportéd +
Unitate de Carte funciard Nr. cadastral SUP rafat? =Kz Su_prafata U=tz Categorie Tip teren
g masuratd (mp) din acte (mp) i
invatAmAant folosinta

Figura 73. Accesarea butonului Adauga din ecranul principal al submodulului Terenuri

in forma in care veti fi directionat completati informatiile dup3 cum urmeaza:

* Tn cAmpul Unitate de invitdmant ap&sati butonul de ciutare (/2), actiune care va
deschide o fereastra modala in care veti putea vizualiza lista unitatilor de
invatamant. Selectati-o pe cea in gestiunea careia urmeaza a fi inregistrat vehiculul si
apasati butonul Selecteaza, care devine activ dupa selectare, sau dublu click pe

optiunea aleasa.

Unitatea X
¢ Filtreaza
Localitate Forma de
Cod Denumire Localitate superioaré Statut Tip unitate proprietate Cod fiscal
1261100018 Unitate de invd.. CLUJ-NAPOCA MUNICIPIUL C..  Cu personalitat.. Unitate deinvd.. Publicd deinte.. 13213
Pagina |1 din 1 D> Afisare inregistrarile 1 - 1 din 1

Figura 74. Selectarea unitatii de invatamant
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Pentru a putea gasi mai usor o unitate, puteti folosi filtrele de cautare apasand

butonul Filtreaza, situat in coltul din stanga (sus) ecranului.

Unitatea X
Localitate Forma de
Cod Denumire Localitate supericard Statut Tip unitate proprietate Cod fiscal
1261100018 Unitate de invd.. CLUIJ-NAPOCA MUNICIPIUL C...  Cu personalitat.. Unitate defnvd.. Publicd de inte.. 13213
Pagina |1 din 1 F Afisare inregistrérile 1 - 1 din 1
Selecteaza Renuntd

Figura 75. Accesarea functionalitatii de filtrare

Aceasta actiune va deschide o alta fereastra modala in care bifati unul sau mai multe
filtre (ex: cod, denumire, localitate etc.) si apasati butonul Filtreaza. Veti fi
redirectionat in fereastra aferenta listei de unitati de invatamant, in care veti putea
introduce informatiile corespunzatoare in campurile de filtrare aparute pentru a

initia cautarea institutiei dorite.
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Dialog filtre X
Proprietatea Criteriul Valoarea 1 Valoarea 2 FS
|| Cod Egal (=) 0 &
Cod SIRUES Egal (=) 3
Denumire scurta Egal (=) [l E::' x
Denumire Egal (=) [ EC:] “
Localitate Egal (=) [ E[:] “
| Localitate superioar Egal (=) [ EC::' “
| Strads Egal (=) F i
T Numar Egal (=) ] {;1 “
| Cod postal Egal (<) 0 X
Statut Egal (=) [ ¥
Tip unitate Egal (=) [ 3t
Unitate P denumire scurtd Eqgal (=) [ 531 “
|| Unitate PJ denumire lunga Eqal (=) [ ES] 3
I Mod functionare Egal (=) [ {:' a

Forma de finantare Eaqal (=) e 3 -
Salveaza filtre simple Inchide

Figura 76. Selectarea filtrelor de cautare

* Tn cAmpul Carte funciard completati numérul de identificare al cirtii funciare.

* Tn campul Nr. cadastral completati identificatorul unic al terenului.

* Tn cAmpul Nr. topografic completati numarul de identificare topografics a terenului.

* Tn cAmpul Suprafatd teren masuratd (mp) completati numarul de metri patrati ai
suprafetei terenului calculati dupa efectuarea unei masuratori.

* Tn campul Suprafata teren din acte (mp) completati numarul de metri patrati ai
suprafetei terenului, care se regaseste in acte.

* Tn cAmpul Categorie folosinta alegeti din lista prestabilitd valoarea corespunzitoare
categoriei de folosinta a terenului.

* Tn cadmpul Pozitie in inventarul domeniului public codul de clasificare al terenului
preluat din inventarul domeniului public.

» Tn campul Tip teren alegeti din lista prestabilit3 valoarea corespunzitoare tipului de
teren.

* Tn cAmpul Nr. tarla completati numéarul de identificare al tarlalei terenului.

* Tn cAmpul Nr. parceld completati numarul de identificare al parcelei terenului.
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* Tn sectiunea Limitele proprietatii completati coordonatele de limitare a proprietatii
pentru fiecare punct cardinal (N,S,E,V).

* Tn sectiunea imprejmuire:

o Tn campul Tip imprejmuire alegeti din lista prestabilitd valoarea
corespunzatoare tipului iTmprejmuirii terenului;

o Tn campul Stare Tmprejmuire alegeti din lista prestabilitd valoarea
corespunzatoare starii tipului de imprejmuire a terenului.

* Tn sectiunea Cii de acces completati numarul de cdi de acces auto, pentru pietoni si
starea acestora.

* Tn sectiunea Parcdri completati, dacd este cazul, numarul de locuri de parcare si
numarul de metri patrati ai suprafetei acestora.

* Tn sectiunea Teren sportiv completati, dacd este cazul, tipul de sport ciruia {i este
destinat terenul, numarul de metri patrati ai suprafetei destinate terenului sportiv si
tipul materialulului cu care suprafata acestuia este acoperita.

* Tn cAmpul Data raportarii introduceti data din care terenul se afl in gestiunea
unitatii de Tnvatamant. Aceasta o puteti completa manual sau o puteti selecta din
calendar, apasand iconita descriptiva din dreptul campului (£9).

Dupa completarea campurilor cu informatiile corespunzatoare, apasati butonul Salveaza,
care devine activ, pentru salvarea si inregistrarea in baza de date a terenului. Dupa

efectuarea acestei operatii, veti fi redirectionat in ecranul anterior.
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¥ stare imprejmuire: Foartz bun3 i

Stare cli de acces auto: | Reabiltat v

Stare cii de acces pictoni: | Reabiltat ~

S suprafata (mp): & =

~| Suprafata (mp): 30

Figure 77. Inregistrare teren in sistem

3.5. ACCESAREA SUBMODULULUI RAPOARTE

Accesand submodulul Rapoarte din meniul aflat in stanga ecranului, veti putea vizualiza lista

de rapoarte specifice modulului Resurse materiale.

Meniu «

<< inapoi la meniul principal

»

Resurse materiale
Cladiri
sali
Transport

Terenuri

Figura 78. Accesarea submodulului Rapoarte

Pentru a exporta unul din rapoartele aflate in lista, selectati raportul dorit si apoi accesati

functionalitatea Ruleaza.
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<Y Filtreaz P Adaugs [ Vizualizeazs S8 :r—<, o 5 Ruleazd >
Cod raport Denumire raport Descriere raport Tip fisier export Categorie rapor Autor raport E-mail autor

364 Didactic preuniv.- fina... Persoanele incadrate ... :l Resurse umane administrator Nu
365 Didactic preuniv.- fina... Persoanele incadrate ... 2 Resurse umane administrator Nu
366 Posturi didactice preu...  Situatie centralizaté - i... :‘ Resurse umane administrator Nu
367 Posturi didactice- fina...  Personalul didactic sal... 2 Resurse umane administrator Nu
368 Posturi didactice- fina...  Personalul didactic sal... 2‘ Resurse umane administrator Nu
369 Posturi didactice- fina...  Personalul didactic sal... 2 Resurse umane administrator Nu
345 Plan de incadrare Plan de incadrare ‘ZI Resurse umane administrator Nu
359 Posturi didactice- fina...  Ocuparea posturilor ¢... :l Resurse umane administrator Nu
360 Posturi didactice- fina...  Situatie centralizatd a ... 2 Resurse umane administrator Nu
361 Posturi didactice- fina...  Ocuparea posturilor c... :‘ Resurse umane administrator Nu
362 Ocuparea posturilor -...  Ocuparea posturilor p... 2 Resurse umane administrator Nu
363 Didactic preuniv - fina...  incadrare in invatama... 2‘ Resurse umane administrator Nu

Figura 79. Ruleaza raport

Din ecranul in care veti fi directionat, in functie de ce formatul raportului selectat anterior,
apasati Exporta pdf (E]E"p"”a ) sau Exportd xls ( & Ewetiedl) sj gcesta va fi salvat in

computerul dumneavoastra.
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3.6. FUNCTIONALITATEA DE MODIFICARE A INFORMATIILOR

Daca o inregistrare efectuata intr-unul din submodule, sau intr-una din sectiunile aferente
acestora, selectati-o din lista afisata in ecranul principal al submodulului/sectiunii in cauza si
apasati butonul Editeaza sau dublu click, actiune care va redeschide ecranul sau fereastra

modala cu informatiile aferente completate anterior.

Cladiri

-_(' Filtreaza C& Adaug Sterge }} Export ~

Unitate de . ] . . . Suprafata

e Cod Denumire Tip proprietate  Anul constructiei Nr. etaje EErE () Supla\ézghere Supr::ji%here
ul cod denumire Proprietate 2012 4 350 Da Da
UI 1233 denumire2 Proprietate 1500 0 1 Nu Nu

Figura 80. Accesarea functionalitatii de modificare a datelordin submodulul Cladiri

Cladire

Unitate de invatdmant: uI P x

Cod: cod Fotografie

Denumire: denumire -|
Anul constructiei: 2012

4 Incarca £ 2

< | <>

Tip proprietate: Proprietate

>

Nr ataia- 4a

Salveaza Renunta

Stare tehnicé Adresa || Avize | Utilitati | Destinatii

“Y Filtreazi EDJ Adauga Sterge & Export -
Nume beneficiar Numar contract Dat3 contract
Beneficiar 75303, 13/02/2015

Figura 81. Accesarea functionalitatii de modificare a datelor din sectiunile aferente submodulelor

Dupa efectuarea modificarilor corespunzatoare, pentru salvarea acestora, apasati butonul
Salveaza, care devine activ.

Dupa efectuarea acestei actiuni, veti fi redirectionat in ecranul anterior.
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3.7. FUNCTIONALITATEA DE STERGERE A INFORMATIILOR

Daca este necesara stergerea din sistem a unei inregistrari efectuate intr-unul din
submodule, sau intr-una din sectiunile aferente acestora, selectati-o din lista afisata in

ecranul principal al submodulului/sectiunii in cauza si apasati butonul Sterge.

Cladiri
Y Filtreaza P Adaugs [ Editeal %5 Export -
Unitate de . ) . . ) Suprafata
invatamant Cod Denumire Tip proprietate  Anul constructiei Nr. etaje construits (mp) Suplj\;zghere Supr:::iihere
uI cod denumire Proprietate 2012 4 350 Da Da
UI 1233 denumire2 Proprietate 1900 0 1 Nu Nu
Figura 82. Accesarea functionalitatii de setergere a datelordin submodulul Cladiri
Cladire
Unitate de inv&tdmant: uI P x
Cod: cod Fotografie
Denumire: denumire -|
Anul constructiei: 2012 =
Tip proprietate: Proprietate v 4@t incarcs 8 [
Nr ataia a A

Salveazd Renunta

Stare tehnicé Adresa Avize || Utilitati Destinatii
%Y Filtreaz3 &P Adaugs Ed :ea & Export

Nume beneficiar Numar contract Data contract
Beneficiar 75303, 13/02/2015

Figura 83. Accesarea functionalitatii de stergere a datelor din sectiunile aferente submodulelor

Aceasta actiune va genera o fereastra modalda cu mesajul de confirmare ,,Sunteti sigur ca
doriti sa stergeti inregistrarea?”. Apasati butonul Da pentru a confirma stergerea

informatiilor inregistrate in sistem.
Informatii %

2 / Sunteti sigur c3 doriti s3 stergeti inregistrarea?

\.
.

Figura 84. Confirmare stergere inregistrare
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Daca ati apdsat butonul Sterge din greseala, infirmati stergerea inregistrarii prin apasarea

butonului Nu si treceti mai departe la operatia pe care doreati de fapt sa o efectuati.
Informatii X

? Sunteti sigur c& doriti s& stergeti inregistrarea?

o Cn >

Figura 85. Anulare stergere inregistrare

3.8. EXPORT

Fiecare din submodulele modulului Resurse materiale (si sectiunile aferente acestora) are
functionalitatea Export, aflata in coltul din dreapta, sus. Aceasta, odata accesata, exporta in
format excel sau csv lista completa aferenta fiecarui submodul.

Dupa ce selectati una din variantele de format, aceasta va fi salvata si stocata pe hard disk-ul

computerului dumneavoastra.

\‘-ﬁ Export
| @ Excel
= sy

Figura 86. Functionalitatea Export si formatele de fisiere exportate
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